ZARZADZENIE NR 0050.147. 2016
BURMISTRZA BLACHOWNI
z dnia 28 wrzes$nia 2016 roku

w sprawie powolania Zespolu Zadaniowego: ,Jednostka Realizujaca Projekt —
Rewitalizacja pasa zieleni srédmiejskiej w Blachowni”

Na podstawie Rozdziatu IT § 3 regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Blachowni zarzadzam, co
nastepuje:

§1

Powoluj¢ Zespot Zadaniowy: ,,Jednostka Realizujaca Projekt — Rewitalizacja pasa zieleni
srodmiejskiej w Blachowni” zwany dalej: JRP —2.5.2

§2
Sklad, kompetencje, zadania oraz podleglosé stuzbowa czlonkéw JRP — 2.5.2 okresla
zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

JRP 2.5.2 wykonuje swe czynno$ci w okresie od 30 wrzesnia 2016 r. do czasu zakoniczenia
wykonywania czynnosci wynikajacych z zadan okreslonych w umowie o dofinansowanie
projektu.

§ 4

Za wykonanie Zarzadzenia odpowiedzialny jest Sekretarz Gminy.




L.

2.

Zalgcznik Nr |

Do Zarzadzenia Burmistrza
Nr 0050.147.2016

z dnia 28.09.2016

Ogdlne kompetencie Jednostki Realizujacei Projekt (JRP) 2.5.2

JRP 2.5.2 bedzie dziatata w strukturach Urzedu Miejskiego w Blachowni, w formie
mig¢dzyreferatowego zespolu zadaniowego. JRP 2.5.2 bgdzie odpowiedzialna za wdrozenie
oraz realizacje projektu: ,Rewitalizacja pasa zieleni srédmiejskiej w Blachowni”, ktéry
Gmina Blachownia zlozy do dofinansowania w ramach dzialania 2.5 Krajobraz Miejski
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko. JRP bedzie odpowiedzialna
za zapewnienie zgodno$ci czynnosci projektowych z przepisami prawa polskiego
1 wspolnotowego, wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego oraz zapisami umowy
o dofinansowanie.

Struktura organizacyina JRP 2.5.2

Przewodniczacy zespohu
Burmistrz Blachowni
1
Zastgpea Przewodniczacego JRP
Pelnomocnik ds. projektu (MAO)

Sekretarz Gminy

Specjalista ds. zamowien
publicznych i nadzoru
technicznego
Kierownik Referatu
Inwestycji i Zaméwien
Publicznych

Specjalista ds. informacji,
promocji i administracji
projektowej
M. Rokosa — pomoc
administracyjna w
Referacie ZP

Specjalista ds. rozliczania
projektu

M. Pisula ~ inspektor w
Referacie Finansowym

Obstuga prawna projektu

Mecenas R. Hanusiak

3.

Zakres zadan i obowiazkéw czionkdw JRP 2.5.2

Zakres zadat wspélaych dla czlonkéw zespolu JRP

1.

2,

Wspdipraca z Pelnomocnikiem ds. projektu (MAQ) w zakresie zapewniajacym terminowy
realizacj¢ harmonogramu rzeczowo — finansowego projektu.

Monitorowanie rzeczowe i finansowe projektu w zakresie powierzonych do realizacji zadan
i przedstawienie (minimum kwartalnych) raportéw Petnomocnikowi.
Wspolpraca z czlonkami zespolu m.in. poprzez uczestnictwo w
koordynacyjnych (minimum 1 raz w miesigeu).

Prowadzenie (zgodnie z przepisami krajowymi i wspolnotowymi) dokumentaciji projektowej
z zakresu powierzonych zadan.

Wykonywanie innych czynnodci przekazanych do realizacji przez Pelnomocnika ds.
projektu, ktdre wynikajg z realizacji umowy o jego dofinansowanie.

spotkaniach

6. Przygotowywanie zalozen merytorycznych (z zakresu realizowanych zadan) do wszelkich
materialow i dziatan o charakterze informacyjnym i promocyjnym.

7. Skladanie miesiccznych raportéw z wykorzystania powierzonych obowigzkow
projektowych.

8. Dostarczanie niezbednych informacji (z zakresu swojego dziatania do przygotowywania

wnioskéw o platnosé)



Specjalista ds. zamoéwien publicznych i nadzoru technicznego.

1.

2.

L |
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Przygotowywanie 1 nadzor nad realizacjg harmonogramu zamoéwien publicznych
w projekcie.

Opracowanie SIWZ do procedury PZP w uzgodnieniu z czlonkami Zespotu i osobami
z nadzoru autorskiego i technicznego.

Bezposredni nadzér nad poprawnoscig merytoryczna i formalng zgodnosci z przepisami
prawa krajowego i wspolnotowego przebiegu postepowan o zamowienia publiczne
i udzielanie wszystkich niezbednych wyjasnien oferentom.

Biezaca wspolpraca z osobami wykonujgcymi czynnosci z zakresu nadzoru autorskiego.
Bezposrednia wspolpraca z osobami/podmiotami wykonujgcymi zadania z zakresu nadzoru
technicznego zadan projektowych.

Przedstawianie Pelnomocnikowi ds. projektow propozycji wszelkich zmian w dokumentacji
technicznej i wykonawczej projektu.

Wspotudzial w odbiorach technicznych zadan wykonywanych w ramach projektu.

Biezaca wspdlpraca z zewnetrznymi wykonawcami zadan projektowych i udzielanie im
wszelkich wyjasnien zwigzanych z technicznymi warunkami ich wykonania.

Specjalista ds. informacji, promocji i administracji projektowej

1.
2

3.

Opracowywanie wzoréw dokumentacji projektowe;.

Przygotowywanie i zapewnienie dystrybucji wszelkiej korespondencji wewngtrznej
i zewnetrznej dot. projektu.

Zapewnienie obstugi administracyjnej i protokotowanie posiedzen zespolu ds. realizacji
projektu.

Prowadzenie kompletnej dokumentacji projektowej wraz z jej udostgpnianiem dla potrzeb
zespotu 1 instytucji kontrolujacych.

Przygotowywanie wszelkich materialtéw i dzialan promocyjnych i informacyjnych
w oparciu o zasady prowadzenia promocji projektow w Programie Operacyjnym
Infrastruktura i Srodowisko.

Prowadzenie podstrony internetowej projektu w ramach oficjalnej strony Gminy
Blachownia

Biezace kontakty i przygotowywanie informacji dla mediow w zakresie realizacji zadan
projektowych.

Przygotowywanie i parafowanie dokumentéw odbioru prac wynikajacych z zadan
promocyjno — informacyjnych

Specjalista ds. rozliczania projektu
1. Ogdlny nadzér finansowy nad realizacja projektu,
2. Biezace rozliczanie otrzymanych srodkéw finansowych,
3. Kontrolowanie przeptywéw finansowych zgodnie z harmonogramem prac,
4. Dokonanie rozliczenia koficowego inwestycji z uwzglednieniem rozliczenia i przekazania srodkéw

trwatych

Obsluga prawna projektu

l.

2.

3.

Przygotowywanie i opiniowanie wszelkich wzoréw uméw projektowych pod wzgledem
formalno — prawnym

Nadzdr nad poprawnoscig i kompletnoscia uméw z wykonawcami ustug, dostaw 1 robot
zwigzanych z realizacja Projektu.

Zapewnienie biezgcego wykonywania formalno — prawnych obowigzkéw Gminy
Blachownia wynikajacych z umowy o dofinansowanie

Reprezentowanie Beneficjenta we wszelkich dziataniach prawnych w stosunku do instytucji
i organéw zewnetrznych zwigzanych z dziataniami wynikajgcymi z realizacji projektu.
Biezgca obstuga i doradztwo prawne Zespotu ds. realizacji projektu.




