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Zarzadzenie nr 194/2016
Burmistrza Blachowni
z dnia 28.12.2016

w sprawie: ustalenia dodatkowych zasad rachunkowosci i wyodrebnienia ewidencji ksiegowej do
umowy o dofinansowanie projektu: ,,W naszym przedszkolu dobrze si¢ bawimy, mito spedzamy
czas i rozwijamy sie wszechstronnie” nr umowy UDA- RPSL.11.01.03.24.0226/16-00 w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020 O Priorytetowa
XI. Wzmocnienie potencjatu edukacyjnego.

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci Dz. U. 2016
poz. 1047 oraz w oparciu o Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2013 r. poz. 289) zarzadzam, co nastepuje:

g1
Wprowadza sig, jako obowigzujace zasady (polityki) rachunkowosci i ewidencji ksiegowej
dotyczgce projektu ,W naszym przedszkolu dobrze si¢ bawimy, milo spedzamy czas i rozwijamy
si¢ wszechstronnie” wspotfinansowanego z srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego
stanowigcy zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

82

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do czasu catkowitego rozliczenia
majatku powstatego z realizacji projektu.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza
Nr 194/2016 z dnia 28.12.2016 r

Polityka rachunkowosci projektu,,W naszym przedszkolu dobrze sie bawimy, mito spedzamy czas i
rozwijamy sie wszechstronnie” nr umowy UDA-RPSL.11.01.03-24-0226/16-00

Spis tresci:

I. Zasady ogolne

I1. Klasyfikacja budzetowa

ITI. Obieg, opis i kontrola dokumentow ksiegowych

IV. Sprawdzanie i rozliczanie w trakcie projektu poszczegélnych etapow dzialania, okreslenie
0sob odpowiedzialnych

V. Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji projektowej

V1. Wyodrebniona ewidencja ksiegowa dla projektu
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I. Zasady Ogélne

1.Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i
finansowej projektu ,,W naszym przedszkolu dobrze sie bawimy, mito spedzamy czas i rozwijamy
sie wszechstronnie”.

2. Dla potrzeb realizacji projektu zostal otwarty odrebny rachunek bankowy:

- rachunek bankowy, ktorego wiascicielem jest Gmina Blachownia, prowadzony w Banku Ochrony
Srodowiska S.A. numer rachunku 21 1540 1128 2112 7303 6012 0003;

Rachunek bankowym transferowy ktérego, wlascicielem jest Gmina Blachownia, prowadzony jest
w Banku Ochrony Srodowiska S.A. numer rachunku 97 1540 1014 2001 7303 6012 0001;

3. Beneficjentem Srodkéw finansowych w zakresie realizacji projektu jest Gmina Blachownia,
realizatorem Urzad Miejski w Blachowni. Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sg w jednostce
budzetowej - Urzad Miejski w Blachowni. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w
systemie ,,FK — Budzet Clanet — Klaudiusz Gatys ,, ul. Dworcowa 35 42-620 Naklo Slaskie.

Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasto zabezpieczajace dostep
do wprowadzenia danych.

W planie finansowym jednostki budzetowej, wydatki na realizacje projektu ujete sq w dziale 801
rozdziat 80104 Urzedy Gmin w Blachowni.

4. Rachunkowos¢ budzetu (Organu) obejmuje operacje kasowe tj. przepltywy Srodkéw, a
rachunkowos$¢ w jednostce (Urzad Miejski), koszty, rozrachunki miedzy kontrahentami, Urzedem i
budzetami.

5. Na potrzeby realizacji projektu ,,W naszym przedszkolu dobrze sie bawimy, mito spedzamy czas
i rozwijamy sie wszechstronnie” przyjmujemy, ze wszystkie zakupy o wartosci powyzej 350,00 zt
netto (430,00 zt brutto) sg wydatkami inwestycyjnymi.

II. Klasyfikacja budzetowa

Ewidencja ksiggowa realizowanego projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy
identyfikacje zadania, uwzglednia tytuly projektow, dzial, rozdzial i paragraf klasyfikacji
budzetowej zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegétowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zZrodel
zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego projektu stosuje sie czwartg
eyl .7 1..9%

ITI. Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksiegowych

1. Podstawgq zapisu w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe stwierdzajace fakt dokonania
operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem. Prawidlowo sporzadzony dokument
okresla art.21 ust1, pkt 1-4 ustawy o rachunkowosci.

2. Do dowodow ksiegowych, zgodnie z art. 20, ust.2 ustawy o rachunkowos$ci w ramach realizacji
projektu zaliczamy:

- dowody zewnetrzne obce, otrzymane od kontrahentow, dokumentujgce operacje gospodarcze w
projekcie. Sg to w szczegdlnosci np.: faktura Vat, rachunki, wyciag bankowy oraz inne dokumenty
0 rownowaznej wartosci dowodowej,

- dowody zewnetrzne wiasne, przekazywane w oryginale beneficjentom ostatecznym,

- dowody wewnetrzne, tworzone w jednostce, zgodnie z ustawg o rachunkowosci oraz przepisami
szczegblnymi np.: listy ptac, polecenie ksiegowania, nota ksiegowa,

- dowody zbiorcze, stuzgce do dokonywania tqcznych zapiséw dowodéw Zrodtowych, ktére musza
by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

- dowody korygujace, stuzace do korekty dowoddw obcych lub wlasnych zewnetrznych,
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sprostowan zapisow,
- dowody zastepcze, wystawiane do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu Zrodtowego.
3. Dodatkowo ustala sig, ze kazdy dokument zewnetrzny obcy zawiera¢ bedzie opis sktadajacy sie z
nastepujgcych elementow:
- stwierdzenia, Ze wydatek jest finansowany z projektu pt:,W naszym przedszkolu dobrze sie
bawimy, mito spedzamy czas i rozwijamy sie wszechstronnie”, realizowanego przez Gmine
Blachownia i wspoHinansowanego przez Unie Europejska w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojew6dztwa Slaskiego zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu:
- numer i nazwe zadania, zgodnie z budzetem i harmonogramem projektu,
- opis merytoryczny wydatku- czego dotyczy kwota faktury,
- okreslenie kwoty wydatkéw kwalifikowanych, w odniesieniu do nazwy kosztow
- okreslenie kwoty wydatkéw niekwalifikowanych,
- okreslenie kwoty wydatkow z podziatem na wydatki majgtkowe i biezgce,
- dekretacja na kontach i wg klasyfikacji budzetowej,
- adnotacja o poniesieniu wydatku w ramach cross - financingu,
- potwierdzenie przez Kierownika Projektu dowodu ksiegowego pod wzgledem merytorycznym
poprzez ztozenie podpisu i umieszczenie daty,
- potwierdzenie przez Kierownika Referatu Zamodwien Publicznych lub jego zastepce pod
wzgledem gospodarnosci, legalnosci i celowosci oraz potrzeby stosowania przepiséw ustawy prawo
zamowien publicznych poprzez ztozenia podpisu i umieszczenie daty,
- potwierdzenie przez Skarbnika lub osobe przez Skarbnika upowazniona dowodu pod wzgledem
rachunkowym i formalnym, poprzez zlozenie podpisu i umieszczenie daty, okreslenie czy wydatek
miesci sie w planach finansowych jednostki oraz wpisanie numeru ewidencji ksiegowej w ksiegach
rachunkowych,
- okreslenie przez pracownika realizujgcego platnosci sposobu zaptaty gotowka/przelew oraz
umieszczenie daty,
- wskazanie przez Kierownika Projektu, podzialu wydatkow kwalifikowanych ze wzgledu na zrédia
finansowania,
4. Dodatkowo na dokumencie umieszczone bedq nastepujace elementy:
- data wptywu do sekretariatu ( kancelarii) Urzedu,
- numer identyfikacyjny dowodu umieszczony w gornym prawym rogu, zezwalajacy na powiazanie
dowodu z dokonanymi zapisami ksiegowymi,
- stwierdzenie zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych wraz z podpisem
pracownika odpowiedzialnego za te wskazania.
5. Dane, o ktérych mowa w punkcie 3 nie bedg umieszczane w przypadku:

* wyciagéw bankowych z rachunku bankowego projektu;

* raportow kasowych.
Wzér dekretu wedtug danych, o ktérych mowa w punkcie 3 stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej
instrukcji.
6. Obieg dokumentéw zewnetrznych obcych odbywa sie w nastepujacy sposéb:
- wplyw do kancelarii Urzedu,
- sprawdzenie dokumentu pod wzgledem merytorycznym,
- opis dokumentu,
- sprawdzenie pod wzgledem rachunkowym i formalny, zadekretowanie i zaksiegowanie
dokumentu zgodnie z zasadami rachunkowosci,
- zatwierdzenie dokumentu do wyplaty.
7. Obieg dokumentéw zewnetrznych wiasnych oraz wewnetrznych:
- opracowanie dokumentu zewnetrznego wiasnego lub wewnetrznego w jednostce,
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- zadekretowanie i zaksiggowanie dokumentu zgodnie z zasadami rachunkowosci,
- odpowiednie ksiegowanie dokumentu.
8. Dekretacja i ksiegowanie dowoddéw ksiegowych;
- dowdd ksiegowy podlega zaksiegowaniu po dokonaniu dekretacji,
- dekretacja dokumentu polega na nadruku dekretu zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1
do niniejszej instrukcji, ktérego dokonuje lub inna osoba biura projektu,
- ksiegowania dowodu ksiegowego w systemie informatycznym dokonuje pracownik dzialu
finansowego.
9. Kontrola dokumentow ksiegowych zewnetrznych obcych:
- kazdy dowdd ksiegowy zewnetrzny obcy stanowiacy podstawe wyplaty powinien by¢ sprawdzony
pod wzgledem merytorycznym, pod wzgledem legalnosci, celowosci i gospodarnosci oraz pod
wzgledem formalnym, rachunkowym i zatwierdzony do realizacji,
- ustala sie, ze sprawdzenie dowodéw pod wzgledem merytoryczny nalezy do kierownika projektu,
natomiast pod wzgledem legalnosci, celowosci i gospodarnosci oraz stosowania ustawy prawa
zamoOwien publicznych nalezy do Kierownika Referatu Zamowien Publicznych.
10. Sprawdzenie dowodu pod wzgledem merytorycznym polega na zbadaniu:
* iloSci i jakosci dostarczonych materialéw lub wykonanych robét i ustug z ich
wyszczegblnienie na dowodzie ksiegowym oraz zgodnosci z zaméwieniem i umowa,
» kwalifikowanie wydatkow,
» zabezpieczenie $rodkéw finansowych w planie wydatkéw, zgodnosci z budzetem i
harmonogramem projektu.
11. Sprawdzenie dowodu pod wzgledem rachunkowym i formalnym nastepuje po sprawdzeniu go
pod wzgledem merytorycznym. Dokonuje tego pracownik Referatu Finansowego.
12. Sprawdzenie dowodu pod wzgledem rachunkowym i formalnym polega na zbadaniu, ze:
* ustalono prawidlowos$¢ techniczna jego sporzadzenia,
* sprawdzono, czy nie zawiera btedow rachunkowych,
* sprawdzono, czy dowod jest sporzgdzony zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci
oraz przepisami szczeg0Olnymi.

IV. Sprawozdawczosc i rozliczenia w trakcie poszczegolnych etapow dzialania, okreslenie osob
odpowiedzialnych

1. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnos¢ wydatkowania catoéci (100%) Srodkow
przeznaczonych na projekt.

2. Umowa z wykonawcami jest zawierana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym
prawa zamowien publicznych.

3. Projekt realizowany jest w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego, jest wdrazany zgodnie z zawarta umowa o dofinansowanie projektu.

4. Wydatki poniesione w ramach projektu sq dokladne i prawdziwe, a wyniki zostaly uzyskane z
przyjetego systemu ksiegowego.

5. Wydatki zostaly faktycznie poniesione a dokumentacja w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego (faktury i inne dokumenty) jest dostepna.

6. Platnos¢ na rzecz wykonawcow dokonywana jest w sposob prawidlowy.

7. Prowadzona jest sprawozdawczo$¢ i rozliczenia za poszczegolne etapy dziatania.

V. Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji projektu
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1. Wydziat Finansowy prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty
ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody Zrédlowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji projektu
sq przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzedu Miejskiego w
Blachowni.

3. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Urzedu Miejskiego w
Blachowni i dokumentujace wydatki poniesione przez Gmine Blachownia — Urzad Miejski w
Blachowni to jest: faktury, rachunki, i inne dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz
wydruki komputerowe dotyczace realizowanego projekty przechowywane sa w Wydziale
Finansowym.

4. Po zakonczeniu realizacji projektu i rozliczeniu finansowym przez Instytucje Zarzadzajgca,
dowody ksiegowe projektu oraz wszelka dokumentacje zwigzang z projektem, jego rozliczeniem i
sprawozdawczos$cig zostang przekazane do archiwum zaktadowego znajdujacego sie w budynku
Gminy Blachownia przy ulicy Miodowej 4a.

5. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przechowywana bedzie w archiwum zakltadowym
zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu, w sposéb zapewniajacy dostepnosé, poufnosé i
bezpieczenstwo.

VI. Wyodrebniona ewidencja ksiegowa dla projektu.

1. Dziennik obrotow (czesciowy).

W mysl art. 14 ust 3 ustawy o rachunkowosci jezeli stosuje sie dzienniki czesciowe grupujace
zdarzenia wedlug ich rodzajow, to nalezy sporzadzi¢ zestawienie obrotéw tych dziennikéw za dany
okres sprawozdawczy.

2. Wykaz kont syntetycznych (ksigga gtowna) i kont analitycznych (ksiegi pomocnicze) dla organu
to jest dla Gminy Blachownia.

3. Wykaz kont syntetycznych (ksiega glowna) i kont analitycznych (ksiegi pomocnicze) dla
jednostki budzetowej to jest dla Urzedu Miejskiego w Blachowni.

4. Zestawienie obrotéw i sald kont syntetycznych oraz zestawienie obrotow i sald kont
analitycznych (stosownie do art. 13 ust. 6 ustawy o rachunkowosci).

5. W celu ewidencji zdarzen wprowadza sie kod ksiegowy w postaci wyodrebnionego dziennika
»Rejestr PB” dla wszystkich transakcji zwigzanych z wydatkami i dochodami dotyczgcymi
projektu.

VI a. Ksiegi rachunkowe charakteryzujq sie tym, ze:

- sg trwale oznaczone nazwa jednostki (na wydrukach komputerowych lub zestawienia
wySwietlanego na ekranie komputera),

- posiadaja nazwe danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz nazwe programu,

- s3 wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,

- s przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

Przy uzyciu komputera zapis ksiegowy powinien posiada¢ automatycznie nadany numer pozycji,
pod ktéra zostal wprowadzony do dziennika, a takze dane pozwalajgce na ustalenie osoby
odpowiedzialnej za tres¢ zapisu. Ksiego rachunkowe sg otwierane na dzien rozpoczynajgcy rok
kalendarzowy lub dzien otrzymania srodkéw z Instytucji Zarzadzajacej i zamykane na koniec roku
kalendarzowego.

Ostateczne otwarcie i zamkniecie ksigg rachunkowych nastapi w roku nastepnym po zatwierdzeniu
sprawozdania finansowego lecz nie pézniej niz do 15 dni po jego zatwierdzeniu.
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Ksiggi rachunkowe sg prowadzone w jezyku polskim w walucie PLN.

VI b. Dziennik — zawiera chronologiczne ujecie operacji jakie nastapily w danym okresie
sprawozdawczym. Zapisy w dzienniku sa kolejno numerowane a sumy zapiséw liczone w sposéb
ciagly. Sposéb dokonywania zapiséw w dzienniku umozliwia ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawozdaniami i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi. Zapis ksiegowy posiada automatycznie
nadany numer pozycji pod ktérym zostal wprowadzony do dziennika a takze dane identyfikujace
osobe odpowiedzialng za tre$¢ zapisu.

VI c. Konta ksiegi glownej — zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujeciu syntetycznym. Na kontach
ksiegi glownej obowiazuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczesnie w dzienniku
zdarzen zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu. Zapiséw na okre$lonym koncie ksiegi gldwnej
dokonuje sie w kolejnosci chronologicznej.

VI d. Konta ksiagg pomocniczych — zawierajq zapisy o operacjach na kontach analitycznych.
Dokonana suma figurujgcych na nich obrotéw i sald wprowadza zapisy tzw. kont syntetycznych
(ksiegi gtownej). Zapisy na kontach ksigg pomocniczych sg uzupelieniem zapiséw kont ksiegi
gtdwnej. Prowadzi sie je w ujeciu syntetycznym jako wyodrebniony system ksiag kartotek (zbioréw
kont), komputerowych zbioréw danych, uzgodnionych z saldami i zapisami na kontach ksiegi
gtownej.
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Wykaz kont ksiegi gléwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej dla budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

1. Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

135 — Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatkow
140 — Srodki pieniezne w drodze

222- Rozliczenie dochodéw budzetowych
223- Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 — Pozostale rozrachunki

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajgce wydatki

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe
991- Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

Zasady funkcjonowania kont bilansowych

Konto 133 Rachunek budzetu

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Zapisy na tym koncie dokonane sa wylacznie na podstawie dowodow bankowych i muszg
by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. Rachunek budzetu shizy takze do do realizacji
dochodow (wydatkow) wiasnych urzedu. Konto 133 spelnia takze funkcje przypisane do konta 130
Rachunek biezacy jednostki.

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

- wptyw $rodkow z zaliczki, w korespondencji z kontem Ma 901,

- wplyw Srodkéw podlegajacych refundacji, w korespondencji z kontem Ma 224,

- obcigzenia z tytulu omytlek i bledéw bankowych oraz ich korekt, w korespondencji z kontem Ma
240.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

- wydatki wiasne, w korespondencji z kontem Wn 902,

- zwrot Srodkow niewlasciwie wydatkowanych pochodzacych z korekty dofinansowania, w
korespondencji z kontem Wn 224,

- zwrot odsetek od Srodkow z kwoty niewlasciwie wydatkowanej z dofinansowania, w
korespondencji z kontem Wn 224,

- uznanie z tytulu omytek i bledéw bankowych oraz ich korekt, w korespondencji z kontem Wn
240.
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Konto 135 Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajace wydatki.

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

- wplyw Srodkéw ujetych w planach wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem Ma
133,

- obcigzenia z tytulu omylek i bledéw bankowych oraz korekt, w korespondencji z kontem Ma 240.
Na stronie Ma konta ujmuje sie:

- zrealizowane niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem Wn 225,

- zwrot niewykorzystanych srodkéw, korespondencji z kontem Wn 904,

- uznania z tytutu omytek i btedéw bankowych oraz korekt, w korespondencji z kontem Wn 240.

Konto 140 Srodki pieniezne w drodze

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze otrzymanych z innych budzetéw.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ przelew $rodkdw miedzy rachunkami bankowymi, w
korespondencji z kontem Ma 133.

Na stronie Ma konta ujmuje sie wplyw srodkow pienieznych w drodze na rachunek bankowy, w
korespondencji z kontem Wn 133.

Konto 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez
jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie- dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe, w
korespondencji z kontem Ma 901.

Na stronie Ma konta ujmuje sie wplyw dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem Wn 133.

Konto 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budZetowymi z tytutu dokonanych przez
jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

- Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem Ma 133,

- wydatki urzedu poniesione ze wspélnego konta budzetu i urzedu, w korespondencji z kontem Ma
183.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

- wydatki dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem Wn 902,

- zwrot $rodkéw niewykorzystanych na wydatki budzetowe w danym roku budzetowym,
korespondencji z kontem Wn 133.

Konto 224 Rozrachunki budzetu

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci rozliczenia
naleznosci i zobowiazan dotyczacych projektu.

Na stronie Wn konta ujmuje sie rozliczenie naleznosci, w korespondencji z kontem Ma 133.

Na stronie Ma konta ujmuje sie rozliczenie zobowigzan, w korespondencji z kontem Wn 133.

Konto 225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
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Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z tytutu realizowanych wydatkéw niewygasajacych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie zrealizowane niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem
Ma 135.

Na stronie Ma konta ujmuje sie wydatki jednostki budzetowej dokonane w ciezar planu
niewygasajacych wydatkow, na podstawie sprawozdania Rb-28NWS, w korespondencji z kontem
WN 904.

Konto 240 Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg projektu.

Na stronie Wn konta ujmuje sie przekazanie srodkow na rachunek Instytucji Posredniczacej, w
korespondencji z kontem Ma 133.

Na stronie Ma konta ujmuje sie naliczenie odsetek od srodkow na rachunku wyodrebnionym, w
korespondencji z kontem Wn 133.

Konto 901 Dochody budzetu

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochod6w jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

- zmniejszone dochody budzetowe, w korespondencji z kontem Ma 224,

- przeniesienie, w koncu roku, sumy osiaggnietych dochodéw budzetu na konto Ma 961.

Na stronie Ma konta ujmuje sie wptywy dochodéw budzetowych, w korespondencji z kontem Wn
133.

Konto 902 Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta ujmuje sie wydatki budzetowe objete planem finansowym urzedu
realizowanym bezposrednio z rachunku budzetu, w korespondencji z kontem Ma 133 223

Na stronie Ma konta ujmuje sie przeniesienie w koncu roku sumy dokonanych wydatkow
budzetowych na konto Wn 961.

Konto 903 Niewykonane wydatki

Konto 903 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie warto$¢ niewygasajacych wydatkéw do realizacji w latach
nastepnych, w korespondencji z kontem Ma 904.

Na stronie Ma konta ujmuje sie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego przeniesienie salda z
konta 903 na konto Wn 961.

Konto 904 Niewygasajace wydatki

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostke budzetowa dokonane w
ciezar planu niewygasajacych wydatkéw, na podstawie sprawozdania Rb-28NWS oraz naliczenie
zwrotu niewykorzystanych srodkéw, w korespondencji z kontem Ma 225

Na stronie Ma konta ujmuje sie wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow, w
korespondencji z kontem Wn 903.

Konto 960 Skumulowane wyniki budzetu
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
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terytorialnego. Konto to w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu.

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

- w nastepnym roku, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, za poprzedni rok,
przeniesienie salda Wn konta 961 (deficytu budzetu).

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

- w nastepnym roku, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, za poprzedni rok,
przeniesienie salda Ma konta 961 (nadwyzki budzetu).

Konto 961 Wynik wykonania budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

- pod data ostatniego dnia roku budzetowego, przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkow
budzetu, w korespondencji z kontem Ma 902,

- w roku nastepnym pod datg zatwierdzenia budzetu, przeniesienie salda Ma konta 961 na konto Ma
960.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

- pod data ostatniego dnia roku budzetowego, przeniesienie poniesionych w ciggu roku dochodow
budzetu, w korespondencji z kontem Wn 901,

- w roku nastepnym pod datg zatwierdzenia budzetu, przeniesienie salda Wn konta 961 na konto
Wn 960.

Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

Konto 991 Planowane dochody budzetu

Konto 991 stuzy do ewidencji planéw dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

- zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow budzetu.

Na stronie Ma ujmuje sie;

- planowane dochody budzetu,

- zmiany budzetu zwigkszajqce planowane dochody.

W ciggu roku saldo Ma konta 991 okresla wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sie na stronie Wn tego konta.

Konto 992 Planowane wydatki budzetu

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

- planowane wydatki budzetu,

- zmiany budzetu zwiekszajgce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

- zmiany budzetu zmniejszajace plany wydatkéw budzetu lub wydatki zablokowane.

W ciagu roku saldo Wn konta 992 okres$la wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetu. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego sume rdwna saldu konta ujmuje sie na stronie Ma tego konta.

Wykaz kont ksiegi glownej, przyijete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych oraz ich powiazanie z kontami ksiegi glownej dla jednostki budzetowej
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1. Konta bilansowe

011 — Srodki trwale

013 — Pozostale Srodki trwale

014 — Zbiory biblioteczne

071 — Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki budzetowej
141 — Srodki pieniezne w drodze

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materialéw i energii

402 — Ustugi obce

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostale rozrachunki

720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

760 — Pozostale przychody operacyjne

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodkow z budzetu
na inwestycje

860 — Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

980 — Plany finansowe wydatkow budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Konto 011 Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszenn wartosci poczatkowe]j Srodkow
trwalych zwigzanych z wykonywana dzialalnoscig jednostki, ktére sa umarzane w czasie wedhug
stawek amortyzacyjnych wynikajacych z zasad przyjetych przez jednostke zgodnie z przepisami.
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Na stronie Wn konta ujmuje sie:

- przychody S$rodkéw trwalych z zakupu lub zakorficzonych $rodkéw trwalych w budowie
(inwestycji), w korespondencji z kontem Ma 080, 201,

- zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwalych w wyniku urzedowej aktualizacji wyceny, w
korespondencji z kontem Ma 800.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

- wycofanie Srodkéw trwalych z uzywania na wskutek ich likwidacji (cze$ciowej likwidacji) z
powodu zniszczenia czy zuzycia, w korespondencji z kontem Wn 071 w warto$¢ dotychczasowego
umorzenia oraz kontem Wn 800 w warto$¢ nieumorzonej.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw trwalych w wartosci
poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji lub nakladéw na
ulepszeni.

Konto 013 Pozostale srodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji srodkéw trwalych umorzonych jednorazowo w miesigcu przyjecia do
uzywania.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ przyjecie pozostatych srodkéw trwatych bezposrednio z zakupu,w
korespondencji z kontem Ma 101, 201.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ rozchoéd pozostatych srodkéw trwalych na skutek zuzycia, w
korespondencji z kontem Wn 072.

Konto 014 Zbiory biblioteczne

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen wartosci poczatkowej zbioréw bibliotecznych
zwanych materiatami bibliotecznymi

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ przychdd zbioréw bibliotecznych z zakupu, w korespondenciji z
kontem Ma 101, 201, 234.

Na stronie Ma konta ujmuje sie rozchoéd zbioréw bibliotecznych z tytutu likwidacji, w
korespondencji z kontem Wn 072.

Konto 071 Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszenia warto$ci biezgcej z tytulu umorzenia $rodkéw trwatych
i wartoSci niematerialnych i prawnych, powstalego w wyniku planowanych odpiséw
amortyzacyjnych i odpiséw aktualizujacych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia srodkéw trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji, w korespondencji z kontem
Ma 011, 020.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

- naliczenie za okres umorzenia Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych stopniowo, w korespondencji z kontem Wn 400,

- zwigkszenia umorzenia z tytutu aktualizacji warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych
podlegajacych stopniowemu umorzeniu (na podstawie stosownego zarzadzenie Ministra Finanséw),
w korespondencji z kontem Wn 800.

Konto 071 moze wykazac saldo Ma, ktore wyraza umorzenie ewidencjonowanych na koncie 011
wartosci Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych stopniowo,
wedlug stawek okreslonych w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych stanowigcym zalacznik
nr 1 do ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Umorzenie nalicza sie od pierwszego
dnia miesigca nastgpujgcego po miesigcu, w ktorym te srodki przyjeto do uzywania. Jednostka
budzetowa nie jest podatnikiem podatku dochodowego od oséb prawnych, dlatego tez naliczanie
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umorzenia odbywa sie jednorazowo za okres catego roku.

Konta 072 Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszenia wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia pozostatych
srodkow trwatych wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, ktére moga
by¢ umorzone jednorazowa w petnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia,w korespondencji z
kontem Ma 013,014.

Na stronie Ma konta ujmuje sie umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych $rodkow
trwatych warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, w korespondencji z
kontem Wn 401.

Konto 080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 shuizy do ewidencji kosztéw srodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia tych
kosztéw na uzyskane efekty. Na koncie tym ksieguje sie rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych
zakupu gotowych srodkéw trwatych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

- roboty, dostawy i ustugi zwiazane z przygotowaniem i realizacja budowy srodka trwalego
(inwestycji), wykonanych przez zewnetrznych kontrahentéw (Yacznie z niepodlegajacym odliczeniu
podatku VAT), w korespondencji z kontem Ma 101, 201,

- wynagrodzenia oséb fizycznych zatrudnionych doraznie do prac zwigzanych z budowq srodka
trwatego (inwestycja), w korespondencji z kontem Ma 231, 229.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

- przyjecie do uzywania $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych uzyskanych w
wyniku budowy srodkéw trwatych (inwestycji), w korespondencji z kontem Wn 011, 020.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty niezakonczonych srodkéw trwatych
w budowie (inwestycje).

Na potrzeby realizacji projektu ,,W naszym przedszkolu dobrze sie bawimy, milo spedzamy czas i
rozwijamy sie wszechstronnie” przyjmujemy, ze wszystkie zakupy o wartosci powyzej 350,00 zi
netto (430,00 zt brutto) sg wydatkami inwestycyjnymi.

Konta 101 Kasa

Konto shuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej sie w kasie jednostki.

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

- podjecie gotéwki z banku, w korespondencji z kontem Ma 141,

- wplaty z tytutu naleznos$ci ujetych na kontach rozrachunkowych, w korespondencji z kontem Ma
201, 231, 234.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

- wyplata wynagrodzenia, w korespondencji z kontem Wn 231,

- wyplaty z tytulu pokrycia zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych, w korespondencji z
kontem Wn 201, 231, 234,

- odprowadzenie gotéwki na rachunek bankowy, w korespondencji z kontem Wn 141.

Konto 101 moze wykazywac jedynie saldo Wn, ktére wyraza stan gotowki w kasie lub saldo
Zerowe.

Konto 130 Rachunek biezacy jednostki
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotow na rachunku bankowym
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jednostki budzetowej z tytulu wydatkow oraz dochodéw budzetowych objetych planem
finansowym jednostki.

Urzad jako jednostka budzetowa obsluguje jednostke samorzadu terytorialnego. Organ nie
dysponuje w banku wyodrgbnionym rachunkiem bankowym, wiec korzysta bezposrednio z
rachunku bankowego budzetu konto 133. Obroty urzedu zwigzane z dochodami i wydatkami musza
by¢ ksiegowane w ewidencji urzedu jako zapis wtérny na koncie 130.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow z tytutu nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowe techniczne zapisy ujemne.

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

- wplyw dochodow budzetowych jednostki, w korespondencji z kontem Ma 221, 720, 750, 760,

- wplyw z tytulu korekt omylek bankowych i niewlasciwego obcigzenia bankowego, w
korespondencji z kontem Ma 240,

- okresowe przeksiegowanie rownowartosci wydatkéw budzetowych urzedu jednostki samorzadu
terytorialnego, ktore byly dokonywane bezposrednio z konta 133 (rachunek biezgcy budzetu), na
koncie 130 sg ksiegowane jako zapis wtérny, w korespondencji z kontem Ma 800.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

- zrealizowane wydatki budzetowe, z tytulu zaplaty zobowigzan ujetych na kontach
rozrachunkowych, w korespondencji z kontem Wn 201, 225, 229, 231, 234, 240,

- pobranie gotdwki z banku, w korespondencji z kontem Wn 141,

- omyitkowe obcigzenia bankowego, w korespondencji z kontem Wn 240

- zwrot dochodow budzetowych nienaleznie wplaconych lub orzeczonych do zwrotu i nadplat, w
korespondencji z kontem Wn 221.

-okresowe przeksiegowanie rownowartosci dochodéw budzetowych urzedu jednostki samorzadu
terytorialnego, ktére byly dokonywane bezposrednio z konta 133 (rachunek biezacy budzetu), a na
koncie 130 sg ksiegowane jako zapis wtorny, w korespondencji z kontem Wn 800.

Konto141 Srodki pienieine w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych w drodze miedzy kasg i bankiem oraz miedzy
kontami w réznych bankach.

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

-wplaty z kasy na rachunek bankowy, w korespondencji z kontem Ma 101,

- pobranie z rachunku bankowego do kasy, w korespondencji z kontem Ma 130.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

- wpltyw $rodkéw pienieznych w drodze do kasy, w korespondencji z kontem Wn 101.

Konto 141 moze wykaza¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw w drodze.

Konto 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji wszystkich rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw, robét i ushug, a takze zwigzane z nimi naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 201 prowadzona jest z podzialem na kontrahentow

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

- zaplaty zobowigzan za dostawy i ushugi, w korespondencji z kontem Ma 101, 130,

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

- naliczenie zobowiazan wobec dostawcow z tytutu dzialalnosci inwestycyjnej do czasu
zakonczenia zadania, w korespondencji z kontem Wn 080,

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej, saldo Wn
oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.
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Konto 221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostki budzetowej z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta ujmuje sie zwrot dochodéw budzetowych nienaleznie wplaconych lub
orzeczonych do zwrotu i nadptat, w korespondencji z kontem Ma 130.

Na stronie Ma konta ujmuje sie naliczenie dochodéw budzetowych do zwrotu, w korespondencji z
kontem Wn 720.

Konto 222 Rozliczenie dochodow budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem Ma 130.

Na stronie Ma konta ujmuje sie przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych, w korespondencji z kontem Wn 800.

Konto 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkéow w ramach wspoétinansowania projektéw realizowanych ze srodkdw europejskich.
Na stronie Wn konta ujmuje sie:

- zwrot do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego niewykorzystanych Srodkow, w
korespondencji z kontem 130.

- przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych, w korespondencji z
kontem Ma 800.

Na stronie Ma konta ujmuje sie wplyw Srodkow na realizacje wydatkéw budzetowych, w
korespondencji z kontem 130.

Konto 225 Rozrachunki z budzetami

konto 225 shizy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie przelew podatku dochodowego od 0séb fizycznych, wptacanych w
imieniu pracownikow, w korespondencji z kontem Ma 130.

Na stronie Ma konta ujmuje sie naliczenie i potrgcony na listach plac podatku dochodowego od
0s6b fizycznych, w korespondencji z kontem Wn 231.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan
wobec budzetu.

Konto 229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych, w szczegélnosci z ZUS z tytutu
ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych oraz sktadek na Fundusz Pracy.

Na stronie Wn konta ujmuje sie przelew skiadki ZUS z tytulu ubezpieczen spolecznych oraz na
Fundusz Pracy, w korespondencji z kontem Ma 130.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

- naliczenie skladek ZUS z tytulu ubezpieczen spotecznych i na Fundusz Pracy, ptaconych przez
pracodawce, w korespondencji z kontem Wn 080,

- sktadki ZUS z tytutu ubezpieczen ptaconych przez pracownikéw, ktore sg potracone z listy ptac, w
korespondencji z kontem Wn 231.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Konto 231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen



Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

Fundusze y . ; :
ﬁ Europejskie %7 Slaskie. Pozytywna energia Unita Edropajska

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innych os6b fizycznych z
tytulu wyplat pienieznych zaliczonych do wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzielo.

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

- wyplata wynagrodzenia,w korespondencji z kontem Ma 101, 130,

- potracenia dokonane na listach ptac,w korespondencji z kontem Ma 225, 229, 240.

Na stronie Ma konta ujmuje sie naliczenie w listach wynagrodzen brutto obcigzajace, koszty
Srodkow trwalych w budowie, w korespondencji z kontem Wn 080.

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikéw np.
nadptaconych wynagrodzen (korekta) oraz saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytulu naliczenia a
niewyptacenia wynagrodzenia.

Konto 234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 shizy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw z innych
tytutéw niz wynagrodzenia, np. naleznosci z tytudu pobranych do rozliczenia zaliczek na wydatki
obcigzajace jednostke, zwrot kosztéw podrozy stuzbowej i uzywania samochodéw prywatnych do
zadan stuzbowych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie wyplata zaliczki dla pracownika i zwrot kosztéw podrozy
shuzbowej , w korespondencji z kontem Ma 101, 130.

Na stronie Ma konta ujmuje sie;

- pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki kosztéw dziatalnosci operacyjnej,w korespondencji
z kontem Wn 401-409,

- pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki kosztow srodkow trwatych w budowie (inwestycji),
w korespondencji z kontem Wn 080,

- wplaty z tytulu zwrotu niewykorzystanych zaliczek oraz naleznos$ci od pracownikow, w
korespondencji z kontem Wn 101,130,

- naleznosci od pracownikow potrgcone na liScie wynagrodzen, w korespondencji z kontem Wn
231.

Konto 234 moze wykazywac saldo Wn stanowigce naleznosci lub saldo Ma okreslajgce sume
zobowigzan z pracownikami.

Konto 240 Pozostale rozrachunki
Konto 240 stuzy do ewidencji rozrachunku z bankami z tytulu mylnego obcigzajgce i uznania
rachunku bankowego, w korespondencji z kontem Wn i Ma 130.

Konto 400 Amortyzacja

Konto 400 shizy do ewidencji naliczania odpisow amortyzacyjnych od srodkéw trwalych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy amortyzacyjne s naliczane stopniowo
wedtug przyjetych stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie naliczenie amortyzacji, w korespondencji z kontem Ma 071.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

- zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztéw amortyzacji, w korespondencji z
kontem Wn 071,

- przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji na koniec roku obrotowego, w korespondencji z
kontem Wn 860.

Konto 401 Zuzycie materialow i energii
Konto 401 shuizy do ewidencji kosztéw, zuzycie materialdw i wyposazenia oraz energii



Fundusze / y . Unia Europejska
H Europejskie //// SqukIe' Pozytywna energla Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

ponoszonych w podstawowej dzialalnosci operacyjnej jednostki.

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

- zuzycie energii wedlug faktury, w korespondencji z kontem Ma 201,

- zakup wyposazenia, w korespondencji z kontem Ma 101, 201, 234,

- zakup materialow wydanych do dzialalnosci podstawowej, w tym artykuléw spozywczych, w
korespondencji z kontem Ma 101,201, 234.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

- zmniejszenie kosztow z tytulu korekty, w korespondencji z kontem Wn 201, 234,

-przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego, w korespondencji z kontem
Wn 860.

Konto 402 Ustugi obce

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztow ushug obcych wykonanych na rzecz dziatalnosci operacyjnej
jednostki w szczegolnosci ustugi remontowe, transportowe, naprawy, przewo6z oséb i inne ushugi
np.: bankowe, pocztowe, komunalne, informatyczne, telekomunikacyjne.

Na stronie Wn konta ujmuje sie odebranie ustugi wedtug faktury lub rachunkéw wykonawcéow, w
korespondencji z kontem Ma 201,234.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

- zmniejszenie kosztéw z tytutu korekt, w korespondencji z kontem Wn 201,234,

- przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego, w korespondencji z kontem
Wn 860.

Konto 404 Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzeni za prace.
Na koncie 404 ujmuje sie zaréwno wynagrodzenia zaliczane do osobowych, bezosobowych, jak i
honorariéw.

Na stronie Wn konta ujmuje sie naliczone wynagrodzenia, w korespondencji z kontem Ma 231.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

- zmniejszenie z tytulu korekty bledu w naliczeniu wynagrodzenia, w korespondencji z kontem Wn
231.

-przeniesienie salda konta wystepujgcego na koniec roku obrotowego, w korespondencji z kontem
Wn 860.

Konto 405 Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci operacyjnej z tytutu ubezpieczen spotecznych
oraz roznego rodzaju Swiadczen na rzecz pracownikow i o0s6b fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktdre nie sq zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn Konta ujmuje sie:

- naliczenie skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz na Fundusz Pracy, w korespondencji z kontem
Ma 229,

- wydatki zwigzane z bhp,w korespondencji z kontem Ma 201,234,

- oplaty za udziat w szkoleniach,w korespondencji z kontem Ma 201,234.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

-przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego, w korespondencji z kontem
Wn 860.

Konto 409 Pozostale koszty rodzajowe
Konto 409 shuizy do ewidencji kosztéw dziatalnoSci podstawowej, ktore nie sa ujmowane na
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kontach 400-405.

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

- naliczenie kosztéw za uzywanie samochodéw prywatnych do zadan stuzbowych, w
korespondencji z kontem Ma 234,

- koszty podrozy stuzbowej pracownikéw, w korespondencji z kontem Ma 234,

- oplaty za ubezpieczenia majatkowe i osobowe, w korespondencji z kontem Ma 201,234.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

- zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych,w korespondencji z kontem Wn 201, 234,

- przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego, w korespondencji z kontem
Wn 860.

Konto 720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych, zwigzanych
bezposrednio z podstawowq dziatalnoscia jednostki.
Na stronie Wn konta ujmuje sie:
- naliczenie dochodow budzetowych do zwrotu, w korespondencji z kontem Ma 221,

- przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw z tytutu dochodow budzetowych, w
korespondencji z kontem Ma 860.
Na stronie Ma konta ujmuje sie przychody z tytulu dochodéw budzetowych wptaconych na konto
bankowe, w korespondencji z kontem Wn 130.

Konto 750 Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodéw z tytutu
dochodow budzetowych, w korespondencji z kontem Ma 860.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ oprocentowanie wiasnych srodkéw na rachunku bankowym, w
korespondencji z kontem Wn 130.

Konto 760 Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscig
jednostki.

Na stronie Wn konta ujmuje sie przeniesienie na koniec roku osiggnietych pozostatych przychodéw
wygenerowanych w trakcie realizacji projektu, w korespondencji z kontem Ma 860.

Na stronie Ma konta ujmuje sie pozostate przychody wygenerowane w trakcie realizacji projektu, w
korespondencji z kontem Wn 130.

Konto 800 Fundusz jednostki

Konto 800 shuizy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki oraz
wystepujgcych w tym zakresie zmian.

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

- ujemny wynik finansowy roku ubieglego, w korespondencji z kontem Ma 860,

- przeksiggowanie w koncu roku obrotowego srodkéw budzetowych wydatkowanych przez
jednostke budzetowa na inwestycji, w korespondencji z kontem Ma 810,

- przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych, w korespondencji z
kontem Ma 130.

- zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych, w zwigzku z aktualizacja ich wartoSci poczatkowej, w
korespondencji z kontem Ma 071.
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Na stronie Ma konta ujmuje sie:

- dodatni wynik finansowy roku ubieglego, w korespondencji z kontem Wn 860,

- réwnowartos¢ wydatkéw budzetowych jednostki budzetowej na sfinansowanie wlasnych
inwestycji, zakupu Srodkéw trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych (zapis dodatkowy
na dowodzie zaplaty), w korespondencji z kontem Wn 810,

- przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych, w korespondencji z
kontem Wn 223.

- zwiekszenie wartosci poczatkowej sSrodkéw trwalych na skutek zarzadzonej aktualizacji wyceny,
w korespondencji z kontem Wn 011.

Konto 800 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz Srodkéw z
budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji réwnowartosci wydatkéw budzetowych na finansowanie wiasnych
srodkow trwalych w budowie i zakup.

Na stronie Wn konta ujmuje sie rownowartos¢ dokonanych wydatkéw jednostki budzetowej na
sfinansowanie wiasnych kosztéw srodkéw trwatych w budowie. Zakup gotowych srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, w korespondencji z kontem Ma 800.

Na stronie Ma konta ujmuje sie przeksiegowanie w koncu roku wydatkow na sfinansowanie
wiasnych inwestycji i zakup $rodkéw trwatych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych jednostki
budzetowej, w korespondencji z kontem Wn 800 Fundusz jednostki.

Konto 810 nie moze wykazywac salda na koniec roku.

Konto 860 Wynik finansowych

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki budzetowe;j.
Na stronie Wn konta ujmuje sie przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego (zysk netto) za
rok ubiegty (pod datq przyjecia sprawozdania finansowego), w korespondencji z kontem Ma 800.
Na stronie Ma konta ujmuje sie:

- przeksiegowanie w koncu roku przychodow z tytutu dochodéw budzetowych, w korespondencji z
kontem Wn 720,

- przeksiegowanie w koncu roku przychodéw finansowych, w korespondencji z kontem Wn 750,

- przeksiegowanie w koncu roku pozostatych przychodéw operacyjnych, w korespondencji z
kontem Wn 760,

- przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego (strata netto) za rok ubiegly (pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego), w korespondencji z kontem Wn 800.

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki. Saldo Wn to
strata netto a saldo Ma to zysk netto. W roku nastepnym saldo konta 860 przeksiegowuje sie na
konto 800 Fundusz jednostki.

Konta pozabilansowe

Konto 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 w jednostce budzetowej do stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego oraz jego zmiany, z tym
ze zwiekszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta ujmuje sie rownowarto$¢ zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych.
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Konto 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych w roku biezgcym

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planach
finansowych jednostki budzetowej na dany rok.

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

- rownowartosc zrealizowanych w danym roku wydatkéw budzetowych,

- przeksiegowanie niezrealizowanych wydatkow danego roku na wydatki przysztych lat konto 999,
Na stronie Ma konta ujmuje sie:

- zaangazowanie wydatkow z lat poprzednich, przeksiegowanie konta 999,

- zaangazowanie wydatkow roku biezacego.

Konto 999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych lat,
ktore majq byc zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie przeksiegowanie na poczatku danego roku budzetowego
zaangazowania wydatkéw na konto 998.

Na stronie Ma konta ujmuje sie przeksiegowanie z konto 998 zaangazowania wydatkow
budzetowych roku konczacego, pod datg 31 grudnia.




