Dokument nr 1

SYGNATURA: .....cccovvnn,

Urzgd Miejski w Blachowni

PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO NA ROK............
1. Informacje o jednostce sektora finanséw publicznych istotne dla przeprowadzenia audytu
wewnetrznego:

1.1. Nazwa jednostki sektora finanséw publicznych

1.2. Podstawowe cele i obszary dziatania jednostki sektora finanséw publicznych
1.3. Struktura organizacyjna jednostki

1.4. Kwota $rodkéw publicznych planowana do zgromadzenia w roku objetym planem w tym:
srodkéw wymienionych w art. 49 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych

1.5. Kwota $rodkéw publicznych planowania do wydatkowania w roku objetym planem w tym:
$rodkéw wymienionych w art. 49 ust. 2 ustawy z dnia z dnia 30 czerwca 2005 r. finansach

publicznych
1.6. Liczba 0sdb zatrudnionych na stanowisku: audytor wewngtrzny

1.7. Inne informacje istotne dla przeprowadzenia audytu wewngtrznego, uwzgledniajace specyfike
jednostki

2. Analiza ryzyka
2.1 Charakterystyka obszaru poddawanego audytowi wewngtrznemu
2.2 Metody analizy ryzyka

2.3 Obszary ryzyka ustalone ze wzgledu na stopien ich waznosci

L.P Obszar Uwagi

1 2 3




3. Zadania audytowe do przeprowadzenia w roku ..............

3.1.Zakres tematyczny i organizacja zadan audytowych

L.P.| Tematzadania | Planowany termin| Niezbedne | Obszar Ewentualna potrzeba | Uwagi
audytowego przeprowadzenia | zasoby (liczba | ryzyka | powolania rzeczoznawcey
zadania osobo/dni, (zakres pracy, planowany
audytowego inne) czas pracy)
1 2 3 4 5 6 7

4. Planowane obszary, ktére powinny zostaé objete audytem wewnetrznym w kolejnych latach

L. P Obszar audytu wewnetrznego Planowany rok Obszar ryzyka Uwagi
przeprowadzenia
1 2 3 4 5
5. Organizacja pracy komorki audytu wewnetrznego
L.P Zadania Niezbedne zasoby Zasoby Uwagi
(liczba esobo/dni) rzZeczowe
1 2 3 4 5
1. Przeprowadzenie zadan audytowych
2. Opracowanie technik przeprowadzenia zadania
audytowego
3. Przeprowadzenie czynno$ci sprawdzajacych
4. Wspélpraca z innymi stuzbami kontrolnymi
S. Czynnosci organizacyjne w tym plan
i sprawozdawczo$¢
6. Szkolenia i rozwéj zawodowy
7. Urlopy/czas dostepny




Inne dzialania, w tym audyt wewngtrzny poza
planem audytu wewn¢trznego

.......................................

.....................................

................................................

.......................................

(Burmistrz )




Dokument nr 2
SYGNATURA: .o

Blachownia, dnia ......ccccoeevivennernnns
Urzgd Miejski w Blachowni

upowaznienie nr .........

Upowaznienie do przeprowadzenia audytu wewnetrznego
Na podstawie art. 287 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych, (t.j. Dz. U.
72019 1. poz. 869, 1622, 1649 ze zm.) w zwiagzku z § 4 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 4 wrze$nia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego
audytu (t.j. D. U. z 2018 r., poz. 506)
Upowaznia sie Pana/Pania *) ...

.............................................................................................................................................................

do przeprowadzenia audytu wewnetrznego zgodnie z planem audytu wewngtrznego / poza planem
audytu wewnetrznego *)

(nazwa i adres komérki lub jednostki organizacyjnej Urzedu Miasta Gminy Blachownia)

Upowaznienie jest wazne za okazaniem dowodu 0S0bIStEZO NI v.vevviicicveiiiiineiiiin,
upowazniajgcego do dostepu do informacji niejawnych.

Termin waznos$ci UPOWAZNIEMIA oot .

e e e e h 44 e e L aas A EeeeaIE et iasiatieestliseseeatitttetitttttatacannen s .

(pieczatka i podpis  Burmistrza Blachowni)

Wazno$¢ upowaznienia przediuza si¢ do dnia ... .

..................................................................................

(pieczgtka i podpis Burmistrza Blachowni)

*) niepotrzebne skresli¢



Dokument nr 3
SYGNATURA: .....cooommnnnns

Blachownia, dnia ......ccceeveeevenveennns

Urzad Miasta w Blachowni

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA PLANU AUDYTU ZA ROK........
1. Podstawowe informacje o jednostce.

2. Zakres tematyczny i organizacja zadan audytowych.

L.P.| Tematzadania Rodzaj Termin Termin Obszar | Wykorzystane | Powolanie
audytowego audytu zadania zadania ryzyka | zasoby ludzkie | rzeczoznawcy
planowany .
realizowany
1 2 3 4 5 6 7 8

3. Zrealizowane zadania audytowe

L.P Temat zadania audytowego Liczba uwag i wnioskéw zawartych w sprawozdaniu

1 2 3

4, Czynnosci sprawdzajace

L. P Rok realizacji Temat zadania audytowego Liczba podjetych Uwagi
zadania audytowego czynnosci sprawdzajacych

1 2 3 4 5




5. Ocena efektow zrealizowanych zadan audytowych

L.P.

Temat zadnia audytowego

Podstawowe uwagi i wnioski

2

3

6. Niezrealizowane zadania audytowe

L. P. | Temat zadnia audytowego Przyczyna niezrealizowania zadania
1 2 3
(Data) (podpis Audytora wewngtrznego)

.....................................

.......................................

(Burmistrz )




Dokument nr 4
SYGNATURA: ..o .

PROGRAM ZADANIA

Nazwa zadania:

Nr zadania:

1.11. Cel zadania:

2.12. Zakres zadania :

2.1 2.1], Przedmiotowy:
2.2 2.2 Podmiotowy:

3. (3. Analiza ryzyka:
4. |4. Metodyka:

1) techniki przeprowadzenia zadania :

2) spos6b przeprowadzenia zadania :

3) problemy, na ktére nalezy zwrécié szczegdlng uwage:

4) dowody niezbedne do dokonania ustaler i sposéb ich badania:

5) wskazowki o charakterze techniczno-organizacyjnym:

6) wzory wykazdéw i zestawien:

5. Zalozenia organizacyjne:

6. Harmonogram przeprowadzenia zadania :

.|6.1. Planowany termin rozpoczecia zadania:

.|6.2. Planowany czas trwania zadania:

.16.3. Planowany termin sporzadzenia sprawozdania wstepnego:

.|6.4. Planowany termin przekazania ostatecznego sprawozdania:

lmmm@m

.16.5. Zataczniki:

Wykonat: Data:




Dokument nr 5
SYGNATURA: ..o

PROTOKOL. NARADY OTWIERAJACEJ

Nazwa zadania

Nr zadania

Termin narady

Cel narady

Obecni:

Ustalenia:

..............................................................

(Kierownik jednostki audytowanej)




SYGNATURA: ......ccccvvven

Dokument nr 6

PROTOKOLE NARADY ZAMYKAJACEJ

Nazwa zadania

Nr zadania

Termin narady

Cel narady

Obecnt:

Odniesienia do dokumentu
roboczego

Ustalenia / zalecenia

Ustalenia wlaczy¢ do
sprawozdania

TAK

NIE (podaj powdéd)

Reakcja kierownictwa
komorki audytowanej —
proponowane dziatania
naprawcze

................................................

(Audytor wewngtrzny)

...............................................

(Kierownik jednostki)




Dokument nr 7

SYGNATURA: ....ccccvviinn
Sprawozdanie z przeprowadzenia audytu
Rozdziat 1
1)Nazwa i nr zadania audytOWEZO: «....viuiiuiiiiriiiiinii e

......................................................................................................

3)Audyt przeprowadzili......oevecveeviiniiiniiceiiviii e — audytor wewngtrzny
= I UPOWAZNICNIAL turveviiviririineneneneneaanens

4)Cel przeprowadzania zadania audytowego:

5)Zakres zadania audytowego:

6)Termin przeprowadzenia :

7)Okres poddawany badaniu:

8)Data sporzadzenia:

9)Spis tresci

Rozdziat I

2)Opis dziatania (opis dziatania komérki, jej strategii i celow, nazwiska i stanowiska 0sdb
odpowiedzialnych za audytowany obszar, kto i kiedy audytowal dany obszar oraz wykazane
braki)

3)Podjete dziatania i zastosowane techniki przeprowadzania zadania

4)Ustalenia stanu faktycznego (kryteria)

5)Analiza przyczyn i skutkoéw

6)Uwagi i wnioski (zalecenia)

7)Podsumowanie, ocena

Sprawozdanie sporzadzono w 2 jednoznacznych egzemplarzach, ktére otrzymujg: jednostka

audytowana i audytor wewngtrzny

KIEROWNIK jednostki moze zglosié na pi$mie, w terminie 14 dni od dnia otrzymania wstgpnego
sprawozdania, dodatkowe wyjasnienia lub umotywowane zastrzezenia dotyczace ustalen stanu
faktycznego, analizy przyczyn i skutkow stwierdzonych uchybien oraz uwag i whioskow zawartych
w sprawozdaniu.



SYGNATURA: ....cccccvnee .

Dokument nr 8

ARKUSZ USTALEN AUDYTU
Nazwa zadania:

Nr zadania:

Przygotowat:

Omowienie stanu niekorzystnego:

Stan stwierdzono na podstawie:

Zalecenia :

Reakcja (czy zainteresowani zgadzaja sie, czy nie)

Wiaczy¢ do ostatecznego sprawozdania: Tak

NIE (dlaczego)




Dokument nr 9
SYGNATURA: e

DOKUMENT ZAMKNIECIA ZADANIA AUDYTOWEGO

Nazwa zadania audytowego:

Nr zadania audytowego:

Zalecenia:

.........................................................................

(Data) (Podpis Audytora)




Dokument nr 10

SYGNATURA: ...

PROTOKOL Z WYWIADU (ROZMOWY)

Nr zadania audytu i nazwa komérki audytowanej

Nazwa zadania audytowego

Data

Przedmiot wywiadu:

(Podpis Audytora)




Dokument nr 11

SYGNATURA: ......ccccoven..
Blachownia, dnia ..........c.c.ceuvvnenn.

Urzad Miejski w Blachowni

Wnhiosek o powolanie eksperta (rzeczoznawcy) do udzialu w zadaniu audytowym

Na podstawie § 6 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 wrze$nia 2015 r. w sprawie audytu
wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (t.j. D. U. z 2018 r., poz. 506) oraz
w zwigzku z § 17 ust. 2 niniejszego Regulaminu Audytu Wewnetrznego Urzedu Miejskiego

w Blachowni

powoluje si¢ eksperta (rzeczoznawce) w dziedzinie ............. e, RTORUPRN RTPRR
W 0SObi€ ..ccvviviiiranen, e e RTOTPROPRTRRROON et e e e
do udziatu w dniu/ dniach*) .................. cerreeee RO PPRPPRRRIN e e
Werrrerenne e s et cetre s s et e

( miejsce, przedmiot i zakres czynno$ci audytowych, w ktérych ma wz1qc udzial rzeczoznawca )

Rzeczoznawca dokonuje czynnosci audytowych samodzielnie/ we wspélpracy z audytorami
wewnetrznymi uczestniczacymi w zadaniu audytowym *)

(podpis Audytora)

(pieczatka i podpis Buxmlsttza)

*) Niepotrzebne skreslié




