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Burmistrza Blachowni

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
rownowartos$ci 30.000 euro stosowany w Urzedzie Miejskim w Blachowni.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

1. Regulamin niniejszy okresla zasady udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi iroboty
budowlane przez Urzad Miejski w Blachowni, do ktorych nie ma obowiazku stosowania
przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych ( j. t. . Dz. U. z 2013 poz. 907 z p. zm.),

o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci 30.000 euro.

L

Podstawg przeliczenia warto$ci zaméwienia stanowi $redni kurs zlotego w stosunku do euro,

okreslany przez Prezesa Rady Ministrow w drodze rozporzadzenia wydanego na podstawie

art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

3. Do ustalania wartosci przedmiotu zamdwienia zastosowanie maja przepisy art. 32-35 ustawy
Prawo zamdwien publicznych.

4. Nie wolno, w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych,

dzieli¢ zamowienia na czg¢sci lub zanizaé jego wartosci.

h

W przypadku zaméwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane wspétfinansowane
ze Srodkow pomocowych z budzetu Unii Europejskiej stosuje si¢ postanowienia
Regulaminu po uwzglednieniu w pierwszej kolejnosci wytycznych okreslonych w

danym projekcie/ programie.

§2.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamoéwieni publicznych
o wartodci  szacunkowej nie przekraczajacej rownowartoéci 30.000 euro, stosowany
w Urzedzie Miejskim w Blachowni,

2) Ustawie Prawo zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 907 z p. zm.)

3) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Blachowni,

4) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Blachownia,

5) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Blachowni,

6) Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Blachowni — gléwny ksiggowy budzetu
gminy,
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7) Komdérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Referaty oraz inne komoérki organizacyjne
wymienione w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Blachowni lub osoby na
samodzielnych stanowiskach pracy,

8) Kierowniku - nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Referatu, kierownika innej komorki
organizacyjnej lub pracownika na samodzielnym stanowisku pracy,

10) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia,
zlozyta ofert¢ lub zawarta umowg w sprawie zaméwienia na podstawie Regulaminu,

11) Warto$ci zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta
starannoscia,

12) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Blachownia,

13) Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza lub osoby ktoérym
Kierownik zamawiajacego powierzyl wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci na
podstawie pisemnego upowaznienia lub pelnomocnictwa,

14) Zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamdéwienia publiczne na dostawy, roboty
budowlane lub ustugi, ktorych definicje zawiera art. 2 pkt.2, 8, 10 ustawy Prawo zamowien
publicznych,

g) Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte¢ z najnizsza ceng lub oferte,

ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych przyjetych kryteridw oceny,

§3

1. Wydatkowanie srodkéw finansowych przez dana Komorke organizacyjna winno nastepowaé
w ramach przyznanych w budzecie kwot.

2. Wydatki objete Regulaminem winny by¢ dokonywane:

a) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadow oraz optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnigciu zatozonych
celow,

b) w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,

¢) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowiazan.

§4
1. Realizacja zamdwienia winna si¢ odby¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej z ofert.
2. Postgpowanie prowadzone jest w procedurze petnej lub uproszczonej.
3. Postepowanie w procedurze pelnej stosuje si¢ w wypadku, gdy wartos¢ zamdwienia jest

rowna lub wigksza niz 7.500 euro a mniejsza niz 30.000 euro.

Strona2z7



b

Postgpowanie w procedurze uproszczonej prowadzi si¢ w wypadku, gdy warto$¢ zamdéwienia
jest rowna lub wigksza niz 2.500 euro a mniejsza niz 7.500 euro.

Postgpowanie przygotowuje si¢ i przeprowadza w sposob zapewniajacy przestrzeganie zasad
uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania wykonuja

osoby zapewniajgce bezstronnosé.

§5

Zamowienia realizowane sa przez Komorki organizacyjne Urzedu na podstawie wniosku,
ktorego wzor stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej, winien zawiera¢ w szczegdlnoscei :

a) wskazanie przedmiotu zamoéwienia, wraz z szczegOélowym okresleniem wymagan,

jakim winien on odpowiadac¢,

b) wskazanie szacunkowej wartosci zamowienia,

¢) wskazanie terminu realizacji zamowienia,

d) wskazanie trybu postgpowania wraz z uzasadnieniem.
Whiosek podpisany przez Kierownika przekazany winien by¢ do Kierownika zamawiajgcego
w celu jego zatwierdzenia.
Zatwierdzone przez Kierownika zamawiajacego wnioski przekazywane sa do Skarbnika w
celu dokonania kontrasygnaty.
Czynnosci przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamodwienia
wykonuje Komorka organizacyjna, ktéra wystapita z wnioskiem.
Do obowiazkéw Komorki organizacyjnej nalezy w szczegdlnosci :

a) przygotowanie szczegdtowego opisu przedmiotu zamowienia,

b) przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia,

c¢) badanie i ocena zlozonych przez wykonawcéw ofert i przedstawienie Kierownikowi

zamawiajgcego propozycji dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej.

II. PROCEDURY STOSOWANE PRZY ZAMOWIENIACH O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NETTO ROWNEJ LUB WIEKSZEJ NIZ 7.500 EURO A MNIEJSZEJ NIZ 30.000 EURO
(PROCEDURA PELNA)

§6

ZamoOwienie w procedurze pelnej udziela si¢ w trybie zapytania ofertowego lub rokowan.
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Zapytanie ofertowe

§7
Zapytanie ofertowe jest trybem udzielenia zaméwienia, w ktorym Zamawiajacy kieruje do wybranych

przez siebie Wykonawcow zaproszenie do sktadania ofert.

§8

I. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania ofertowego, zapraszajac do sktadania
ofert taka liczbe wykonawcoéw $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia, ktéra zapewnia
konkurencj¢ i wybor najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniej niz 3 wykonawcow.
W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest zaproszenie do skladania ofert mniejszej liczby
Wykonawcow.

2. Zaproszenie do skladania ofert (zapytanie ofertowe), ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 2 do
Regulaminu, Komoérka organizacyjna przesyla wybranym wykonawcag w formie pisemnej,
elektronicznej lub faxem, ktore zawiera co najmniej : opis przedmiotu zamoéwienia, miejsce
i termin skladania ofert, kryteria jakimi zamawiajacy kierowac si¢ bedzie przy wyborze oferty,
warunki umowy, termin otwarcia ofert i sposob zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty oraz inne elementy uzasadnione charakterem zamowienia.

3. W wypadku zamawiania towar6w lub ustug wystepujacych powszechnie w obrocie handlowym
zaproszenie do skladania ofert moze by¢ kierowane do nieograniczonej liczby wykonawcow —
poprzez zamieszczenie na tablicy ogloszen Zamawiajacego oraz na stronie internetowej.

4. Zamawiajacy wyznacza termin skfadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty.

5. Wykonawca wraz z oferta, ktérej wzor stanowi Zalacznik nr 3 do Regulaminu, skfada
o$wiadczenia i dokumenty zadane przez Zamawiajacego.

6. Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedna ceng. Po ztozeniu ofert nie prowadzi si¢
negocjacji w sprawie ceny.

7. Zamawiajgcy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza ceng.

8. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ udzielenia zamowienia w przypadku, gdy wplyneta tylko 1 oferta.
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Rokowania

§9
Rokowania to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym Zamawiajacy udziela zamdwienia po

negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

§10

Tryb rokowan moze byé zastosowany wylgcznie wowcezas, gdy zachodzi co najmniej jedna

z nastgpujacych okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ §wiadczone tylko przez jednego wykonawce:
a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajaca z odrgbnych przepisow,

c¢) w przypadku udzielania zamowien w zakresie dziatalnosci tworczej i artystycznej;

2) mozliwe jest udzielenie zaméwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach
w zwiazku z likwidacja dziafalnosci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym albo

upadtosciowym;
3) przedmiotem zaméwienia sa;

a) prace projektowe, oprogramowanie komputerowe lub modyfikacja (upgrade)

oprogramowania komputerowego w ramach praw autorskich,
b) dostawy energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych;

c) ustugi: hotelowe, rekrutacji i pozyskiwania personelu, szkoleniowe, edukacyjne,

zdrowotne, socjalne, w zakresie sportu lub rekreacji,

4) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacj¢ niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamoOwienia, a nie mozna zachowac termindw okreslonych dla innych trybéw udzielenia

zamdwienia;, w tym m.in. zamoéwienia udzielanego na potrzeby usunigcia awarii.
§11

Zaproszenie do negocjacji zawiera, co najmniej okreslenie przedmiotu zamdéwienia oraz warunkow
jego realizacji (np. wzor umowy), wskazanie miejsca i terminu negocjacji oraz inne elementy

uzasadnione charakterem zamowienia.
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§ 12

Z przeprowadzonych czynnosci w postgpowaniu w procedurze pelnej Komorka organizacyjna

sporzadza protokdt, ktérego wzor stanowi Zataceznik nr 4 do Regulaminu.

I11. PROCEDURY STOSOWANE PRZY ZAMOWIENIACH O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NETTO ROWNEJ LUB WIEKSZEJ NIZ 2.500 EURO A MNIEJSZEJ NIZ 7.500 EURO
(PROCEDURA UPROSZCZONA)

§13

1. Procedur¢ uproszczong nalezy stosowaé w przypadkach wskazanych w Regulaminie —
w szczegOlnosci w wypadku zakupéw towardw i ustug oraz robét budowlanych o wartosci
rownej lub wigkszej niz 2.500 euro a mniejszej niz 7.500 euro.

2. Wybor najkorzystniejszej oferty poprzedza badanie rynku wykonawcow.

3. Badanie rynku polega w szczegdInosci na przeanalizowaniu co najmniej dwdch ofert dotyczacych
przedmiotu zaméwienia — ze szczegélnym uwzglednieniem wszelkich istotnych elementow
kazdej z ofert (cena, warunki i termin dostawy badz ustugi, warunki rgkojmi i gwarancji,
doswiadczenia wykonawcy, itp.).

4. Dopuszcza si¢ prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w szczegolnosci dotyczacych ceny,
warunkdéw i terminu dostaw badz ustug, w celu uzyskania najkorzystniejszych efektow.

5. Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza si¢ notatke stuzbows.

IV. PROCEDURY STOSOWANE PRZY ZAMOWIENIACH O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NETTO PONIZEJ 2.500 EURO

§ 14

1. Nie ustala si¢ szczegétowych zasad udzielania zaméwien, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty
2.500 euro, z zastrzeZeniem zastosowania postanowien § 1 ust. 4 i § 3 Regulaminu.

2. Zamowienia ponizej kwoty 2.500 euro netto realizowane s3 samodzielnie przez Komorki
organizacyjne Urz¢du na podstawie zatwierdzonego wniosku, ktorego wzor stanowi Zatacznik
nr 1 do Regulaminu.

3. Postanowienia § 5 ust. 2 — 5 Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.
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