Zarzadzenie nr 182/2010
Burmistrza Blachowni
z dnia 31.12.2010 roku

w sprawie wprowadzenia zaktadowego planu kont.

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U.
2009 nr 152 poz. 1223 z péZniejszymi zmianami ) oraz w oparciu o Rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie szezegdlowych zasad rachunkowosci oraz planu
kont dla budzetu panstwa , budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych
oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych ( Dz U.Nr 128 poz. 861 )

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Urzad Miejski w Blachowni zobowigzany jest prowadzi¢ rachunkowosé zgodnie z planem kont i
zasadami funkcjonowania tych kont ustalonymi w zataczniku nr 1 1 2 Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 05 lipca 2010 roku.

§2

I. Ustala si¢ zaktadowy plan kont:
a) dla budzetu gminy wg zatacznika nr 1,
b) dla jednostek budzelowychwg zalgcznika nr 2.

2. Ustala sig¢ wykaz ksiag rachunkowych stosowanych w Urzedzie Miejskim w Blachowni wg
zatgcznika nr 3.

§3

—

Ustala sig, ze rok obrotowy trwa od 01 stycznia do 31 grudnia.
2. Ustala sig za podstawowy okres sprawozdawczy okres jednego miesiaca.

§ 4

Srodki trwate, wartosci niematerialne 1 prawne oraz materialy wycenia sie wg rzeczywistych cen
zakupu.

§5

1. Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, nalicza sic na
koniec kazdego roku obrachunkowego.

2. Pozostale srodki trwale o warto$ei jednostkowej ponizej 70 zt - nie podlegajg ewidencji
wartosciowej w ksiggach inwentarzowych.
Kontrola ich stanu prowadzona jest w ewidencji ilosciowej, wg zatacznika nr 4.
Pozostate srodki trwate wymienione w zatgczniku nr 4 nie podlegajg ewidencji
wartosciowe]j w ksiggach inwentarzowych bez wzgledu na ich cene.



§6

1. Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez tych do ktorych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaplaty. Lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

2. Odsteki od nieterminowych platnosci naleznosci, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow
wynikajacych z ustawy ordynacja podatkowa nalicza si¢ powyzej kwoty 6,60 zl.

§7

1. Przyjmuje si¢ zasade, ze w ciggu roku obrotowego faktury i rachunki ksigguje sie w
miesigcu, ktorego dotycza z wyjatkiem dokumentdw otrzymanych po terminie sporzadzania
sprawozdania, dokumenty te ksicguje si¢ pod datg wplywu.

2. Przyjmuje si¢ zasade, ze zakupione materialy ksieguje si¢ w koszty w momencie zakupu.

3. Zrealizowane dochody i wydatki budzetowe przeksiggowuje si¢ na konto 800 fundusz
jednostki pod datg 31 grudnia.

§8

Traci moc Zarzadzenie nr [-0152/4/02 Burmistrza Miasta i Gminy w Blachowni z dnia 30 lipca
2002 r. wraz z pozn. zmianami w sprawie wprowadzenia zaktadowego planu kont.

§9
Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podjecia.
§ 10

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.




Zalgeznik nr 1
Do Zarzadzenia Burmistrza Nr 182/2010
z dnia 31.12.2010r

PLAN KONT DLA BUDZETOW JEDNOSTEK SAMORZADU TERYTORIALNEGO
1. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek $rodkéw na niewygasajgce wydatki
140 — Srodki pieniczne w drodze

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkdéw budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajgcych wydatkéw
240 — Pozostale rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

260 — Zobowigzania finansowe

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajgce wydatki

909 — Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostaltych operacjach

968 — Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu

992 — Planowane wydatki budzetu

993 — Rozliczenia z innymi budzetami



I1. Opis kont

1. Konta bilansowe

1) Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stluzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych,w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ zgodnosé zapiséw miedzy jednostkg a bankiem. Obowiazek zachowania
czystosci obrotéw na koncie oznacza, ze do zapiséw z tytulu zwrotéw nadplat, zaplaty podatku
VAT, korekty niewlasciwych wydatkow itp. wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny po
obu stronach tego konta. W razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie
zgodnie Z wyciggiem, natomiast réznicg wynikajacg z bledu odnosi sie na konto 240, jako ,.sumy do
wyjasénienia”,

Roéznice te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie
bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

1) wpltywy dochodow budzetowych, w korespondencji z kontem Ma 901;

2) wplywy udziatéw we wplywach w dochodach budzetu paistwa, pobieranych przez urzedy
skarbowe na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem Ma 224, albo
901;

3) wplywy subwencji i dotacji, w korespondencji z kontem Ma 901;

4) wplywy subwencji i dotacji otrzymanej w grudniu za styczei nastepnego roku, w korespondenci
Z kontem Ma 909;

5) okresowe przelewy dochodow realizowanych przez jednostki budzetowe, w korespondencji
z kontem 222;

6) wplywy odsetek od rachunkéw bankowych, w korespondencji z kontem Ma 901;

7) wplywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
Ma 134;

8) wplywy z tytulu zaciagnigtych pozyczek, w korespondencii z kontem Ma 260;

9) splaty pozyczek udzielonych, w korespondencji z kontem Ma 250;

10) wplywy z tytutu emisji papieréw wartosciowych, w korespondencji z kontem Ma 260;

11) wplywy $rodkéw z prywatyzacji, w korespondencji z kontem Ma 998;

12) wplywy srodkéw na rachunek lokat terminowych (ksiegowania na kontach analitycznych do
konta 133), w korespondencji z kontem Ma 140;

13) wplywy srodkéw niewykorzystanych z rachunku $rodkéw wydatkéw niewygasajacych,



w korespondencji z kontem Ma 135,

14) splaty dotyczgce kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wplywy kredytow
przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem Ma 134;

15) obcigzenia z tytulu omylek i bledéw bankowych oraz korekt, w korespondencji z kontem
Ma 240;

Na stronie Ma konta 133 wjmuje sie w szczegodlnosci:

1} wydatki wlasne, w korespondencji z kontem Wn 902;

2) okresowe przelewy na wydatki innych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem
Wn 223;

3) splata zaciagnigtych pozyczek, w korespondenciji z kontem Wn 260;

4) wyplaty z tytutu pozyczek udzielonych, w korespondencji z kontem Wn 250;

5) splata kredytéw bankowych, w korespondenciji z kontem Wn 134;

6) wykup wyemitowanych papieréw wartosciowych, w korespondencji z kontem Wn 260;

7) wyplaty dokonane w ramach kredytn udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo
kredytowe 133) oraz wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem Wn 134;

8) przelewy srodkéw ujetych w planach wydatkéw niewygasajacych na wyodrebnione konto tych
srodkéw, w korespondencii z kontem Wn 135;

9) uznania z tytulu omylek i bledéw bankowych oraz ich korekt, w korespondencji z kontem
Wn 240.

Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkow pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma

konta 133 - kwotg wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu,

2) Konto 134 — , Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sig w szczegdlnoscei:

1) splatg kredytu bankowego, w korespondencji z kontem Ma 133;

2) umorzenie kredytu bankowego,w korespondencji z kontem Ma 962;

3) dodatnie roznice kursowe ustalone od kredytéw zaciagnietych w walutach obeych,
w korespondencji z kontem Ma 962,

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie w szczegdlnoscei:

1) zaciagniety kredyt bankowy na finansowanie budzetu, w korespondencji z kontem Wn 133;

2) wydatki realizowane z kredytu uruchomionego z formie realizacji zlecen platnosci,

(8]



w korespondencji z kontem Wn 902;

3) odsetki od kredytu bankowego, zwigkszajacego jego kwote, w korespondencyi z kontem Wn 909,
4) ujemne réznice kursowe od kredytow zaciagnigtych w walutach obcych, w korespondencji
z kontem Wn 962.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwiaé ustalenie stanu

zadhuzenia wedlug umoéw kredytowych.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zadtuzenie z tytulu zaciggnietych kredytow.

3) Konto 135 — ,,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym srodkéw na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,

w zwigzku z czym musi zachodzié zgodno$é zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 wmuje sie w szczegolnosci:

1) wptywy $rodkoéw pienieznych na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem Ma 133;

2) zwrot niewykorzystanych srodkéw na wydatki niewygasajace z rachunkdw biezacych jednostek
budzetowych realizujacych plan wydatkdéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem Ma 225;
3) oprocentowanie $rodkéw na rachunku, w korespondencji z kontem Ma 901;

4) obciazenia z tytulu omylek i bledéw bankowych oraz ich korekt, w korespondencji z kontem
Ma 240.

Na stronie Ma konta 135 uyjmuje sie w szczegdlnoscei:

1) przelewy $rodkéw na wydatki niewygasajace na rachunki biezgce jednostek budzetowych
realizujgcych plan wydatkdw niewygasajacych, w korespondenciji z kontem Wn 225;

2) zwrot srodkéw niewykorzystanych z rachunku srodkéw wydatkow niewygasajgeych na konto
budzetu, w korespondencji z kontem Wn 133,

3) uznania z tytulu omylek 1 bledéw bankowych oraz ich korekt, w korespondencji z kontem
Wn 240.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 jest prowadzona wedtug jednostek, ktérym przekazano érodki
na wydatki niewygasajace.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan §rodkdw pienigznych na rachunku
srodkéw na niewygasajace wydatki.

4) Konto 140 — ,,Srodki pienigzne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze, w tym:

1) srodkow otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaty przekazane

w poprzednim okresie sprawozdawczym 1 sa objete wyciggiem bankowym z datg



nastepnego okresu sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku

z tytulu dochoddw budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank

w nastepnym okresie sprawozdawczym,

3) przelewdw dochoddw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu

w nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania $rodki pieniezne w drodze moga byé
ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 uyjmuje si¢ w szczego6lnosei:

1) sredki otrzymane z innych budzetow, w przypadku gdy érodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym 1 sa objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego okresu
sprawozdawczego, w korespondencji z kontem Ma 224 lub 901,

2) przelewy srodkow migdzy rachunkami bankowymi, w korespondencji z kontami Ma 133, 135.
Na stronie Ma konta 140 ymuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przelewy $rodkow miedzy rachunkami bankowymi, w korespondencji z kontami Wn 133, 135;
2) wplyw srodkéw pieni¢znych w drodze na rachunek bankowy, w korespondencji z kontami
Wn 133, 135.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

5) Konto 222 — , Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych

przez te jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki

budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem Ma 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencii z kontem Wn 133.

Ewidencjg szczegotowsg do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujgcymi organy
podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochoddw budzetowych objetych

okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe



lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

6) Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych

przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie

wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem Ma 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem Wn 902;

2) zwrot Srodkoéw niewykorzystanych na wydatki budzetowe w danym roku budzetowym, w
korespondencji z kontem Wn 133,

Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
srodkéw pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezgce jednostek

budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

7) Konto 224 — ,Rozrachunki budzeta”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosei:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz

budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego;

2) rozrachunkéw z tytutu udziatow w dochodach innych budzetow;

3) rozrachunkoéw z tytutu dotacji i subwencji;

4) rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczego6lnosci:

1) naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, wynikajace =z okresowych sprawozdan,
w korespondencji z kontem Ma 901,

2) naleznosci z tytutu subwencji i dotacji celowej (z wyjatkiem otrzymanej w grudniu za styczen
nastepnego roku), w korespondencji z kontem Ma 901;

3) przekazanie naleznych budzetowi panstwa dochodéw z tytutu realizacji zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych, w korespondencji z kontem Ma 133;

4) zwrot nadmiernej subwencji dotacji celowej, w korespondencji z kontem Ma 133.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosei:



1) przekazane przez wurzedy skarbowe na rachunek budzetu naleznodci z tytutu udziatéw w
dochodach budzetu panstwa, w korespondencji z kontem Wn 133;

2) wplyw naleznej subwencii i dotacji celowej, w korespondencji z kontem Wn 133;

3) wplywy na rachunek budzetu dochoddéw naleznych budzetowi paistwa z tytulu realizacji zadan z
zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych, w korespondencji z kontem Wa 133;
4) naliczone odsetki z tytulu nieterminowego przekazania dochoddéw przez budzet panistwa i urzedy
skarbowe, w korespondencji z kontem Wn 909;

5) odpisanie naleznosei nie$ciggalnych, umorzonych i przedawnionych, do wysokosci uprzednio
dokonanych odpiséw aktualizujacych, w korespondencji z kontem Wn 290;

6) odpisanie naleznodci niesciagalnych, umorzonych i przedawnionych, na ktére nie dokonywano
odpiséw aktualizujacych, w korespondencji z kontem Wn 962.

Ewidencja szczegdlowa do konta 224 powinna umozliwié ustalenie stanu naleznosci

1 zobowigzan wedhug poszczegdlnych tytuléw oraz wedlug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiazan

budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

8) Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych

przez te jednostki niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem Ma 135.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem Wn 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencii z
kontem Ma 135.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnié mozliwos¢ ustalenia

stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im

$rodkow na realizacje niewygasajacych wydatkéw.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Whn, ktdre oznacza stan nierozliczonych $rodkéw

przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkéw.,

9) Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu,

z wyjatkiem rozrachunkdw i rozliczef ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplata $rodkéw pienieznych dotyczacych innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja



budzetu, w korespondencji z kontem Ma 133;

2) odpisanie zobowigzan przedawnionych, w korespondencji z kontem Ma 962;

3) bledy w wyciagach bankowych (niestuszne obcigzenia i korekty mylnych uznan bankowych),
w korespondencji z kontem Ma 133.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) wplyw srodkéw pienigznych dotyczacych innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacjg
budzetu, w korespondencji z kontem Wn 133;

2) umorzone naleznosci oraz odpisanie naleznosci przedawnionych, na ktére nie utworzono odpisu
aktualizujgcego, w korespondencji z kontem Wn 962;

3) odpisanie naleznosci nie$ciagalnych, umorzonych i przedawnionych, do wysokosci uprzednio
dokonanych odpisow aktualizujgcych, w korespondencii z kontem Wn 290;

4) btedy w wyciggach bankowych (nieshuszne uznania i korekty mylnych obciazen bankowych),
w korespondencji z kontem Wn 133.

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw

wedlug poszczegolnych tytutéw oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda,

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzaf z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

10) Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,

a w szezegolnodci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1) powstanie i zwigkszenie nalezno$ci finansowych, w korespondenciji z kontem Ma 133;

2} odsetki od pozyczek udzielonych, w korespondencji z kontem Ma 909.

Na stronie Ma konta 250 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) sptata udzielonych pozyczek, w korespondencii z kontem Wn 133;

2) umorzenie czgscei lub calosci udzielonej pozyczki, w korespondencji z kontem Wn 962;

3) zaplata odsetek od udzielonych pozyczek, w korespondencji z kontem Wn 133 (réwnolegly zapis
Wn 909 / Ma 901);

4) umorzenic naliczonych odsetek od pozyczek, w korespondencji z kontem Wn 909;

5) umorzone naleznosci oraz odpisanie naleznosei przedawnionych, na ktére nie utworzono odpisu
aktualizujgcego, w korespondencji z kontem Wn 962;

6) odpisanie naleznosci niesciggalnych, umorzonych i przedawnionych, do wysokosei uprzednio

dokonanych odpisow aktualizujacych, w korespondencji z kontem Wn 290.



Ewidencja szczegdltowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnié mozliwos¢ ustalenia

stanu naleznodci z poszezegolnymi kontrahentami wedlug tytutdw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosdci finansowych,

a saldo Ma stan nadplat z tytulu naleznoéci finansowych.

11) Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzai finansowych,

z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek

i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) splata zaciggnigtych pozyczek, w korespondencji z kontem Ma 133;

2) umorzenie zaciagnietych pozyczek, w korespondencji z kontem Ma 962;

3) zaplata odsetek od zaciagnietych pozyczek, w korespondencji z kontem Ma 133 (rdéwnolegly
zapis Wn 902/ Ma 909);

4) umorzenie odsetek od zaciggnietej pozyczki, w korespondencji z kontem Ma 909;

5) wykup wyemitowanych instrumentéw finansowych, w korespondencji z kontem Ma 133,

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1} wplyw zaciagnietych pozyczek, w korespondenc)i z kontem Wn 133;

2) zarachowanie odsetek od zaciggnigtych pozyczek, w korespondencii z kontem Wn 909;

3) przekazanie obligacji do biura maklerskiego lub banku, Wn 240,

4) wplyw $rodkdw z tytulu wyemitowanych papierdw wartosciowych, w korespondencji z kontem
Wn 133;

5) koszty posrednictwa przy sprzedazy papierdw wartodciowych, w korespondencji z kontem
Wn 909;

6) dyskonto od wyemitowanych papierdw warto$ciowych, w korespondencji z kontem Wn 909.
Ewidencja szczegodlowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia

stanu zobowlgzan z poszczegélnymi kontrahentami wedlug tytuléw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

12) Konto 290 - ,,0Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosei.

Na stromie Wn konta 290 yjmuje sie w szczegdlnosci:

1) rozwiazanie odpiséw aktualizujgcych z powodu umorzenia, przedawnienia naleznosei,
w korespondencji z kontem Ma zespotu "2";

2) rozwiazanie odpiséw aktualizujacych z powodu uregulowania naleznodci, w korespondencii



z kontem Ma 962.

Na stronie Ma konta 290 wmuje si¢ zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci,
w korespondencji z kontem Wn 962,

Ewidencje szczegdtowa do konta 290 prowadzi sie wedlug poszczegdlnych tytulow odpiséw
aktualizujacych.

Saldo konta 290 oznacza wartosé odpiséw aktualizujgcych naleznoscei.

13) Kento 901 — ,,Dochody budzetu”

Konto 901 shuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronmie Ma konta 901 uyjmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z
kontem 222:

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetdw jednostek
samorzgdu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytuhu rozrachunkdw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondenciji

z kontem 224,

4) z innych tytutdw, w szczegdlnosci subwencje 1 dotacje, w korespondencii z kontem 133;
5) pochodzace ze Zrédel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencii

Z kontem 133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencii z kontem 133.

Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodow budzetu wedhug podzialek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodoéw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego za
dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

14) Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegdlnosci wydatki:

1} jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencii

z kontem 223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w
korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu
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jednostki samorzgdu terytorialnego na konto Wn 961.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszezegdlnych wydatkdéw budzetu wedlug podzialek klasyfikacii.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961,

15) Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 shuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji

w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem Ma 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

16) Konto 904 — ,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 shuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem Ma 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajgcych wydatkow na dochody budzetowe Ma 901.
Na stronie Ma konta 904 umuje si¢ wielko$é zatwierdzonych niewygasajgcych wydatkow,
w korespondencji z kontem Wn 903.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkéw lub do czasu wygadniecia planu niewygasajacych wydatkdw.

17) Konto 909 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosei koszty finansowe stanowiace wydatki
przysztych okresow (np. odsetki od zaciggnigtych kredytéw 1 pozyczek w korespondencji z
kontami 134 Jub 260), a na stronie Ma — przychody finansowe stanowigce dochody

przyszlych okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego

roku budzetowego).

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosei:

1) przeksiggowanie w styczniu dotacji celowej dotyczacej stycznia, a otrzymanej w grudniu
poprzedniego roku, w korespondencji z kontem Ma 901

2) przeksiggowanie w styczniu subwencji o§wiatowej dotyczacej stycznia, a otrzymanej w grudniu

poprzedniego roku, w korespondencji z kontem Ma 901;
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3) przeksiegowanie odsetek od udzielonych pozyczek, w korespondencji z kontem Ma 901,
Na stronie Ma konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wplyw srodkdw pienigznych z tytutu dotacji celowej na rachunek budzetu, otrzymanej w grudniu
za styczen nastgpnego roku, w korespondencji z kontem Wn 133;
2) wplyw srodkow pienigznych z tytulu subwencji o§wiatowej na rachunek budzetu, otrzymanej
w grudniu za styczen nastepnego roku, w korespondencji z kontem Wn 133;
3) przeksiegowanie zaptaconych odsetek od zaciggnietych kredytéw i pozyczek, w korespondenciji
z kontem Wn 902;
4) naliczone odsetki od udzielonych pozyczek, w korespondencji z kontem Wn 250;
5) naliczone odsetki od nieterminowego przekazywania dochoddéw przez budzet panstwa i urzedy
skarbowe, w korespondencji z kontem Wn 224,
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiac ustalenie stanu
rozliczen migdzyokresowych wedtug ich tytutdw.
Konto 909 moze wykazywac saldo Wn 1 Ma.
18) Kento 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczgcych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
W szczego6lnosei na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.
Na stronie Wn konta 960 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) w ciggu roku operacje dotyczace zmniejszenia skumulowanej nadwyzki budzetu lub zwiekszenia
skumulowanego deficytu budzetu, np. z kotem Ma 133;
2) w nastepnym roku, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, za poprzedni
rok:
— przeniesienic salda Wn konta 961,
— przeniesienie salda Wn konta 962.
Na stronie Ma konta 960 ujmuje si¢ w szczegdinosei:
1) w ciggu roku operacje dotyczace zmniejszenia skumulowanego deficytu budzetu lub zwiekszenia
skumulowanych nadwyzek budzetu, np. z kontem 133;
2) w nastepnym roku, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, za poprzedni

rok:
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— przeniesienie salda Ma konta 961,
— przeniesienie salda Ma konta 962.
Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma,
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.
19) Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu [ub nadwyzki.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontern Ma 902,
oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem Ma 903.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sic przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem
Wn 901.
W ewidencji szczegdlowe] do konta 961 wyodrebnia si¢ Zrodla zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.
W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.
20) Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”
Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) ujemne réznice kursowe od zaciagnigtych kredytéw z walutach obcych, w korespondencji z
kontem Ma 134;
2) umorzenie udzielonych pozyczek, w korespondencji z kontem Ma 290;
3) odpisy aktualizujgce naleznosci, w korespondencji z kontem Ma 290;
4) w roku nastepnym pod daty zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu przeniesienie
salda Ma konta 962 na strone Ma konta 960.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
1) dodatnie réznice kursowe od zaciagnigtych kredytéw w walutach obcych, w korespondencji z
kontem Wn 134;
2) umorzenie zaciagnigtych kredytow,w korespondencji z kontem Wn 134;

3) umorzenie zaciggnigtych pozyczek,w korespondencji z kontem Wn 290;
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4) rozwigzanie odpisow aktualizujacych naleznosci, na skutek ich =zaplaty,w korespondenciji
z kontem Wn 290;

5) w roku nastepnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu przeniesienia
salda Wn konta 962 na strong Wn konta 960.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychoddw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na
konto 960.

21) Konto 968 — ,,Prywatyzacja”

Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacii.

Na stronie Wn 968 umuje si¢ rozchody pokryte érodkami z prywatyzacji, w korespondencji z
kontem Ma 133 lub Ma 962.

Na stronie Ma 968 przychody z tytutu prywatyzacji,w korespondencji z kontem Wn 133,
Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 968 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacyi 1 tytutow
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce stan srodkdw z prywatyzacji.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 shuzy do ewidencji planu dochoddéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 uimuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochoddéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajgee planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991,

2) Konto 992 - ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 shuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajgce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkow budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysoko$é¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sie na stroniec Ma

konta 992.
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3) Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn uymuje si¢ naleznosci od innych budzetéw oraz splate zobowiazan wobec
innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty
naleznosci otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 -

stan zobowigzan.
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Zalacznil nr 2
Do Zarzadzenia Burmistrza Nr 182/2010
zdnia 31.12.2010 r

PLAN KONT DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

I. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly

011 — Srodki trwale

013 — Pozostate srodki trwate

014 — Zbiory biblioteczne

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

016 — Dobra kultury

020 — Wartosci niematerialne 1 prawne

030 — Dhugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie $rodkoéw trwalych oraz wartodei niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartodei niematerialnych i prawnych
073 — Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe

080 — Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 — Kasa

[30 — Rachunek biezgcy jednostki

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne
141- Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznoscei z tytutu dochoddw budzetowych

222 — Rozliczenie dochoddw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami



226 — Diugoterminowe naleznosci budzetowe
229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 — Pozostale rozrachunki
290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci
Zespol 3 — Materialy i towary
310 — Materiat
Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja
401 — Zuzycie materiatow i energii
402 — Ustugi obce
( 403 ~ Podatki i optaty
404 — Wynagrodzenia
405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia
408 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
409 - Pozostale koszty rodzajowe
490 — Rozliczenie kosztow
Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty
720 — Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych
750 — Przychody finansowe
751 —Koszty finansowe
760 — Pozostale przychody operacyjne
761 — Pozostale koszty operacyjne
770 — Zyski nadzwyczajne
771 — Straty nadzwyczajne
Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 — Fundusz jednostki
810 — Dotacje budzetowe
840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
851 ~ Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych
855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 — Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe
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975 — Wydatki strukturalne
980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat
I1. Opis kont
1. Konta bilansowe
1) Zespol 0 — ,,Majatek trwaly”
Konta zespolu 0 ,,Majatek trwaly” stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwalego;
2) wartosei niematerialnych i prawnych;
3) finansowego majatku trwatego;
4) umorzenia majatku;
5) inwestycji.
2) Konto 011 — ,,Srodki trwale”
Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowe] $rodkow
trwatych zwiazanych z wykonywang dzialalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na kontach:
013,014, 016
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej $rodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktdre ujmuje si¢ na
koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajgcych warto$é poczgtkows
$rodkdw trwalych konta przeciwstawne Ma 080,240,
2) przychody Srodkdw trwalych nowo ujawnionych konto przeciwstawne Ma 240;
3) nieodplatne przyjecie srodkéw trwatych w wartosci:
— wartos$é dotychezasowego umorzenia, konto przeciwstawne Ma 071
— warto$¢ nieumorzona, konto przeciwstawne Ma 800;
4) warto$¢ ulepszenia w obcych srodkach trwalych, konto przeciwstawne Ma 080;
5) zwigkszenie warto$éi posiadanego $rodka trwatego o koszt ulepszenia, konto przeciwstawne Ma
080;
6) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji

ich wyceny, konto przeciwstawne Ma 800.
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Na stronie Ma konta 011 yymuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania:
— wartos¢ dotychczasowego umorzenia, konto przeciwstawne Wn 071,
— wartos¢ nieumorzona, konto przeciwstawne Wn 800,
2) yjawnione niedobory $rodkéw trwatych:
— warto$¢ netto, konto przeciwstawne Wn 240,
— wartos¢ dotychczasowego umorzenia, konto przeciwstawne Wn 071,
3) zmniejszenia wartosci poczgtkowe] srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny konto przecistawne Wn 800.
Ewidencja szczegéltowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:
1) ustalenie wartosci poczatkowej poszezegdlnych obiektéw Srodkdw trwalych;
2) ustalenie oséb lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdw trwalych w wartosei
poczgtkowe;j.
3) Konto 013 — ,,Pozostale Srodki trwale”
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszefi wartodci poczgtkowe)
srodkow trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 i 017, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w petnej
warto$ci w miesigcu wydania do uzywania. Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu 1 wartosci poczatkowej pozostalych sSrodkéw trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 wjmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) $rodki trwate przyjete do uzywania: z zakupu konta przeciwstawne Ma 101,201,234;
— zakupu, konta przeciwstawne Ma 101,201,234,
— Z inwestycji (pierwsze wyposazenie obiektéw inwestycyjnych), konto przeciwstawne Ma
080;
2) nadwyzki srodkéw trwalych w uzywaniu, konto przeciwstawne Ma 240,
3) nieodplatne otrzymanie $rodkoéw trwatych:
— od jednostek na podstawie decyzji whasciwego organu, konto przeciwstawe Ma 072,
— darowizny od innych jednostek i 0sob, konto przeciwstawne Ma 760.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szcezegdlnoscei:



1) wycofanie §rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania, konto przeciwstwne Wn 072;
2} ujawnione niedobory $rodkdw trwatych w uzywaniu, konto przeciwstawne Wn 240,
3) rozchoéd pozostalych srodkdw trwalych w zwigzku z wylgezeniem ich z ewidencji iloSciowo-
wartosciowej, konto przeciwstawne Wn 072.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartoscl
poczatkowej Srodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz osob u ktorych znajduja sie srodki
trwate lub komdrek organizacyjnych w ktérych znajdujg  sie  Srodki  trwale.
Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre wyraza wartos$é srodkéw trwatych znajdujacych
sie w uzywaniu w wartosci poczatkowej.
4) Konto 014 — ,,Zbiory biblioteczne”
Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci zbiordéw
bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek
publicznych.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
1 wartosci poczatkowe] zbiorow bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje sie na
koncie 072.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szezegdlnosci:
— przychod zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu, konta przeciwstawne Ma
101,201,234,
— nieodplatnie otrzymanych od innych jednostek, konto przeciwstawne Ma 072,
— dardéw od 0s6b fizycznych i prawnych, konto przeciwstawne Ma 760,
2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych, konto przeciwstawne Ma 240.
Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) rozchdd zbioréw bibliotecznych na skutek:
— likwidacji zuzytch lub nieprzydatnych zbioréw, konto przeciwstawne Wn 072,
— sprzedazy lub nieodplatnego przekazanie, konto przeciwstawne Wn 072,
— niedoboréw lub szkdd, konta przeciwstawne Wn 240, 072.
Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sie wediug cen nabycia.
Przychody z tytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z
komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwié ustalenie stanu

poszezegolnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podzialem okreslonym w odrebnych



przepisach.

Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych
znajdujgeych si¢ w jednostce.

5) Konto 015 — ,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejelego
przez organ zatozycielski lub nadzorujgey po zlikwidowanym przedsicbiorstwie
panstwowym, komunalnym lub innej podlegtej jednostce organizacyijnej, czyli zakladzie
budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdnoset:

1) wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedhug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub jednostki, konto przeciwstawne Ma 855;

2) korekte wartosci mienia, stanowigca réznice pomigdzy wartoscia mienia wynikajgca z
bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki a wartoscig mienia przekazanego
spolce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego, konto przeciwstawne Ma 855;

3) warto$¢ mienia zwroconego przez spolke lub pozostajagcego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych organu
zalozycielskiego lub organu nadzorujgcego, konto przeciwstawne Ma 855.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujacy ujmujg w szczegdlnosci:
1) wartos¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie [ub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spélce, w wysokosci wynikajgcej z umowy ze spotks, lub
przekazanego jako udzial do spétki, warto$é mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom, konto przeciwstawne Wn 855;

2) korekte wartosci mienia stanowiacg réznice pomiedzy wartodcia mienia wynikajaca

z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscia
mienia przekazanego spoétce lub innym jednostkom, konto przeciwstawne Wn 855.
Ewidencje szczegoélowa do konta 015 moze stanowié bilans zlikwidowanego przedsicbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami.

Ewidencja szczegdlowa moze zawieraé rowniez dane z ewidencji pozabilansowej.

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsi¢biorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajgcej z bilansu
tego przedsigbiorstwa tub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub
nadzorujgcego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub

nieprzejetego na wiasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposoéb.
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6) Konto 016 — ,,Dobra kultury”
Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci débr kultury.
Na stronie Wn konta 016 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) przychod débr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych, konta
przeciwstawne Ma 101,201,760;
2) nadwyzki, konto przeciwstawne Ma 240,
Na stronie Ma konta 016 ujmuje sie w szczeg6lnosci:
I} rozchdéd débr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania, konto
przeciwstawne Wn 800;
2) niedobory, konto przeciwstawne Wn 240.
Przychody 1 rozchody dobr kultury wycenia sic wedtug cen nabycia.
Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie
z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci,
Konto 016 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$é dobr kultury znajdujacych sie
w jednostce.
7) Konto 020 — ,, Wartosci niematerialone i prawne”
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartodci poczatkowej
warto$ci niematerialnych 1 prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢c wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosei niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia yjmowanego na kontach 0711 072.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:
1) zakup wartosci niematerialnych i prawnych konto przeciwstawne Ma 201,240;
2) otrzymane wartosci niematerialne 1 prawne:
— umorzone stopniowo, warto$¢ dotychczasowego umorzenia, konto przeciwstawne Ma 071
oraz warto$é nieumorzona, konto przeciwstawne Ma 800,
— umorzone w 100% w miesigeu przyjecia do uzywania, nowe (nieumorzone), konto
przeciwstawne Ma 760 oraz uzywane konto przeciwstawne Ma 072;
3) nowe pozostate wartosci niematerialne 1 prawne otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia,
konto przeciwstawne Ma 800:
4) przyjecie wartodci niematerialnych i prawnych w zwiazku z zakoficzeniem inwestycji, konto
przeciwstawne Ma 800.
Na stronie Ma konta 020 ymuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) rozchdd wartoéei niematerialnych i prawnych gdy okreslone prawa wygasty lub sa gospodarczo
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nieprzydatne:
— podstawowych umorzonych stopniowo, wartos¢ dotychczasowego umorzenia konto
przeciwstawne Wn 071 oraz warto$¢ nieumorzona, konto przeciwstawne Wn 8§00,
— pozostatych umorzonych w 100%, konto przeciwstawne Wn 072:
2) nowe pozostale wartosci niematerialne 1 prawne przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia,
konto przeciwstawne Wn 800.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié nalezyte obliczanie
umorzenia warto$cl niematerialnych i prawnych, podzial wedtug ich tytutéw i 0sob
odpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowe;j.
8) Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 030 shuzy do ewidencji diugotrwalych aktywow finansowych, a w szczegdlnoset:
1) akeji i udziatdéw w obcych podmiotach gospodarczych;
2) akeji i innych diugoterminowych papierdéw wartosciowych, traktowanych jako lokaty
o terminie wykupu diuzszym niz rok;
3) innych dtugotrwatych aktywow finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmnigjszenia stanu
dlugoterminowych aktywow finansowych.
Na stronie Wn konta 030 wmuje sie w szczegdlnodci:
1) zakup dhugotrwatych papieréw wartosciowych, konto przeciwstawne Ma 130;
2) warto$¢ nominalna udziatdw objetych za:
-~ $rodki pieniezne, konto przeciwstawne Ma 130,
-~ wkiady niepigni¢zne w postact mienia ze zlikwidowanych jednostek (warto§¢ ujmowana na
koneie 015 po wycenie), konto przeciwstawne Ma 800;
3) podwyzszenie wartodci udzialow(akcji) w wyniku przeznaczenia kapitalu zapasowego lub
rezerwowego na kapital udziatowy lub akcyjny jednostki, w ktorej dana jednostka posiada udziaty
(akcje), konto przeciwstawne Ma 750;
4) kapitalizacja odsetek od obligacji, konto przeciwstawne Ma 750.
Na stronie Ma konta 030 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) rozchédd sprzedanych akeji 1 udzialéw w cenie zakupu?nabycia bez dokonanych uprzednio
odpisow z tytulu utraty wartosci (wartosci w cenie sprzedazy ksigguje sic Wn 130,240, Ma 750),

konto przeciwstawne Wn 751,



2) rozchod sprzedanych akeji i udzialdéw w cenie zalkup/nabycia, dla ktdrych dokonane wezesniej
odpiséw z tytutu utraty wartosei:
—  wyksiegowanie dokonanego odpisu z tytulu trwalej utraty wartosei, konto przeciwstawne
Wn 073,
— rozchéd inwestycji w wartosci netto, konto przeciwstawne Wn 751;
3) rozchod obligacji wykupionych przez emitenta lub sprzedanych, konto przeciwstawne Wn 751;
4) uzyskane w wyniku likwidacji spdtki, w ktdrej jednostka posiada udzialy (akcje), sklaniki masy
upadiosciowej w postaci:
— $rodkoéw pienieznych, konto przeciwstawne Wn 130,
— $rodkow trwatych, konto przeciwstawne Wn 011,
— pozostalych $rodkow trwalych, konto przeciwstawne Wn 013 (réwnolegly zapis Wn800
Ma 072,
— materialdw, konto przeciwstawne Wn 310;
5) przekwalifikowanie obligacji z  diugoterminowych  aktywow  finansowych do
krétloterminowych, konto przeciwstawne Wn 140.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegdlnych skladnikéw dlugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos$¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.
9) Konto 071 — ,,Umeorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”
Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe] srodkdéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn - zmnigjszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkdw trwatych oraz wartosei niematerialnych i prawnych.
Ewidencje szczegdtows do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 1 020. Do kont: 011, 020 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencje
szczegdlowsy.
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci $rodkdw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

10) Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci



niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartoécei poczatkowe] srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigeu wydania ich do uzywania.
Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartodci niematerialnych i1 prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych.
Na stronie Wn konta 072 wymuje si¢ w szczegdlnosei:
1) wyksiegowanie dotychezasowego umorzenia Srodkdw trwalych, wartosci niematerialnych 1
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu:
— likwidacji, sprzedazy oraz nieodplatne przekazanie, konta przeciwstawne Ma 013, 014, 020,
— niedoboru lub szkody, konto przeciwstawne Ma 240,
—  wylgczenie z ewidencii ksiegowej iloSciowo-wartosciowej, konta przeciwstawne Ma 013,
014, 020.
Na stronie Ma konta 072 yymuje si¢ w szczegdlnodci:
1} odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych 1
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych:
~ dzialalnosci operacyjnej, konto przeciwstawne Wn 401,

— dziatalnosci funduszy celowych, konto przeciwstawne Wn 851;

2) umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, otrzymanych jako pierwsze wyposazenie nowego
obiektu sfinansowanych ze srodkéw na inwestycje, konto przeciwstawne Ma 800;
3) odpisy umorzeniowe naliczone od przyjetych do uzywanta daréw i ujawnionych nadwyzek oraz
otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, konto przeciwstawne Wn 401;
4) dotychczasowe umorzenie pozostalych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych na podstawie decyzji administracyjne] od innej jednostki, konta
przeciwstawne Wn 013, 020;
5) dotychczasowe umorzenie zbioréw bibliotecznych otrzymanych od innych jednostek, konto
przeciwstawne Wn 014,
Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwalych, wartodci niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.
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11) Konto 073 —,,Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 073 stuzy do ewidencji odpisdéw aktualizujgcych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Na stronie Wn konta 073 uimuje sig¢ w szczegolnosci:
1) przywrécone uprzednio utraconej wartodei dhugoterminowych aktywéw finansowych do
pierwotnej wartosci w cenie zakup/nabycia, konto przeciwstawne Ma 750;
2) korekta ceny nabycia dlugoterminowych aktywow finansowych o dokonanych uprzednio
odpisow tytutlu trwalej utraty wartosei:

—  wprzypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany wartosci, konto przeciwstawne Ma 030,

— wrazie przekwalifikowania ich do krétkoterminowych, konto przeciwstawne Ma 030.
Na stronoe Ma konta 073 ujmuje sie w szczeg6lnoscei:
1) odpis aktualizujacy z tytutu dlugotrwatej utraty artosci diugoterminowych aktywdw finansowych
(udziatéw i akeji), ponizej ich wartosci w cenie zakupu/nabycia, konto przeciwstawne Wn 751.
Konto 073 moze wykazywal saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych
dhugoterminowe aktywa finansowe.
12) Konto 080 — ,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 wmuje si¢ w szczegdlnosei:
1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zardwno przez obcych
wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie,konta przeciwstawne Ma 101, 201, 240;
2) zakup od innych jednostek $rodkdéw trwalych w budowie lub obiektéw wymagajacych
ulepszenia, konto przeciwstawne Ma 240;
3) nieodplatne otrzymanie $roddéw trwatych w budowie oraz réwnowarto$é nicodplatnych
$wiadczen na rzecz realizacji inwestycji,konto przeciwstawne Ma 800;
4) réwnowarto$¢ pierwotnie odpisanej, a nastepnie wykorzystanej dokumentacji projektowej
wznowionej inwestycji, konto przeciwstawne Wn 800;
5) clo i oplaty z tytutu uzyskania lokalizacji pod budowg oraz sgdowa 1 notarialna, konta
przeciwstawne Ma 101, 201, 225, 240;
6) wynagrodzenie 0s0b fizycznych zatrudnionych doraznie do prac zwigzanych z inwestycja, konto
przeciwstawne Ma 231;
7) naliczenie w czasie trwania inwestycji dodatnie réznice kusrowe od zaciggnietych zobowigzan
dewizowych zwigzanych z zakupem lub budowg srodkéw trwalych oraz odseteki za zwiloke w
zaplacie zobowigzan naliczonego w do zaplacie zobowigzan naliczone do zakoriczenia zadania

inwestycyjnego, konto przeciwstawne Ma 240.
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Na stronie Ma konta 080 ujimuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) érodkéw trwalych,wartosci niematerialnych 1  prawnych uzyskanych w  wyniku
inwestycji,wartogci niematerialnych i prawnych, konta przeciwstawneWn 011,013,020;

2) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwalych w budowie, konto
przeciwstawne Wn 800;

3) rozliczenie kosztéw ulepszenia wiasnych $rodkéw trwalych oraz ulepszenie obcych obiektow,
konto przeciwstawne Wn 011;

4) niedobory 1 szkody w rzeczowych skladnikach $rodkéw trwatych w budowie, konto
przeciwstawne Wn 240;

5) rozliczenie inwestycji bez efektéw majatkowych, konto przeciwstawne Wn 800;

6) wyksiggowanie kosztdw poniesionych na sprzedane srodki trwate w budowie (rownolegle
ksiegowanie Wn 221 Ma 760), konto przeciwstawne Wn800;

7) odpisanie kosztow inwestycji niepodjetej lub inwestycji zaniechanej, konto przeciwstawne

Wn 800;

8) dodatnie rdznice kursowe od zobowigzan w walutach obcych w okresie realizacji budowy, konto
przeciwstawne Wn 240.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczgcych zakupdw

gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej

wyodrebnienie kosztdw inwestycji wedlug poszezegdinych rodzajow efektéw inwestycyjnych

oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektéw srodkdw
trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

13) Zespél 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

1} krajowych i1 zagranicznych $rodkéw pienieznych przechowywanych w kasach;

2) krétkoterminowych papierow wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach;

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych 1 zagranicznych $rodkach pienieznych;

5) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych.

Konta zespotu 1 maja odzwierciedlac operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkdw

pienigznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

14) Konto 101 — ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej sie w kasie
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jednostki.
Inwentaryzacja gotdwki w kasie przeprowadza si¢ na ostatni dzief kazdego roku obrotowego, a
ponadto w przypadku szkod losowych, wlaman, kradziezy i innych wydarzenn mogacych wplynaé
na stan gotdéwki oraz w zwigzku z kazda zmiang kasjera. Stan gotéwki w kasie musi byé zgodny z
saldem wynikajacym z raportu kasowego.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:
1) podjecie gotdwki z banku:

— zrachunku biezacego jednostki budzetowej, konta przeciwstawne Ma 130, 141,

— zrachunku srodlkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, konta przeciwstawne Ma 135,

— zinnych rachunkow bankowych, konto przeciwstawne Ma 139,

~  wplyw drodkéw pienieznych w drodze, konto przeciwstawne Ma 141,

—  wplyw z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych, konta przeciwstawne Ma

201,221,231, 234, 240;

2) wptlaty sum depozytowych (w tym z tytulu zabezpieczenia jakosei 1 kaucji) oraz sum na zlecenie,
konto przeciwstawne Ma 240;
3) wplaty z tytulu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu nadmiernych wydatkdw, konta
przeciwstawne Ma 231, 234, 240,
4) wplaty naleznodci z tytulu niedoboréw 1 szkéd, konta przeciwstawne Ma 234, 240,
5) nadwyzki srodkéw pienigznych w kasie, konto przeciwstawne Ma 240;
6) wplaty z tytulu nieprzepisanych optat lub zwrotu kosztow zwigzanych z dziatalnoscig finansowsg
Z ZFéS, konto przeciwstawne Ma 851;
7) wplaty z tytutn zwrotu pozyczek i innych przypisanych naleznosci dotyczgcych ZFSS, konto
przeciwstawne Ma 851;
8) przyjecie gotdwki za zrealizowany w banku obcy czek gotdéwkowy lub wykupiony weksel obcey,
konta przeciwstawne Ma 140, 141;
9) wplaty sum na zlecenie, zabezpieczenia przetargowego 1 kaucji, konto przeciwstawne Ma 240;
10) dodatnie réznice kursowe w walutach obcych znajdujacych si¢ w kasie powstale w zwigzku z

wyceng na koniec kwartalu, konto przeciwstawne Ma 750;

Na stronie Ma konta 101 ujmuje sig W szczegolnosei:
1) wyplata wynagrodzenia i zasitkéw pokrywanych przez ZUS, konto przeciwstawne Wn 231;
2) wyplata ekwiwalentu za uzywanie wlasnej odziezy, pranie odziezy, $rodkoéw higieny osobistej
oraz uzywanie wlasnego sprzetu, konta przeciwstawne Wn 234, 402, 851,

3) wyplata zaliczki do rozliczenia, konta przeciwstawne Ma 234, 240;



4) zaplata gotdéwka zobowigzan wynikajacych z faktur lub rachunkéw nieujetych na kontach
rozrachunkowych z tytutu:

— zakup $rodkéw frwalych w budowie, pozostalych S$rodkow trwatych oraz zbioréw

bibliotecznych, konta przeciwstawne Wn 080, 013, 014,
— zakup materialdw 1 energii, konta przeciwstawne Wn 310, 401, 851,

— $wiadczenych ustug dla dziatalnosci operacyjnej, inwestycyjnej, funduszy celowych, konta

przeciwstawne Wn 402, 760, 080, 851;

5) wyplaty z tytulu pokrycia zobowigzad ujetych na kontach rozrachunkowych, konta
przeciwstawne Wn 201, 234, 240;

6) wptlaty pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadezen socjalnych, konto przeciwstawne Wn 234;
7) odprowadzenie gotéwki na wlasne rachunki bankowe, konto przeciwstawne Wn 14;

8) wplaty gotéwkowki do banku na wiasne rachunki bankowe { nieujmowane za posrednictwem
konta 141), konta przeciwstawne Wn 130, 135, 139,

9) niedobory kasowe, konto przeciwstawne Wn 240;

10) wyplaty sum depozytowych, kaucji i zabezpieczen nalezytego wykonania oraz z sum na
zlecenie, konto przeciwstawne Wn 240;

11) wyplaty z tytutu zwrotu nadptaty dochodéw budzetowych, konto przeciwstawne Wn 221;

12) ujemne réznice kursowe gotdéwki w walutach obeych powstate z zwiazku z wyceng na dzien
sprawozdawczy, konto przeciwstawne Wn 751;

13) falszywe znaki pieniezne zatrzymane przez policje lub przekazane do ekspertyzy NBP, konto
przeciwstawne Wn 240.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskiej;

2) stanu gotdwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej,

z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosel gotdwki powierzonej poszezegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywacé saldo Wn, ktére oznacza stan gotdwki w kasie lub saldo zerowe,

15) Konto 130 — ,,Rachunek biezgcy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku

bankowym z tytulu wydatkow 1 dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem

finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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1) sumy zwrdcone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich dokonania:
— z kasy i innych rachunkéw bankowych jednostki, konta przeciwstawne Ma 101, 140, 135,
139,
— zsum pienigzne w drodze, konto przeciwstawne Ma 141,
— przelew od dhuznikéw z tytutu zwrotu wydatkoéw dotyczacych naleznosci wjetych na kontach
rozrachunkowych oraz dotyczacych zmniejszenia uprzednio zaksiggowanych koszidw,
konta przeciwstawne Ma 201, 225, 229, 231, 234, 240, 405-405, 408-409;
2) zwroty srodkéw na niezrealizowane czeki potwierdzone, ktore byly sfinansowane ze §rodkdw
ze srodkdw na wydatki, konto przeciwstawne Ma 139;
3) wplywy z tytulu korekt omylek bankowych i niewlasciwego obcigzenia bankowego, konto
przeciwstawne Ma 240;
4) zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku, konto przeciwstawne Ma 224, 810;
5) wplaty z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych:
— z kasy, sum pienigznych w drodze oraz =z innych bankowych jednostki, konta
przeciwstawne Ma 101, 141, 135, 139,
— ztytulu naleznosei przypisanych, konto przeciwstawne Ma 221,
-z tytulu naleznosci nieprzypisanych, konto przeciwstawne Ma 750, 760.
6) rownowarto$¢ dochoddéw budzetowych urzedu jednostki samorzadu terytorialnego, ktore
wplacone zostaly bezposrednio na kont j.s.t. - zapis wtorny na podstawie polecenia ksiegowania,
konta przeciwstawne Ma 221, 750, 760;
7) przypisane przez banki oprocentowanie §rodkéw na rachunku biezacym jednostki budzetowe;,
konto przeciwstawne Ma 750;
8) wplata bezgotdéwkowa odsetek za zwloke w zaplacie nalezno$ci, konta przeciwstawne Ma 201,
221, 240, 750,
9) wplata rownowartodci wykupionego przez bank obcego czeku rozrachunkowego z tytulu wplaty
dochodow, konta przeciwstawne Ma 140, 141,
10) wplata z tytulu przekazania oprocentowania §rodkéw na rachunkach pomocniczych jednostki
budzetowej, ktére na podstawie przepiséw podlega zarachowaniu na dochody budzetowe, konta
przeciwstawne Ma 139, 240;
11) okresowe przeksiegowanie rownowartosci zrealizowanych wydatkéw budzetowych, ktore byly
dokonywane bezposrednio z konta 133, a na koncie 130 sa ksiegowane jako zapis wtdrny na konto
800.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie w szczegdlnosci:
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1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki:
— pobranie gotéwki z banku do kasy, konto przeciwstawne Wn 101, 141,
— przelewow  z tytulu zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych,  konta
przeciwstawne Wn 201, 225, 229, 231, 234, 240,
— przelewdw z tytutu oplat ksiegowanych bezpodrednio w cigzar kosztéw z pominigeiem kont
rozrachunkowych, konta przeciwstawne Wn 403, 080,
— wplaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia, konta przeciwstawne Wn 234, 240,
—  przelewéw réwnowartosci odpiséw na ZFSS, konta przeciwstawne Wn 240, 4053,
~ przelewdw na wyodrebniony rachunek rdwnowartodei wlasnych czekow potwierdzonych,
konto przeciwstawne Wn 139,
— przelewéw refundacyjnych na rachunek na rachunek srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia, konta przeciwstawne Wn 135, 240,
— zaplaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztow sgdowych:
a) obcigzajace pozostale koszty operacyjne, konta przeciwstawne Wn 240, 761,
b) obciazajace pracownikéw i inne osoby, konta przeciwstawne Wn 234, 240,
— zaplata odsetek za zwloke w zaplacie zobowiazan, konta przeciwstawne Wn 201, 225, 229,
240, 751;
2) przekazanie dotacji budzetowych, konto przeciwstawne Wn 224;
3) omytkowe obcigzenia bankowe, konto przeciwstawne Wn 240;
4) oplata za ushugi bankowe pobrane przez banki, konto przeciwstawne Wn 402;
5) zwrot nadptaty w dochodach budzetowych, konta przeciwstawne Wn 221, 750, 760;
6) odprowadzenie VAT ujetego w fakturach dotyczacych przychoddéw wplaconych na dochody
budzetowe, konto przeciwstawne Wn 225;
7) okresowe przeksiggowanie réwnowartosci wykonanych dochodow budzetowych, ktére wplynety
bezposrednio na konto 133, a na koncie 130 byly ujete jako zapis wtoérny na konto 800.
Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.
Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze do blednych
zapisdw, zwrotdw nadplat, korekt wprowadza sig¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny po obu
stronach tego konta.
16) Konto 134 — ,Kredyty bankowe”
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych przeznaczonych na finansowanie

dziatalno$ci podstawowej i inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki
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bankowe.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate kredytdw, a na stronie Ma - kredyty udzielone
jednostce przez bank i przelane na rachunek biezacy lub rachunek inwestycyjny.
Konto 134 moze wykazywac saldo Ma, kitdre oznacza stan kredytéw udzielonych przez bank
oraz przelanych na rachunki jednostki.
17) Konto 135 — ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Konto 135 stuzy do ewidencji srodkdéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegodlnoscei zaktadowego funduszu §wiadezen socjalnych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) wplata réwnowartosci odpiséw na wilasny zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych, konta
przeciwstawne Ma 240, 851;
2) wplywy naleznosci za swiadczenia dzialalnosci finansowej =z funduszu specjalnego
przeznaczenia:

— przypisanych, konta przeciwstawne Ma 234, 240,

— nieprzypisanych, konto przeciwstawne Ma 851;
3) przypisane odsetki od Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, konto przeciwstawne
Ma 851,
4) wplaty gotowki z kasy, konta przeciwstawe Ma 101, 141;
5) zwroty $rodkdw przelanych uprzednio na rachunek czekéw potwierdzonych, konto przeciwstawe
Ma 139;
6) wplaty darowizny pienieznej na rzecz funduszu, konto przeciwstawe Ma 851;
7) preelewy z tytulu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz z naleznymi odsetkami ujetymi jako
naleznosci, konta przeciwstawe Ma 234, 240,
8) wplywy $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia na rachunek lokat terminowych, konto
przeciwstawe Ma 135,
9) obcigzenia z tytulu bleddw i omylek bankowych oraz ich korekty, konto przeciwstawe Ma 240;
10) wplyw $rodkéw z tytutu refundacji oplat za uslugi bankowe pobrane przez bank z rachunku
ZFSS, konta przeciwstawe Ma 240, 851;
11) wplaty odsetek za zwloke w zaplacie naleznosci funduszu specjalnego przeznaczenia:

— przypisanych, konto przeciwstawe Ma 240,

— nieprzypisanych, konto przeciwstawe 851.

Na stranie Ma konta 135 ujmuje si¢ w szczegulnosei:
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1) podjecie gotéwki z kasy na wyplaty, konta przeciwstawe Wn 101, 141;

2) przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i ustug na rzecz dzialalnosci finansowej z
funduszy specjalnego przeznaczenia oraz z tytulu udzielonych pozyczek z ZFSS na cele
mieszkaniowe, konta przeciwstawe Wn 201, 231, 234, 240;

3} przelewy $rodkow zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych przekazanych poza jednostke,
konta przeciwstawe Wn 240, 851;

4) przelew z tytulu refundacji wydatkéw pokrytych z inych rachunkéw bankowych, konta
przeciwstawe Wn 130, 139, 240;

5) przelewy na rachunek czekéw potwierdzonych funduszy specjalnego przeznaczenia, konto
przeciwstawe 139;

6) przekazanie zobowigzan wobec budzetu (np. Z tytutu zaliczek na podatek dochodowy od 0sdb
fizycznych, oplat lokalnych) oraz wobec ZUS i PFRON konta przeciwstawe Wn 225, 229 851;

7) zaplata kary, grzywnych, optaty sadowe i inne, konto przeciwstawe Wn 851;

8) wykup wiasnych czekdéw rozrachunkowych niepotwierdzonych pokrywanych z srodkéw
funduszy specjalnego przeznaczenia, konta przeciwstawe Wn 201, 240;

9) zwrot niewykorzystanych Srodkéw otrzymanych do rozliczenia na okreslone zadanie zlecone
iinne, konta przeciwstawe Wn 240, 851;

10) przekazanie S$rodkéw funduszy specjalnych na rachunek lokat terminowych, konto
przeciwstawe Wn 135;

11) obcigzenia bankowe z tytulu oplaty za ustugi bankowe oraz btedy w wyciagach bankowych i
ich sprostowania, konto przeciwstawe Wn 240.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu §rodkdw kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na

rachunkach bankowych funduszy.

18) Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na

innych rachunkach bankowych niZ rachunki biezace i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych

rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke;

2) czekdw potwierdzonych;

3) sum depozytowych;

4) sum na zlecenie;
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5) $rodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,

w zwigzku z czym musi zachodzié pelna zgodnosé zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscig
jednostki a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie¢ w szczegdlnosei:

1) wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych (akredytywa bankowa), konta przeciwstawe
Ma 130, 141;

2) wplyw na rachunek pomocniczy réwnowartosei wstrzymanych kaucji gwaracyjnych przy
zaplacie za ustugi remontowo-budowlane wykonane dla jednostki budzetowej, konto przeciwstawe
Ma 240;

3) wplata na pomocniczy rachunek bankowy jednostek budzetowych sum depozytowych, z tytutu:
kaucji, wadiéw i zabezpieczenia pieni¢znego, konto przeciwstawe Ma 240;

4) odprowadzenie z kasy przyjetych w gotéwee kaucji 1 zabezpieczenia pienieznego, a w koilcu
roku takze niepobranych w terminie wynagrodzen pracownikéw jednostki budzetowych, konta
przeciwstawe Ma 101, 141;

5) wpltyw srodkdéw na pokrycie potwierdzonych czekéw rozrachunkowych, konta przeciwstawe
Ma 130, 135;

6) wptyw Srodkéw na zadania zlecone, konto przeciwstawe Ma 240;

7) bledy w wyciggach bankowych i ich sprostowania, konto przeciwstawe 240;

8) odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie stanowigcych wiasnosé oséb fizycznych,
prawnych i innych jednostek organizacyjnych, konto przeciwstawe Ma 240;

9) odsetki naliczone przez bank od sum depozytowych 1 sum na zlecenie przekazanych przez
panstwowe jednostki budzetowe, konto przeciwstawe Ma 225.

Na stronie Ma konta 139 ymuje sie w szczegdlnosci:

1) pokrycie zobowigzan rozrachunkowym przelewem lub czekiem potwierdzonym, konta
przeciwstawe Wn 201, 231, 240,

2) pokrycie zobowiazan z akredytywy budzetowe], konta przeciwstawe Wn 201, 231, 240;

3) pobranie gotowki do kasy z sum na zlecenie 1 na niepodjete w terminie wynagrodzenie
pracownikow jednostek budzetowych, konta przeciwstawe Wn 101, 141;

4) przelew z tytulu zaplaty zobowigzan pokrywanych z sum na zlecenie, z wstrzymanych kaucji,
konta przeciwstawe Wn 201, 225, 229, 240;

5) przelewy z tytuhu zwrotu kaucji, wadiow, sum zabezpieczenia i innych sum depozytowych, konto
przeciwstawe Wn 240;

6) zwrot niewykorzystanych $rodkow na zadania zlecone, konto przeciwstawe Wn 240;
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7) bledy w wyciggach bankowych i ich sprostowanie, konto przeciwstawe Wn 240,
R) obcigzenia bankowe z tytulu kosztdw prowadzenia rachunku i oplat za operacje:
— dotyczgce obeych sum, konto przeciwstawe Wn 240,
— dotyczace otwartych akredytyw budzetowych i innych wyodrebionych srodkow jednostek
budzetowych, konto przeciwstawe Wn 402;
9) odprowadzenie do budzetu oprocentowania sum depozytowych i sum na zlecenie zlozonych
przez panstwowe jednostki budzetowe, konto przeciwstawe Wn 225;
10} wplata na dochody budzetowe z tytulu wygasniecia prawa wiasciciela do depozytu, konto
przeciwstawe Wn 240,
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnic¢ ustalenie stanu srodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentéw.
Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdw pienieznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.
19) Konto 140 - ,,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieni¢zne”
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych papierow wartosciowych 1 innych $rodkow
pienieznych, ktorych warto$¢ jest wyrazona zarowno w walucie polskiej, jak 1 w walucie
obcej (w tym czeki i weksle obcee).
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) zakup obcych papieréw wartosciowych przeznaczonych do obrotu, konto przeciwstawe Ma 101,
135;
2) czeki obce na pokrycie:
—~ nalezno$ci yjetych na kontach rozrachunkowych, konta przeciwstawe Ma 201, 221, 234,
240,
— naleznosci z tytulu przychodéw nieujetych na kontach rozrachunkowych, konta
przeciwstawe Ma 750, 760, 851;
3) przyjecie weksla obcego na pokrycie naleznodei (przed terminem jego platnosci):

— warto$¢ netto, tj. Po potrgceniu dyskonta, konta przeciwstawe Ma 201, 221, 240,

— dyskonto, konto przeciwstawe Ma 750;
4) zwrot weksli obcych przez bank lub kontrahenta, konto przeciwstawe Ma 141;
5) przywrécenie poprzedniej wartodci krotkoterminowych papierdw wartosciowych w przypadku
ustgpienia przyczyn jej obcigzenia, konto przeciwstawe Ma 750.
Na stronie Ma konta 140 ujmuje sig¢ w szczegodlnosei:

1) wartos¢ sprzedanych krétkoterminowych papieréw wartosciowych (w wartosci ewidencyjnej na
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dzien sprzedazy), konto przeciwstawe Wn 751;

2) zwrot wystawcom niezrealizowanych przez bank czekéw (Ma 140-czeki obcee), konta
przeciwstawe Wn 201, 221, 234, 240;

3) wykup weksli przez dtuznika lub bank, konta przeciwstawe Wn 101, 130, 135, 139;

4) zaptata innemu kontrahentowi wekslem obcym lub przekazanie weksla obcego do skupu:

— wartosé netto (po potraceniu dyskonta), konta przeciwstawe Wn 201, 240,

— dyskonto, konto przeciwstawe Wn 751;
5) niedobory inwentaryzacyjne krotkoterminowych papierow wartosciowych lub innych $rodkéw
pienigeznych, konto przeciwstawe Wn 240;
6) odpisanie weksli obcych przedawnionych lub niesciggalnych, konta przeciwstawe Wn 760, 851;
7) zmniejszenie wartosci krétkoterminowych papierdw warto§cowych na dzien bilansowy z tytulu
utraty wartosci, konto przeciwstawe Wn 751.
Ewidencja szczegdlowa do konta 140 powinna umozliwié ustalenie:
1) poszezegélnych skiadnikéw krétkoterminowych papierdéw wartosciowych i innych
srodkéw pienigznych;
2) stanu poszczegdlnych krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkdw
pienigznych wyrazonego w walucie polskiej i obceej, z podziatem na poszczegolne waluty
obce;
3) wartosci krétkoterminowych papierdow wartosciowych 1 innych srodkéw pienieznych
powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych papierow
wartosciowych 1 innych $rodkéw pienieznych.
20) Konto 141 — ,,Sredki pieniezne w drodze”
Konto 141 shuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przekazanie czeku obcego do banku w celu jego wykupu, konto przeciwstawne Ma 140;
2) dokonywane za posrednictwem innych bankéw lub wszystkie:

— wplaty z kasy na rachunek bankowy, konto przeciwstawne Ma 101,

— pobrane z rachunkow bankowych do kasy, konta przeciwstawne Ma 130, 135, 139;
3) przelewy srodkéw migdzy rachunkami bankowymi jednostki prowadzonymi w rdznych bankach,
konta przeciwstawne Ma 130, 135, 139,
Na stronie Ma konta 141 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

1) Realizaja przez bank obcych czekdw rozliczeniowych zgloszonych do wykupu ( wpltyw érodkéw



pienieznych na rachunek bankowy), konto przeciwstawne Wn 130, 135, 139;
2) zwrot z banku niewykorzystanych czekéw obeych, konto przeciwstawne Wn 140;
3) zwrot wystawcom czekow obcych niezrealizowanych przez bank, konta przeciwstawne Wn 201,
221, 234, 240,
4) wplyw srodkéw pienieznych w drodze:

— do kasy, konto przeciwstawne Wn 101,

— narachunki bankowe, konta przeciwstawne Wn 130, 135, 139,
Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, §rodki pienigzne w drodze mogg by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.
21) Zespol 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”
Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia™ shuzg do ewidencji krajowych 1 zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.
Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen $rodkdéw budzetowych, srodkdw
europejskich 1 innych $rodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkoéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
Ewidencja szczegdlowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej 1 umozliwiaé wyodrebnienie poszczegdinych grup rozrachunkow,
rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszezen
spornych i zobowigzan z podzialem wedhug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w
walutach obcych - wedlug poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu $rodkéw europejskich
réwniz odpowiednio w podziale na programy lub projekty.
22) Konto 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robdt i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznodci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznogci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sg ujmowane
na koncie 221.
Konto 201 obcigza sie za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje sie za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci
1 roszezen.
Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) naleznoéci z tytutu sprzedazy, konta przeciwstawe Ma 760, 225 (Vat nalezny);
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2) naliczene roznice kursowe walut obcych zwiekszajace warto$é naleznosci od odbiorcdw
wyrazonych w walutach obcych 1 zmnigjszajacych warto$¢ zobowiazan wobec dostawcdw:

— dziatalnos$ci operacyjnej, konto przeciwstawe Ma 750,

— dzialalnosci inwestycyjnej (Srodki trwate w budowie) do czasu rozliczenia zadania, konto

przeciwstawe Ma 080,

—  dzialalnosci ZFSS, konto przeciwstawe 851;
3) warto$¢ niedobordw i1 szkéd w dostawach, za ktére odpowiada dostawca oraz inne tytuly
zmniejszenia zobowigzan wobec dostawcdw (np.uznane przez dostawce reklamacje jednostki),
konta przeciwstawe Ma 080, 310, 401, 851;
4) zaakceptowane przez diuznikéw naleznosci od dostawcow z tytulu kar i odszkodowan
umownych zwigzanych z dostawami, konto przeciwstawe Ma 760,
5) nalicze naleznosdci od odbiorcéw z tytulu wymagalnych odsetek za zwloke w zaplacie, konto
przeciwstawe Ma 750;
6) faktura korygujaca zmniejszajaca kwotg zobowigzania wobec dostawcow,

a) warto$¢ dostawy w cenie sprzedazy:
— dziatalnosci eksploatacyjnej, konta przeciwstawe Ma 013, 014, 310, 401, 402, 409,
— dzialalnosci ZFSS, konto przeciwstawe Ma 851"
b) zmniejszenie uprzednio naliczonego podatku Vat, konto przeciwstawe Ma 225;

7) zaptata zobowigzan za dostawy 1 ushugi, konta przeciwstawe Ma 101, 130,135, 139;
8) pokrycie zobowiazan z akredytywy lub czekiem potwierdzonym, konto przeciwstawe Ma 139;
9) odpisanie zobowigzan (przedawnionych i umorzonych):

— dziatalnos$ci eksploatacyjnej z tytulu odsetek, konto przeciwstawe Ma 750,

— dzialalnosci eksploatacyjnej z pozostatych tytutdw, konto przeciwstawe Ma 760,

— dziatalnosci finansowej z funduszy celowych, konto przeciwstawe Ma 851,

— dzialalnosci inwestycyjnej (Srodki trwate w budowie) w okresie realizacji zadania, konto

przeciwstawe Ma 080;

10) kompensta naleznoscei i zobowigzaniami, konto przeciwstawe Ma 201;
11) w jednostkach budzetowych réwnowarto$é potraconej przy zaplacie zobowiazan kaucji
gwarancyjnej, ktora jest przelewana z konta 130 na rachunek pomocniczy sum depozytowych,
konto przeciwstawe Ma 240.
Na stronie Ma konta 201 ymuje sie w szcezegdlnosei:
1) zobowigzania wynikajace z faktur Vat lub rachunkéw z tytutu dostaw robét i ustug, warto$é w

cenie zakupu 1 niepodlegajacych odliczeniu Vat dotyczace:
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— dziatalnosci eksploatacyjnej, konta przeciwstawe Wn (013, 014, 310, 401-409,

— sum na zlecenie, konto przeciwstawe Wn 240,

— dzialalnodct finansowane) z ZFSS, konta przeciwstawe Wn 013, 014, 310, 851;
2) zobowigzania wobec dostawcdw z tytutu wymagalnych odsetek i kar umownych:

— dziatalno$ci eksploatacyjnej:
a) kary, konto przeciwstawe Wn 761,
b) odsetki za zwloke w zaplacie, konto przeciwstawe Wn 751,

— dzialalno$ei inwestycyjnej (karu umowne 1 odsetki za zwloke) do czasu zakonczenia

zadania, konto przeciwstawe Wn ,080,

—  dzialalnosci finansowanejz ZFSS, konto przeciwstawe Wn 851;
3) wplata naleznosci oraz zaliczek od odbiorcéw do kasy lub na rachunki bankowe, konta
przeciwstawe Wn 101, 130, 135;
4) odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub nieistotnych, na ktére:

a) nie dokonano odpisu aktualizujgcego;
— dziatalnosci eksploatacyjnej, konto przeciwstawe Wn 761,
— dziatalnodci finansowanej z ZFSS, konto przeciwstawe Wn 851,
b) dokonano odpis aktualizujgcy, konto przeciwstawe Wn 290;

5) naliczone réznice kursowe walut obcych zmniejszajgce naleznoéel od odbiorcéw i awiekszajgce
zobowigzania wobec dostawcow:

— dzialalnos$ci operacyjnej, konto przeciwstawe Wn 751,

— dziatalnos$ci funduszy specjalnego przeznaczenia, konto przeciwstawe Wn 851,

— dzialalnosei inwestycyjnej ($rodkéw trwatych w budowie) do czsu zakoficzenia zadania,

konto przeciwstawe Wn 080.

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedhug podziatek klasyfikacji
budzetowe] oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i
zagranicznych wedtug poszczegdinych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowiazan.
23) Konto 221 — ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosei jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 wjmuje sie w szczegdlnosci:
1) naleznosci jednostek budzetowych:

—~ za sprzedane srodki trwale, wartosci niematerialne 1 prawne, inwestycje oraz materialy,
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konto przeciwstawe Ma 760,
- ztytutlu podatkéw i niepodatkowych dochodow budzetowych, konto przeciwstawe Ma 720,
— z tytulu odsetek przypisanych za zwloke w zaplacie naleznodci, ujetych na tym koncie,
konto przeciwstawe Ma 750,

— ztytutu kar i grzywien, konto przeciwstawe Ma 760,
2) naleznosdci z tytulu dochoddw budzetu panistwa zwigzanych z realizacjg przez samorzgdowsy
jednostke budzetowsa zadan zleconych (objetych sprawozdaniem Rb 27Z7Z), konto przeciwstawe
Ma 225;
3) zwroty dochodow budzetowych nienaleznie wyplaconych lub orzeczonych do zwrotu 1 nadplat
oraz wyplat oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty, konto przeciwstawe Ma 130;
4) przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych (w wysokosei raty naleznej
za dany rok), konto przeciwstawe Ma 226,
5) przypisane do zwrotu w latach nastgpnych dotacji uprzednio rozliczonej w organie dotujacym,
konto przeciwstawe Ma 760;
6) przypisanie do zwrotu erozliczonej dotacji udzielonej w poprzednim roku, konto przeciwstawe
Ma 224.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wplata naleznosci z tytutu przypisanych dochoddéw budzetowych:

— do kasy, konto przeciwstawe Wn 101,

— czekiem rozrachunkowym, konto przeciwstawe Wn 140,

— do banku jednostki, konto przeciwstawe Wn 130;
2) zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych dochodéw budzetowych,
konta przeciwstawe Wn 720, 750, 760;
3) naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytulu nieterminowego zwrotu nadplaty
podatku, konto przeciwstawe Wn 751;
4) odpisanie naleznodci przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych:

— objetych odpisem aktualizujgcym, konto przeciwstawe Wn 290,

- nieobjetych odpisem aktualizujgcym, konta przeciwstawe Wn 751, 761;
5) zaplata przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, konta przeciwstawe Wn 011, 013, 020, 310;
6) przeniesienie naleznosei z tytulu dochoddéw budzetowych na naleznodci dlugoterminowe, konto
przeciwstawe Wn 226.

Na koncie 221 ymuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkdéw pobieranych przez whasciwe
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organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci 1 nadplaty).
Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug diuznikdw
i podziatek klasyfikacji budzetowe;j.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat
w tych dochodach.
24) Konto 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace 1 posredniczace
ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencii z kontem 130.
Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegélnosci:
1) warto$é¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;
2) warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
Wn 130.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia
wartos$ci przekazanych dotacji. Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktdre organ dotujgey
zalicza do dochoddw budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.
25) Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnoscei z tytulu dotacji,
podatkow, nadwyzek srodkdéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 wymuje sie w szczegdlnogei:
1} przelewy z tytulu innych zobowigzan wobec budzetu finansowanych ze srodkow:
— budzetowych, konto przeciwstawne Ma 130,
— funduszy celowych i ZFSS, konto przeciwstawne Ma 135,
— sum na zlecenie, konto przeciwstawne, konto przeciwstawne Ma 139;
2) naleznosci od budzetu z tytuhu nadplaty podatkéw uprzednio naliczonych:
— dotyczgce kosztow dziatalnoscei eksploatacyjnej, konto przeciwstawne Ma 403,
— dotyczace kosztéw dziatalnoéei finansowanej z ZFSS, konto przeciwstawne Ma 851,
— wplaconych w imieniu pracownikow (np. podatku dochdowego od o0séb fizycznych), konto

przeciwstawneMa 231;
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Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
1) naliczony i potrgcony na listach plac podatek dochodowy od oséb fizycznych, konto
przeciwstawne Ma 231;
2) naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytulu zwloki w zaplacie zobowigzan, konta
przeciwstawne Ma 080, 751, 851;
3) wplywy naleznosci z tytutu rozrachunkéw z budzetem (zwrot nadplaty i naleznych za ubiegly
rok dotacji), konta przeciwstawne Ma 130, 135;
4} Vat nalezny od sprzedazy:
— wynikajacy z wystawionych dla odbiorcéw faktur 1 faktur korygujacych,  konta
przeciwstawne Wn 201, 221,
— wedlug kasy fiskalne, konto przeciwstawne Wn 101,
5) Vat nalezny z tytulu przekazania rzeczowych skladnikéw majatkowych oraz nieodplatnych
$wiadczen i ustug (dokumentowany fakturg wewnetrzng):
— na potrzeby reprezentacji i reklamy, konta przeciwstawne Wn 409, 851,
— od darowizn oraz bezplatynych $wiadczen i ustug, konta przeciwstawne Wn 761, 851;
6) Vat nalezny od otrzymanych zaliczek, zadatkéw 1 przedptat na podstawie wystawionych faktur,
konto przeciwstawne Wn 201;
7) Vat nalezny od importu ustug, konta przeciwstawne Wn 020, 080, 403.
Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
naleznosci i zobowiazan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan
zobowiazan wobec budzetow.
26) Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 wymuje si¢ w szczegdlnosei:
1) przypisanie naleznosci budzetowych wymagalnych w przysztych latach, konto przeciwstawne
Ma 840;
2) przeniesienic naleznosci lkrétkoterminowych do diugoterminowych (np. W zwiazku z
przesunigciem terminu platnodei), konto przeciwstawne Ma 221;
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) przeksiegowanie wymagalnej w danym roku naleznosci do krotkoterminowych (np. raty magalne

w danym roku), konto przeciwstawne Wn 221.
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Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ diugoterminowych naleznoscei.
Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwosé¢ ustalenia stanu
poszezegdlnych naleznoscei budzetowych.
27) Konto 229 — ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Konto 229 shuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegdlnosdel z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przelewy skladek do ZUS — na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy oraz
PFRON, konta przeciwstawne Ma 130, 135, 139;
2) wyplata zasitkow pokrywanych przez ZUS:

— ujetych na listach plac, konto przeciwstawne Ma 231,

— nieobjetych lista wynagrodzeni, konta przeciwstawne Ma 101, 130, 135;
3) naliczone naleznosci z tytulu inkasa sktadek, konto przeciwstawne Ma 760;
4) odpisanie zobowigzan przedawnionych, konta przeciwstawne Ma 760, 851;
Na stronie Ma konta 229 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) naliczone skladki ptacone przez pracodawce na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i na Fundusz
Pracy oraz PFRON od wynagrodzen:

— dzialalnosci operacyjnej, konto przeciwstawne Wn 403,

— dziatalnosci finansowej z ZFSS, konto przeciwstawne Wn 851,

— pokrywanych z sum na zlecenie, konto przeciwstawne Wn 240;
2) sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych placone przez pracownikéw, ktdre sa potracane z
wynagrodzen, konto przeciwstawne Wn 231;
3) otrzymane przelewy z ZUS z tytutu zwrotu przewyzki wyptaconych $wiadczen ponad sktadki na
FUS i FP oraz zwrot nadplaty sktadek, konta przeciwstawne Wn 130, 135;
4) odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych, konta przeciwstawne Wn 761, 851.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedhug tytutéw rozrachunkdw oraz podmiotéw, z ktérymi sg
dokonywane rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.
28) Konto 231 ~ ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z

tytutu wyplat pienieznych i $wiadezen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
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z odregbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace

wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy

agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 yymuje si¢ w szczegdlnosci:

1} wyplata wynagrodzen 1 zasilkéw pokrywanych ze $rodkéw ZUS ujetych na listach plac;

gotéwka z kasy, konto przeciwstawne Ma 101,

przelewem na konta pracownikdéw, konta przeciwstawne Ma 130, 135, 139;

2) potrgcenia dokonane na listach plac:

podatek od osob fizycznych, konto przeciwstawne Ma 225,

skladek na Fundusz Ubezpieczei Spolecznych placonych przez pracownikow z wiasnych
srodkéw, konto przeciwstawne Ma 225,

skladek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, konto przeciwstawne Ma 240,

zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej i zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych oraz potracenn tytulu alimentéw i innych zobowigzan okreslonych
przepisami, konto przeciwstawne Ma 240,

nierozliczonych zaliczek i innych nalezno$ci od pracownikdéw, konto przeciwstawne
Ma 234,

oplata za $wiadczenia dziatalnosci socjalnej (nieprzypisanych), konto przeciwstawne

Ma 851;

3) odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytutu wynagrodzen dotyczacych:

dzialalnodci operacyjnej, konto przeciwstawne Ma 760,

dziatalnodci ZFSS, konto przeciwstawne Ma 851;

4) obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzeri dotyczacej dziatalnosci operacyjnej i ZFSS, konta

przeciwstawne Ma 404, 851;

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) naliczone w listach wynagrodzenia brutto obcigzajace:

koszty dziatalnosci operacyjnej, konto przeciwstawne Wn 404,
koszty inwestycji ($rodki trwate w budowie), konto przeciwstawne Wn 080,
straty nadzwyczajne dziatalnosci operacyjnej, konto przeciwstawne Wn 771,

koszty zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych, konto przeciwstawne Wn 851;

2) naliczenie zasitki, ktore pokrywa ZUS, wyplacne na podstawie listy wynagrodzen, konto

przeciwstawne Ma 229;

3) odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych:



— dzialalnosci operacyjnej, konto przeciwstawne Wn 761,
— dziatalnosci dotyczacej ZFSS, konto przeciwstawne Wn 851;
4) przeksiegowanie roszczei spornych dotyczacych wynagrodzen, konto przeciwstawne Wn 240;
5) wynagrodzenia pokrywane ze Srodkéw otrzymanych do wyplaty od innych jednostek (sum na
zlecenie), konto przeciwstawne Wn 240;
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnié mozliwo$é ustalenia
standéw naleznosci 1 zobowigzan z tytulu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.
29) Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznoéei, roszezen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytuldéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegoélnosci:
1) wyplacone pracownikom =zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke:
— gotowka, konto przeciwstawne Ma 101,
— zrachunkéw bankowych, konto przeciwstawne Ma 130, 135, 139;
2) naleznosci z tytuhu;
— sprzedazy skladnikéw majgtkowych dziatalnosei operacyjnej;
a) przychod ze sprzedazy, konto przeciwstawne Ma 76,
b) nalezny Vat naliczony w fakturach, konto przeciwstawne Ma 225,
— $wiadczen odplatnych dzialalnosci zakladowego funduszu $wiadczenr socjalnych, konto
przeciwstawne Ma 851,
— wyplaty pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, konta przeciwstawne
Ma 101, 135,
— naliczenie odsetek od pozyczek mieszkaniowych z ZFSS (wymagalnych), konto

przeciwstawne Ma 851;

3) naleznosci 1 roszczenia od pracownikéw z tytulu niedoboréw i szkéd, konto przeciwstawne
Ma 240,

4) odpisanie zobowigzan przedawnionych dotyczacych dziatalnosci eksploatacyjnej i ZFSS, konta
przeciwstawne Ma 760, 851,

5) naleznosci z tytutu roszczen spornych zasgdzonych na rzecz jednostki:

— roszczenie podstawowe, konto przeciwstawne Ma 240,
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— zasadzone naleznosci dodatkowe:
a) z tythn kosztéw postepowania sagdowego, konto przeciwstawne Ma 760,
b) z tytutu odsetek, konto przeciwstawne Ma 750;
Na stronie Ma konta 234 yjmuje sie w szczegolnosci:
1) pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wlasnych srodkow:
— koszty:
a) dzialalnodci operacyjne], konto przeciwstawne Wn 401- 409,
b) inwestycji ($rodki trwate w budowie), konto przeciwstawne Wn 080,
¢} dziatalnosci ZFSS, konto przeciwstawne Wn 851,
d) dziatalnosci finansowanej przez inne jednostki (z sum na zlecenie), konto przeciwstawne Wn
240,
— zakup materiatow;
2) rozliczone zaliczki 1 zwroty Srodkdéw pienieznych do kasy Jub na rachunek bankowy, konta
przeciwstawne Wn 101, 130, 135, 139;
3) zobowigzanie z tytulu ekwiwalentu za uzywanie przez pracownika wlasnej odiezy, konto
przeciwstawne Wn 401,
4} naleznodci od pracownikow potrgcone na liscie wynagrodzen, konto przeciwstawne Wn 231,
5) odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub o nieistotne; wartosel dotyczgcej
dziatalno$ci operacyjnej i ZFSS, konta przeciwstawne Wn 761, 851;
6) skierowanie roszczen do sadu, konto przeciwstawne Wn 240,
7) odpisanie naleznodci, na ktdre uprzednio ksiegowano odpis aktalizujacy naleznosci w cigzar
pozostalych kosztow operacyjnych lub kosztéw finansowych, konto przeciwstawne Wn 240.
Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowad, do czasu ich
rozliczenia, w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnié mozliwosé ustalenia
stanu naleznosci, roszczen 1 zobowiazan wedlug tytuwldw rozrachunkéw,
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznogci i roszezei, a saldo
Ma - stan zobowiazan wobec pracownikow.
30) Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleznosci i roszezen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
réwniez do ewidencji pozyczek i rédznego rodzaju rozliczen.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ w szczegdlnodei:



1) faktury Vat lub rachunki za dostawy i ushugi finansowane z wiasnych i obcych srodkéw na
inwestycje oraz z sum na zlecenie lub sum depozytowych, konta przeciwstawne Ma 201, 234;
2) wynagrodzenia obcigzajace sumy na zlecenie, konto przeciwstawne Ma 231;
3) skiadki na FUS 1 Fundusz Pracy naliczone od wynagrodzen wyplaconych z sum na zlecenie
(w czgsci obowigzujacej zleceniodawee), konto przeciwstawne Ma 229;
4) zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie, kaucji, sum zabezpieczenia oraz wyplata sum
depozytowych, konta przeciwstawne Ma 101, 139;
5) obcigzenie wilascicieli kaucji i kwot zabezpieczenia naleznego wykonania umowy kosztami
zaptaconymi przez jednostke, ale pokrywanymi z tych kwot, konta przeciwstawne Ma 139,
401-409;
6) udzielenie pozyczki mieszkaniowej z ZFSS emerytom i rencistom, konta przeciwstawne Ma 101,
135;
7) naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek z ZFSS emerytom, rencistom, konto
pizeciwstawne Ma 851,
8) wyplacone zaliczki na inwestycje wspdlne realizowane przez innych inwestoréw, konto
przeciwstawne Ma 130;
9) wyplacone inwestorom zastgpczym $rodki na sfinansowanie zleconej im inwestycji, ktérg sami
rozliczaja, konto przeciwstawne, konto przeciwstawne Ma 130,
10) naleznosci od jednostek i oséb fizycznych niebedacych pracownikami z tytulu zwrotu
poniesionych w ich imieniu wydatkéw, konta przeciwstawne Ma 101, 130, 135;
I1) ujawnione niedobordw 1 szkdd:

— gotowki, konto przeciwstawne Ma 101,

— materialdw, konto przeciwstawne Ma 310,

— $rodki trwate (warto$¢ nieumorzona), konto przeciwstawne Ma 011,

— papieréw warto$ciowych i innych srodkéw pienigznych, konto przeciwstawne Ma 140,

~ zwiazane z inwestycjami (Srodki trwate w budowie), konto przeciwstawne Ma 080,

— obcych sktadnikéw majatkowych, konta przeciwstawne Ma 201, 240;
12) kompensata nadwyzek z niedoborami, konto przeciwstawne Ma 240;
13) zmniejszenie kosztdw z tytulu nadwyzek uznanych za korygujace zuzycie materialow, konto
przeciwstawne Ma 401;
14) rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkow trwatych, konto przeciwstawne Ma 760;
13) rozliczenie nadwyzki $rodkéw trwatych umorzonych stopniowo oraz inwestycji (Srodkéw

trwalych w budowie), konto przeciwstawne Ma800;
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16) roszczenia z tytutu niedobordw:
— warto$¢ ewidencyjna niedoboréw (netto), konto przeciwstawne Ma 240,
— dodatnia r6znica miedzy warodcia ewidencyjng netto a wartodcig roszczenia, konto
przeciwstawne Ma 290,
17) roszczenia sporne:
-z tytulu dostaw i ushug, konto przeciwstawne Ma 201,
—  z tytulu naleznosci od pracownikéw, konta przeciwstawne Ma 231, 234;
18) zasgdzone naleznosci z tytutu:
— odsetki, konto przeciwstawne Ma 750,
— kosztdw postgpowania, konto przeciwstawne Ma 760;
19) nalezna od spotki dywidenda, konto przeciwstawne Ma750:;
20) wyplaty z kasy dotyczace sum na zlecenie i depozytowych, konto przeciwstawne Mal01;
21) niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych, konta przeciwstawne Ma
130, 135, 139;
22) faktura korygujaca zmniejszajaca kwotg zobowigzania wobec dostawcéw dotyczaca inwestycii,
wartos¢ lgczna z Vat niepodlegajacym odliczen, konta przeciwstawne Ma 010, 020, 080;
23) odpisanie zobowigzan przedawnionych dotyczgcych dzialalnosci:
— operacyjnej, konto przeciwstawne Ma 761,
— Inwestycyjnej, nierozliczonych srodkow trwatych w budowie, konto przeciwstawne Ma 080,
~ funduszu swiadczen socjalnych, konto przeciwstawne Ma 851.
Na stronie Ma konta 240 ujmuje siec w szczegdlnosci:
1) wyplata naleznosci (glownej i dodatkowych), konta przeciwstawne Wn 101, 130, 135, 139;
2) otrzymane sumy na zlecenie, kwoty kaucji, wadiow i zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy oraz wplaty sum depozytowych:
- do kasy, konto przeciwstawne Wn 101,
— na inne rachunki jednostki budzetowej, konto przeciwstawne Wn 139;
3) zobowigzania z tytutu potrgcen dokonanych na listach ptac na rzecz jednostek innych niz budzet,
ZUS 1 PFRON, konto przeciwstawne Wn 231;
4) wplyw naleznej dywidendy, konto przeciwstawne Wn 130;
5) umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznoéci przedawnionych lub nieistotnych obcigzajgce:
— pozostale koszy operacyjne, konto przeciwstawne Wn 761,
~ koszty dziatalnoéci ZFSS, konto przeciwstawne Wn 851;

6) wplywy naleznosci z tytulu pozyczek udzielonych z ZFSS, konto przeciwstawne Wn 101, 135;
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7) yjawnione nadwyzki:
— gotdwki w kasie, konto przeciwstawne Wn 101,
— materialow, konto przeciwstawne Wn 310,
-~ $rodkdw trwatych umorzonych stopniowo, konto przeciwstawne Wn 011,
— pozostalych $rodkow trwatych, konto przeciwstawne Wn 013,
— zbioréw bibliotecznych, konto przeciwstawne Wn (014,
— inwestycji (Srodkdéw trwatych w budowie), konto przeciwstawne Wn 080;
8) przyjecie efektéw inwestycji wspdlnych od innego inwestora (jako rozliczenie wplacone]
zaliczki), konta przeciwstawne Wn 011, 020;
9) zobowigzania wynikajace z faktur Vat lub rachunkéw z tytutu dostaw, robot i ushug dotyczacych
dzialalnosel inwestycyjnej, konta przeciwstawne Wn 011, 020, 080;
10) naliczone odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan dotyczacych inwestycji:
— przed rozliczeniem inwestycji, konto przeciwstawne Wn 080,
— po zakonczeniu inwestycji, konto przeciwstawne Wn 751;
11) przyjecie srodkdéw trwatych uzyskanych w wyniku inwestycji prowadzonej 1 rozliczonej przez
inwestora zastgpczego (na podstawie faktury), konta przeciwstawne Wn 011, 013,020;
12) niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych, konta przeciwstawne Wn 130, 133,
139;
13) zwigkszenie zobowiazan zwiazanych z depozytami pienieznymi z tytulu oprocentowania
obeych $rodkéw pienieznych na rachunku bankowym, konto przeciwstawne Wn 139.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszezen 1 rozliczen z poszezegdlnych tytutow,
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoscl 1 roszezei, a saldo Ma -
stan zobowigzan.
31) Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidenc]i odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 yymuje sie¢ w szczegolnosei:
1) zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych w zwigzku z zaplata:
— naleznosci dotyczacych:
a) dzialalnodci podstawowej eksploatacyjnej, konto przeciwstawne Ma 760,
b) operacji finansowych oraz finansowych przychodéw budzetowych Ma 750,
c) dzialalnosci zaktadowego funduszu §wiadezen socjalnych, konto przeciwstawne Ma 851;

2) zmnieszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z umorzeniem oraz z odpisaniem naleznosci
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przedawnionych lub niedciggalnych, konta przeciwstawne Ma 201, 221, 234, 240;
3) zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w zwigzku z ustaniem przyczyn dokonania tego
odpisu, konta przeciwstawne Ma 750, 760.
Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ w szczegodlnosei:
1) odpis aktalizujgcy watpliwe naleznosci,
a) jednostek budzetowych;
— zwigzanych z dziatalnoscig eksploatacyjna, konto przeciwstawne Wn 761,
— zwigzanych z-operacjami finansowymi, konto przeciwstawne Wn 751,
b) funduszu ZFSS, konto przeciwstawne Wn 851;
2) przewyzka roszczenia z tytulu niedoboru ponad warto$é bilansowa brakujgcych sktadnikdw,
konto przeciwstawne Wn 240;
3) przypis zasadzonych naleznodei z tytulu kosztdw postepowania i odsetek, konta przeciwstawne
Wn 201, 221, 234, 240.
Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisdw aktualizujacych naleznodci.
32) Zespol 3 — ,,Materialy i towary”
Konta zespotu 3 ,,Materialy 1 towary” stuzg do ewidencji zapaséw materiatéw konto 310
Na konie 310 prowadzi si¢ ewidencje zapaséw materiatéw znajdwacych sie w magazynach
wilasnych 1 obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem sg odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.
Przychody, rozchody oraz stany zapasow materiatléw na koncie 310 wycenia sie wedlug cen
ewidencyjnych albo wedtug cen zakupu lub nabycia.
Ewidencja szczegbélowa prowadzona do kont 310 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu
zapasow wedlug miejsc ich znajdowania si¢ i 0sob, ktdérym powierzono piecze nad nimi,
a w odniesieniu do zapaséw materialéw i towardw objgtych ewidencja ilosciowowartodciowq
- takze wedtug ich poszczegdlnych rodzajow i grup.
33) Konto 310 — ,,Materialy”
Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialéw, w tym takze opakowan i odpadkdw,
znajdujacych si¢ w magazynach whasnych i obeych.
Na stronie Wn konta 310 yymuje si¢ w szczegdlnosei:
1) przychod materiatéw z zakupu ( przy imporcie tacznie z podatkiwm akcyzowym, clem, oplatami
manipulacyjnymi), konta przeciwstawe Ma 101, 201, 225, 234;
2) Nieodplatne otrzymanie materialow, konto przeciwstawne Ma 760,
3) Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku lub okresu rozliczeniowego wartosé

materiatéw, ktdre byly rozchodowane i ksiegowane w cigzar kosztdéw, a nie zostaly zuzyte, konta
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przeciwstawne Ma 401, 851.
Na stronie Ma konta 310 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) rozchéd materialdéw przeznaczonych do zuzycia:

— w dzialalnodci eksploatacyjnej, konto przeciwstawne Wn 401,

- w dziatalnosci inwestycyjnej, konto przeciwstawne Wn 080,

— w dziatalnosdei z ZFSS, konto przeciwstawne wn851.
2) rozchéd materialow z tytutu:

— sprzedazy, konto przeciwstawne Wn 761,

— niedoborow, konto przeciwstawne Wn 240,

— wydarzen losowych zaliczanych do strat, konto przeciwstawne Wn 771,
3) nieodplatne przekazanie, konto przeciwstawne Wn 761.
Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapasdéw materiatdw, w cenach
zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.
34) Zespol 4 — ,,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”
Konta zespotu 4, Koszty wedtug rodzajéw 1 ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow w ukladzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w miestacu
ich powstanie, nie péZniej niz do chwili sporzadzenia sprawozdania. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentdw korygujacych
koszty (np. faktur korygujgcych).
Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.
Ewidencje szczegdtowa do kont zespolu 4 prowadzi sig¢ wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke.
35) Konto 400 — ,,Amortyzacja”
Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od §rodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych, od ktdrych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, konto przeciwstawne Ma 071,
Na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ w szczegolnosei:

1) ewentualne zmniejszenie odpisdéw amortyzacyjnych, konto przeciwstawne Wn 071,
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2) przeniesienie roczngj sumy kosztow amortyzacji na koncu roku obrotowego, konto
przeciwstawne Wn 860.
Na koniec roku obrotowego konto 400 nie wykazuje salda.
36) Konto 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztdw zuzycia materialdw i energii na cele dzialalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) koszty w wartosci umorzenia wydanych do uzywania pozostalych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych w cenie nabycia nie wyzszej niz 3500 zt oraz zbioréw bibliotecznych
(umorzonych w 100% w miesigcu oddania do uzywania), konto przeciwstawne Ma 072;
2} materialy wydane do zuzycia w dziatalnosci operacyjnej, konta przeciwstawne Ma 101, 201,
234;
3) niedobory i szkody materialéw uznane za niezawinione, zaickszajace koszty, konto
przeciwstawne Ma 240;
4) zuzycie energii wedtug faktur:

— zaplaconych gotéwka, konto przeciwstawne Ma 101,

— do rozliczenia bezgotéwkowego, konta przeciwstawne Ma 201,234;
Na stronie Ma konta 401 ujmuje sie w szczegdlnoscei:
1) zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu:

— korekty obnizajgcej warto$¢ w cenie zakupu (facznie z niepodlegajacymi odliczeniu VAT)
materiatéw wydanych bezpodrednio do zuzycia ( na podstawie korygujacych dowodo
sprzedazy od dostawcow), konto przeciwstawne Wn 201,

— sprzedaz materialéw, ktérych wartosé ksiggowano w koszty bezposrednio po przyjeciu od
dostawcéw, konto przeciwstawne Wn 761;

2) nadwyzka materialéw uznana za zmniejszajgca koszy, konto przeciwstawne Wn 240;

3) preeniesienie salda konta wystepujace na koniec roku obrotowego, konto przeciwstawne
Wn 860.

Na koniec roku obrotowego konto 401nie wykazuje salda.

37) Konto 402 — ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytuhu ustug obcych wykonywanych na rzecz

dzialalnosci podstawowej jednostli.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

1) odebrane ustugi wedlug faktur lub rachunkéw wykonawcéw:



— zaplacone gotowka, konto przeciwstawne Ma 101,
— do zaplacenia w formie bezgotéwkowej, konto przeciwstawne Ma 201, 234.
Na stronie Ma konta 402 ujmuje sie w szczegolnosei:
1) zmniejszenia poniesionych kosztéw z tytutu korekty obniZzajgcej wartosé ustug w cenie zakupu
na podstawie korygujgcych dowoddéw sprzedazy otrzymanych od wykonawcow (lacznie z
niepodlegajacym odliczeniu podatku Vat), konto przeciwstawne Wn 201;
2) przeniesienie rocznej sumy kosztow ushug obcych na koniec roku obrotowego, konto
przeciwstawne Wn 860.
Na koniec roku obrotowego konto 402 nie wykazuje salda.
38) Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosei kosztéw z tytulu podatku akeyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkow transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplat notarialnej, oplaty
skarbowej 1 oplaty administracyjne;j.
Na stronie Wn konta 403 yymuje sie w szczegdlnosci:
1) podatki i oplaty — zaplacone lub naliczone, konta przeciwstawne Ma 101, 130, 135, 225,
Na stronie Ma konta 403 ujmuje si¢ w szczegélnosci:
1) zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkéw i optat, konto przeciwstawne Ma 201, 225;
2) przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy kosztéw z tytutu podatkéw i optat, konto
przeciwstawne Wn 860.
Na koniec roku obrotowego konto 403 nie wykazuje salda.
39) Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”
Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.
Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
1} naliczone pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z
roznych tytutéw dokonywanych na listach plac), konto przeciwstawne Ma 231.
Na stronie Ma konta 404 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu
wynagrodzen, konto przeciwstawne Wn 231;
2) przeniesienie roczneg] sumy kosztdéw wynagrodzenia na koniec roku obrotowego, konto

przeciwstawne Wn 860.
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Na koniec roku obrotowego konto 404 nie wykazuje salda.

40) Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadezenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowe] z tytulu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto 1 innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) naliczenie sktadek na:

— ubezpieczen spolecznych i $wiadczen na rzecz pracownikéw 1 o0séb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto 1 innych umoéw, ktére nie sg
zaliczane do wynagrodzen, konto przeciwstawne Ma 229,

~  Fundusz Pracy, konto przeciwstawne Ma 229,

2) wartosé¢ przelanych lub naliczonych odpisé na ZFSS, konta przeciwstawne Ma 130, 240;

3) oplata za udziat w szkoleniach, konferencjach, konta przeciwstawne Ma 201, 234, 240.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spolecznego i $wiadczen na rzecz pracownikow i
0s0b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych uméw,
konto przeciwstawne Ma 231;

2) zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych, konta przeciwstawne Wn 234, 240,

3) Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego,konto przeciwstawne Wn 860.
Na koniec roku obrotowego konto 405 nie wykazuje salda.

41) Konto 408 — "Inne $wiadczenia finansowane z budzetu"

Konto 408 stuzy do ewidencji kosztow dotyczacych finansowania $wiadczed spotecznych i innych
kosztéw niezwigzanych z dziatalnoécia podstawowsg jednostki.

Na stronie Wn konta 408 ujmuje sie w szezeg6lnosci:

1) naliczenie swiadczen w przystugujacej wartosei, konta przeciwstawne Ma 201, 234,

Na stronie Ma konta 408 ujmuje sie w szczegoinosci:

1) zmniejszenia z tytutu blednego naliczenia $wiadczen, konta przeciwstawne Wn 201, 234;

2) przeniesienie rocznej sumy poniesionych kosztéw $wiadczen na koniec roku obrotowego,konto
przeciwstawne Wn 860.

Na koniec roku obrotowego konto 408 nie wykazuje salda.

42) Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie do
ujecia na kontach 400 — 405. Na koneie tym wymuje sie w szczegdlnoscei zwroty wydatkoéw za

uzywanie samochoddw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i



zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych 1 osobowych, odprawy
z tytulu wypadkdéw przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow dziatalnosci
finansowej 1 pozostatych kosztéw operacyjnych.
Na stronie Wn konta 409 uyjmuje si¢ w szczegodlnosei:
1) zwrot kosztéw za uzywanie samochoddw prywatnych do zadn stuzbowych:
— wyplacone, konta przeciwstawne Ma 101, 130,
— naliczone zobowigzania, konto przeciwstawne Ma 234;
2) koszty podrdzy shuzbowych:
- zaplacone, konta przeciwstawne Ma 101, 130, 135,
— naliczone zobowiaania, konta przeciwstawne Ma 234, 240;
3) optaty za ubezpieczenia majatkowe i osobowe, konta przeciwstawne Ma 101, 130, 240;
4) koszty reprezentacji i reklamy, konta przeciwstawne Ma 101, 130, 201, 234, 240,
5) odprawy z tytulu wypadkdw przy pracy:
— wyplacone, konta przeciwstawne Ma 101, 130;
— naliczone, konta przeciwstawne Ma 234,240;
6) ekwiwalent za uzywanie przez pracownikéw wiasnej odziezy robocze], $rodkdw czystosei,
narzedzi, sprzetu itp., konta przeciwstawne Ma 101, 130, 231, 234;
7) rézne wydatki na rzecz 0sdb fizycznych, konto przeciwstawne Ma 234.
Na stronie Ma konta 409 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych, konta przeciwstawne Wn 101, 130, 135, 231, 234, 240.
2) przeniesienie poniesionych kosztéw na koniec roku obrotowego, konto przeciwstawne Wn 860.
Na koniec roku obrotowego konto 409 nie wykazuje salda.
43) Konto 490 — ,,Rozliczenie kosztow”
Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5, Koszty wedlug typow
dziatalnodei i ich rozliczenie” stuzy do ujecia:
1) w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow” kosztéw
rozliczanych w czasie (w okresach poZniejszych), ktére byly ujete na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409 w wartoéci poniesionej;
2) zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”.
Na stronie Wn konta 490 uyymuyje sie w szczegdlnoéei:
1) przypadajace na dany okres koszty rozliczone w czasie, ktére poniesiono w poprzednich

okresach, konto przeciwstawne Ma 640;
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2) przeksiggowanie salda kredytowego wystgpujace na koniec roku na kont Ma §60.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ w szczegolnosel:

1) koszty poniesione w danym okresie, a pozostawione do rozliczenia w nastepnych okresach,
konto przeciwstawne Wn 640;

2) przeksiggowanie salda debetowego wystepujacego na koniec roku na konto Wn 860.

Na koniec roku obrotowego konto 490 nie wykazuje salda.

44) Konto 640 — ,,Rozliczenia micdzyokresowe kosztéw”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysziych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste 1 ztozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczgce przysziych okreséw, konto przeciwstawne Ma 490.

Na stronie Ma konta 640 wmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) odpisanie kosztéw rozliczonych w czasie, konto przeciwstawne Wn 490,

2) odpisanie kosztéw rozliczonych w czasie w czeéci obcigzajace] straty nadzwyczajne, konto
przeciwstawne Wn 771,

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwic¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegajg rozliczeniu w czasie;

2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedtug ich
tytutdw.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na wydatki
przysztych okreséw.

45) Zespol 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji:

1) przychoddéw i kosztéw ich osiagniecia z tytutu przychodéw i kosztdéw operacji finansowych oraz
pozostatych przychodow i kosztow

operacyjnych;

2) podatkdw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencjg szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkdw.

46) Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dechodow budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnié¢ wyodrebnienie
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przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych 1 niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegdtowa
Jest prowadzona wedhug zasad rachunkowodci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegdtowg stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) odpisy naleznosci z tytutu:

— podatkéw i oplat, konto przeciwstawne Ma 221,

— subwencje i dotacje celowe z budzetu pafistwa, konto przeciwstawne Ma 221,

— udzialy jednostek samorzadu terytorialnego we wplywach z podatku dochodowego, konto
przeciwstawne Ma 221,

— dotacje celowe z panstwowych funduszy celowych oraz dotacje celowe na zadania
realizowane przez jednostke samorzadu terytorialnego na podstawie porozumien miedzy
jednostkami samorzadu terytorialnego, konto przeciwstawne Ma 221

2) nalezne podatnikowi odsetki z tytulu nieterminowego zwrotu nadplaty podatku, konto
przeciwstawne Ma 221;

3) przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw z tytulu finansowych dochoddw
budzetowych, konto przeciwstawne Ma 860.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje sie¢ w szczegdlnoscei:

1) przychody z tytulu dochodéw budzetowych, przypisanych i wptaconych do kasy lub banku:

-~ podatkdw i oplat, konta przeciwstawne Wn 101, 130, 221,

— subwencje i dotacje celowe z budzetu paristwa, konta przeciwstawne Wn 101, 130, 221,

— udziaty jednostek samorzadu terytorialnego we wptywach z podatku dochodowego, konta
przeciwstawne Wn 101, 130, 221,

— dotacje celowe z panstwowych funduszy celowych oraz dotacje celowe na zadania
realizowane przez jednostke samorzadu terytorialnego na podstawie porozumien miedzy
jednostkami samorzadu terytorialnego, konta przeciwstawne Wn 101, 130, 221,

2) przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu, konto przeciwstawne Wn 221;
3) zmniejszenie odpiséw aktualizujacych naleznosei dotyczgeych przychodéw z tytutu dochodow
budzetowych, konto przeciwstawe Wn 290,

Na koniec roku obrotowego konto 720 nie wykazuje salda.

47) Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych, a w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy



papieréw wartosciowych, przychody z udziatow 1 akcji, dywidendy oraz odsetki od udziclonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obeych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za
zwioke w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.
Na stronie Wn konta 750 ujmuje sie w szczegdlnosei, przeniesienie na koniec roku osiggnietych
przychodéw finansowych, konto przeciwstawne Ma 860.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ w szczegolnosei:
1} przychody ze sprzedazy aktywdéw finansowych, konta przeciwstawne Wn 101, 130, 240;
2) dywidendy z tytulu udziatéw w obcych podmiotach, konta przeciwstawne Wn 130, 221;
3) otrzymane lub przypisane odsetki z tytulu zwloki z zaplacie, konta przeciwstawne Wn 130, 201,
221, 240,
4) odsetki od papieréw wartosciowych:

— skapitalizowane, konta przeciwstawne Wn 030, 140,

— ofrzymane, konta przeciwstawne Wn 101, 130,
5) oprocentowanie wlasnych srodkéw na rachunkach bankowych, konta przeciwstawne Wn 130,
139;
6) dyskonto przy zakupie weksli i czekéw obcych, konto przeciwstawne Wn 140;
7) dodatnie réznice kursowe naliczone na koniec kwartalu, konta przeciwstawne Wn 101, 139, 201,
240;
8) przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu, konta przeciwstawne Wn 201,
221, 225, 229, 240;
9) zmnigjszenie odpiséw aktualizujacych naleznosdei dotyczacych przychoddw finansowych, konto
przeciwstawne Wn 290;
10) zmniejszenie odpisu aktualizujacego dotyczacego finansowania aktywow trwalych, konto
przeciwstawe Wn 073;
11) przywroécenie wartosci krétkoterminowych aktywow finansowych w razie ustgpienia przyczyn
ich obnizenia, konto przeciwstawe Wn 140;
12) réwnowarto$é przelanego na dochody oprocentowania sum depozytowych i sum na zlecenie
zlozonych przez panstwowe jednostki budzetowe, konto przeciwstawe Wn 130.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnié¢ wyodrebnienie
przychodow finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
Jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke od naleznosci.
Na koniec roku obrotowego konto 750 nie wykazuje salda.
48) Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 sluzy do ewidencji kosztéw finansowych, aw szezegdlnosei warto§é sprzedanych
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udzialow, akcyi 1 papierdw warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytdw 1 pozyczek,
odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie
realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obeych i papierdw wartosciowych, ujemne
roznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacii.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wartos¢ bilansowa sprzedanych aktywdw finansowych, konta przeciwstawe Ma 030, 140;
2) dyskonto przy sprzedazy weksli i czekow obceych, konto przeciwstawe Ma 140;
3) zaptacone oodsetki od zobowiazan, konta przeciwstawe Ma 101, 130;
4) wemne réznice kursowewyliczone na koniec kwartatu:

— naleznosci, konta przeciwstawe Ma 201, 240;

— $rodkdw pienieznych w walutach obcych, konta przeciwstawe Ma 101, 139;
5) naliczenie na koniec kwartalu wymagalne odsetki od niezaptaconych w terminie zobowiazan,
konto przeciwstawe Ma 201, 225, 229, 240;
6) odpisy aktualizujgce nalezno$ci dotyczgce przychodoéw finansowych, konto przeciwstawe
Ma 290;
7) zmniejszenie wartoéel finansowych aktywow trwalych w zwiazku z aktualizacjg ich wartosci,
konto przeciwstawe Ma 073;
8) zmniejszenie wartosci krotkotermniowych papieréw wartoScowych konto przeciwstawe Ma 140,
Na stronie Ma konta 751 wjmuje si¢ w szczegodlnosci:
1) korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane koszty z réznymi kontami przeciwstawnymi
uprzednio uznanymi;
4) przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztéw finansowych, konto przeciwstawe Wn 860.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za
zwtoke od zobowigzan.
Na koniec roku obrotowego konto 751 nie wykazuje salda.
49) Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”
Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddw niezwigzanych bezposrednio ze zwykia
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720, 750.
Na stronie Wn konta 760 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) korekty zmniejszajace pozostale przychody operacyjne ze sprzedazy materialow, srodkéow
trwatych, inwestycji ($rodkéw trwatych w budowie) oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

konta przeciwstawe Ma 201, 221, 234, 240;
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2) przeniesienic na koniec roku osiggnigtych pozostatych przychoddw operacyjnych, konto
przeciwstawe Ma 860.

Na stronie Ma konta 760 wmuje si¢ w szczegdlnoéci:

1) przychody ze sprzedazy materiatéw, sprzedazy srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych, inwestycji (Srodkdéw trwalych w budowie), konta przeciwstawe Wn 101, 130, 201, 221,
234, 240;

2) odpisanie przedawnionych zobowiazan, konto przeciwstawe Wn 201, 231, 234, 240;

3) otrzymane odszkodowania, kary, darowizny oraz uprzednio odpisanych naleznosci, konta
przeciwstawe Wn 101, 130, 201, 234, 240;

4) otrzymane darowizny oraz nieodplatnie przyjecie materiatow, pozostatych srodkéw trwalych,
konta przeciwstawe Wn 101, 310, 013;

5) odpisanie rownowartodci calo$ei lub czeéei uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego
warto$¢ naleznosci wobec ustania przyczyn ich dokonania, konto przeciwstawe Wn 290;

0) przepadek otrzymanego wadium oraz przysadzone koszty postepowania spomego, konto
przeciwstawe Wn 240;

7) nalezne jednostce wynagrodzenie platnika podatku dochodowego i skiadek ZUS (potragcane  w
sktadanych deklaracjach), konta przeciwstawe Wn 225, 229,

Na koniec roku obrotowego konto 760 nie wykazuje salda.

50) Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoscia
jednostli.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie w szczegblnoscei:

1) koszty osiagnigcia pozostalych przychodéw w wartodci cen zakupu lub nabycia materialow,
konto przeciwstawe Ma 310, 401;

2) zaplacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty postepowania spornego zwigzane 7
dzialalnoscig operacyjna, konta przeciwstawe Ma 101, 130, 201, 225, 234, 240;

3) odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci inne niz zwigzane z przychodami finansowymi
jezell wezesniej nie dokonano odpisu aktualizujacego, konta przeciwstawe Ma 201, 231, 234, 240;
4) odpisanie weksli obcych przedawnionych lub niesciggalnych, konto przeciwstawe Ma 140;

5) odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe (z wyjatkiem naleznodci z tytulu przychodow
finansowych), konto przeciwstawe Ma 290;

6) koszty likwidacji i sprzedazy $rodkow trwatych oraz inwestycii, konto przeciwstawe Ma 101,
130, 201, 234, 240,

7) obnizenie wartosci zapasdéw maferiatéw w wyniku uszkodzenia, utraty przydatnosci, konto
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przeciwstawe Ma 310.
Na stronie Ma konta 761 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) korekty zmniejszajace uprzednio =zaksiegowanie pozostale koszty operacyjne, konta
przeciwstawe Wn 120, 201, 225, 234, 240, 310;
2) przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztéw operacyjnych na konto Wn 860.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
51) Konto 770 — ,,Zyski nadzwyczajne”
Konto 770 shuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscig operacying jednostki i niezwigzanych z
ogdlnym ryzyliem jej prowadzenia.
Na stronie Wn konta 770 ymuje sie w szczegdlnosei:
1) korekty (zmniejszenie) kwoty zyskéw nadzwyczajnych, konto przeciwstawe Ma 240;
2) przeniesienie zrealizowanych zyskéw nadzwyczajnych na koniec roku obrotowego, konto
przeciwstawe Ma 860,
Na stronie Ma konta 770 wymuje sie w szczegolnoscei:
1) przyznane odszkodowania =za straty spowodowane zdarzeniami losowymi objetymi
ubezpieczeniami, konto przeciwstawe Wn 240;
2) wplata przyznanego od ubezpieczyciela odszkodowania z tytulu strat nadzwyczajnych bez
wezesniejszego przypisania naleznosei, konto przeciwstawe Wn 130.
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.
52) Konto 771— ,,Straty nadzwyczajne”
Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nast¢pujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z
ogblnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Wn konta 771 uimuje si¢ w szczegolnosci:
1) poniestone szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujgcymi poza
dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia, konta
przeciwstawe Ma 080, 101, 240, 310;
2) koszty poniesione przy usuwaniu skutkéw zdarzen losowych dotyczacych:
— wynagrodzenia zatrudnionych oséb, konto przeciwstawe Ma 231,
— Zzuzycie materialdéw w cenie ewidencyjnej, konta przeciwstawe Ma 310, 201,
— ustugi obce, konta przeciwstawe Ma 201, 240,

Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie w szczegdlnoscei:
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1) korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych, konta przeciwstawe Wn 080, 201, 231, 310, 240;
2) przeksicgowanie strat nadzwyczajnych na koniec roku obrotowego na strone Wn konta 860.

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

53) Zespo! 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 shuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw

i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

54) Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majgtku trwatego i obrotowego jednostki 1 ich

zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego, konto przeciwstawe Ma 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw

budzetowych, konto przeciwstawe Ma 130;

3) przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i §rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje,konto przeciwstawe Ma 810;

4) roznice z aktualizacji Srodkéw trwatych, konta przeciwstawe Ma 011, 071;

5) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwalych i inwestycji, konta
przeciwstawe Ma 011, 080;

6) warto$¢ nieumorzonych Srodkéw trwalych uznanych za niedobory niezawinione, konto
przeciwstawe Ma 240;

7) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek konta przeciwstawe Ma 201, 231,
234, 240;

8) wartod¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia,konta przeciwstawe Ma 011,
080, 310.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczego6lnosei:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjgcia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego, konto przeciwstawe Wn 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych, konto przeciwstawe Wn 130;

3) réwnowarto$¢ wydatkéw budzetowych jednostki budzetowej przeznaczonych na finansowanie
wlasnych inwestycji (zapis dodatkowy na dowadzie zaplaty), konto przeciwstawe Wn 810;

4) roznice z aktualizacji srodkéw trwatych, konto przeciwstawe Wn 011;

5) nieodplatne otrzymanie z tytuhu darowizny (réwniez od jednostek budzetowych):
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— $rodkéw trwalych, konto przeciwstawe Wn 011,
— dzieta sztuki, konto przeciwstawe Wn 016,
— warto$cl niematerialne i prawne umorzone stopniowo, konto przeciwstawe Wn 020,

- Inwestycji, konto przeciwstawe Wn 080;
0) wartod¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek, konta przeciwstawe Wn 011, 020,
080, 130, 135, 139, rézne konta zespotu 2, 310;
7) warto$¢ aktywdw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia, konta przeciwstawe Wn 011,
013, 080, 310, 401.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
55) Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosei z budzetu srodkoéw europejskich
oraz Srodki z budzetu na inwestycje”
Konto 810 shuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkow
europejskich oraz §rodkéw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, konto
pizeciwstawe Ma 224,
2) rownowarto$é wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji, konto przeciwstawe Ma 800.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeksiggowanie w koncu roku obrotowego sumy dotacji uznanych za wykorzystane lub
rozliczone, konto przeciwstawe Wn 800;
2) przeksiggowanie wydatkéw na sfinansowanie wiasnych inwestycji jednostki budzetowej, konto
przeciwstawe Wn 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
56) Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.
Na stronie Wn konta 840 ujmuje sie w szczegdInoséi:
1) zarachowanie przychodéw przystych okresow do przychodu danego okresu, konto przeciwstawe
Ma 750, 760;

2) zarachowanie przychodéw przysztych okreséw do zyskéw nadzwyczajnych w wysokosci
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wptaconego odszkodowania za straty nadzwyczajne, konto przeciwstawe Ma 770,
Na stronie Ma konta 840 ymuje si¢ w szczegolnoscei:
1) fakturowanie zaliczeki i przedplaty dotyczace przysziych dostaw lub ustug, konto przeciwstawe
Wn 201, 234, 240;
2) przyznane odszkodowania na pokrycie skutkéw strat nadzwyczamych, konio przeciwstawe
Wn 240.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia
stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;
2) rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszezegolnych tytuldéw oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychoddw.
57) Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
sie na koncie 135 , Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostale srodki
majgtkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztow i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Na stronie Wn konta 851 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:
1) koszty zwigzane z prowadzona przez jednostke dziatalnoscia socjalnej:
- zaplacone bez uyymowania na kontach rozrachunkowych, konta przeciwstawe Ma 101, 135,
— uyjete jako zobowigzania, konta przeciwstawe Ma 201, 234,
2} koszty z tytutu zaplaconych lub naliczonych kar i odsetek za nieterminowa zaplate zobowigzan,
konto przeciwstawe Ma 101, 135, 201, 240;
3) przedawnione lub odpisane naleznosci, konta przeciwstawe Ma 201, 234, 240;
4) zmnigjszenie funduszu z tytulu umorzenia pozyczek z ZFSS lub innych naleznosci, konto
przeciwstawe Ma 234, 240;
5) odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe tego funduszu, konto przeciwstawe Ma 290,
Na stronie Ma konta 851 uymuje si¢ w szczegodlnoscei:
1) wptyw érodkéw z tytutu odpisu na ZFSS, konta przeciwstawe Wn 135, 240;
2) wplyw $rodkoéw do kasy lub na rachunek ZFSS z tytutu nieprzypisanych wezesnie] naleznosel za

dzialalnoé¢ socjalng, konta przeciwstawe Ma 101, 135;
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3) odsetki bankowe naliczone od $rodkéw ZFSS, konto przeciwstawe Ma 135;
4) przypis odsetek od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe, konto przeciwstawe Wn 234;
5) przychody dziatalnosci socjalnej z tytutu:
— nadwyzki srodkow pienieznych w kasie uznanej za niewyjasniong, konto przeciwstawe
Wn 240,
— otrzymanych lub naleznych odsetek, odszkodowan i kar, konta przeciwstawe Wn 101, 135,
240;
6) rébwnowartos¢ $wiadczen dzialalnosci socjalnej na rzecz dzialtalnosci eksploatacyjnej, konta
przeciwstawe Wn 135, 240,
7) darowizny srodkow obrotowych na rzecz dziatalnosci socjalnej, konto przeciwstawe Wn 101,
135, 310;
8) zmnigjszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w przypadku ustania przyczyn, dla ktorej
dokonano odpisu, konto przeciwstawe Wn 290.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
58) Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”
Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsicbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zatozycielskie i nadzorujace.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedaSzy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwiekszenia o réwnowarto$é mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na
podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencii z kontem 015.
Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatoSycielski lub nadzorujacy,
a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na whasne
potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.
59) Konto 860 — ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ w szczegélnosci:
1) sumg poniesionych kosztdw, konto przeciwstawe konta przeciwstawe Ma 400, 401,402, 403,
404, 405, 408 1 409;
2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, konto przeciwstawe Ma 490;

3) wartosci sprzedanych materiatéw, konto przeciwstawe Ma 761;
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4) zmniejszenie stanu produktéw oraz rozliczenn miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, konto przeciwstawe Ma 490;

5) przeniesienie w koncu roku kosztéw operacji finansowych, konto przeciwstawe Ma 751;

6) przeniesienie w koficu roku pozostalych kosztéw operacyjnych, konto przeciwstawe Ma 761;

7} przeniesienie w koicu roku strat nadzwyczajnych, konto przeciwstawe Ma 771,

8) przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego (zysk netto) za rok ubiegly (pod data przyjecia
sprawozdania finansowego), konto przeciwstawe Ma 800.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w w szczegolnosei:

1) przeniesienie w koncu roku uzyskanych przychoddéw z tytulu dochodéw budzetowych, konto
przeciwstawe Wn 720,

2) przeniesienie w koncu roku przychodow finansowych, konto przeciwstawe Wn 750;

3) przeniesienie w kofcu roku pozostalych przychodow operacyjnych, konto przeciwstawe Ma 760;
4) przeksiggowanie rownowartosci zwiekszen stanu produktdw oraz rozliczenn miedzyokresowych
w stosunku do stanu na poczatek roku, konto przeciwstawe Wn 490;

5) przeniesienie w konicu roku zyskéw nadzwyczajnych, konto przeciwstawe Wn 770;

6) przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (strata netto) za rok ubiegly (pod daty
sprawozdania finansowego), konto przeciwstawe Wn 800.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -

stratg netto, saldo Ma - zysk netto.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 975 - ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja
wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do

kont bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie wartos$é zrealizowanych wydatkéw strukturalnych

wedlug klasyfikacji wydatkow strukturalnych,

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ wartos$¢ wydatkdw strukturalnych.

2) Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta

srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego

Zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;
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2) warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkdéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3} wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosei planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

3) Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 shuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkdéw budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) rtéwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesel niezrealizowanej lub
wygastej.

Ewidencjg szczegdlowa do konta 981 prowadzi sie w szczegolowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkdw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

4) Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obeigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$¢ uméw, decyzji
1 innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegbélowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

5) Konto 999 — ,, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”
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Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przyszlych lat
oraz niewygasajacych wydatkow, ktéore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w
latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysziych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkdw

budzetowych lat przysztych.
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Zatgcznik nr 3
do Zarzadzenia nr 182/2010
Burmistrza Blachowni

OPIS KSIAG RACHUNKOWYCH

STOSOWANYCH

W URZEDZIE MIEJSKIM W BLACHOWNI

WYKAZ STOSOWANYCH REJESTROW:

1. Rejestr —ksigga gléwna organ i jednostka - oznaczona nr [

2. Rejestr dochodéw budzetowych - oznaczony nr [1
3. Rejestr ewidencji sprzedazy VAT - oznaczony nr 11
4. Rejestr funduszu $wiadczen socjalnych - oznaczony nr [V
5. Rejestr przypisow i odpisow — zobowigzan pienieznych - oznaczony nr V

W zakresie szczegblowosci ewidencji ksiegowej prowadzi sie ewidencje analityczna na kontach
dochodow, wydatkow, kontach finansowych oraz zestawienie obrotow i salda dla w/w rejestrow, jak
rowniez kont rozrachunkowych.




Zatgcznik nr 4
do Zarzadzenia nr 182/2010
Burmistrza Blachowni

WYKAZ

Srodkéw trwatych Urzedu Miejskiego w Blachowni, ktére podlegaja wylacznie ewidencii
ilosciowej:

1.

PNA U AW

9.
10

Akumulatory,

Albumy,

Aparaty 1 narzedzia drobne stanowigce indywidualne wyposazenie pracownikow,
Apteczki,

Dokumentacja,

Czajniki,

Donice,

Drabiny,

Drobny sprzet biurowy np. datowniki, dziurkacze,

. Gry $wietlicowe, szachy, zegary szachowe,

11. Firany,

12,
13.
. katalogi,
15.
16.
17.
18.
19.
20.
2ls
22,
23.
24.
25.
26.
27
28.
29.
30.
. Sprzet p. poz. np. gasnice, itp.,
32.
33,
34.
35.
36.

14

31

37

38.
39.

40
41

Filmy,
Kasety metalowe,

Kasety wideo, magnetofonowe, plyty,

Klasery,

Kosze na $mieci,

Kwiaty doniczkowe,

Kwietniki,

Lustra,

Mapy,

Nesesery i teczki,

Obrusy, serwetki, serwety, biezniki,

Ozdoby scienne, talerze, godta, gobeliny,

Pieczatki i stemple,

Popielnice,

Przedluzacze, kable, przewody elektryczne, przewody mikrofonowe,

Skrzynki kartotekowe,

Sprzet gospodarstwa domowego np.: termosy, szklanki, spodki, sztuéce, popielnice itp.,
Sprzet sportowy np. oktadziny, deski, pitki, siatki, stopery, stroje sportowe, rakietki itp.,

Szyldy,

Taczki 1 narzedzia tj.: np. lopaty, grabie, miotly,
Wazony,

Wieszaki,

Wykladzina podtogowa,

. Zastony,

Zegary,

Sprzet na trwale zamontowany w pomieszczeniach np. bojlery, piecyki gazowe, karnisze,
kinkiety, zyrandole, zaluzje, ogrzewacze,

. Swieczniki,

. Narzedzia $lusarskie, obuwie, kurtki, fartuchy.




