ZARZADZENIE NR.437 /2044
BURMISTRZA BLACHOWNI
z dnia 1 wrzesnia 2014r
w sprawie : prowadzenia szkolen z zakresu ochrony informacji
niejawnych.

Na podstawie art. 19 ust. 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o
ochronie informacji niejawnych ( Dz. U. z 2010 r. nr 182 poz. 1228 z
poZn. zm.) oraz § 2 ust. 2 Rozdzialu III Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Blachowni stanowigcego zalacznik nr 1 do
zarzadzenia Burmistrza Blachowni nr 14/2010 z dnia 18 lutego 2010 r.
w sprawie regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Blachowni , zarzadzam co nastepuje

§1
Wprowadzam obowiagzek szkolenia w zakresie ochrony informacji
niejawnych wobec o0sob zatrudnionych na kierowniczych i
urzedniczych stanowiskach w Urzedzie Miejskim w Blachowni na
podstawie umow o prace oraz wobec 0s6b wykonujacych w urzedzie
prace w ramach przygotowania zawodowego, odbywajacych staz i
praktyki zawodowe oraz wykonujace czynnosci zlecone.

§ 2
Szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych obejmuje;
1. zapoznanie si¢ z przepisami dotyczacymi ochrony informacji
niejawnych oraz odpowiedzialnoscia karna, dyscyplinarna i sluzbowa
za ich naruszenie lub nieuprawnione ujawnienie,
2. zasadami ochrony informacji niejawnych w zakresie niezbednym do
wykonywania pracy lub czynnosci zleconych,
3. sposobami ochrony informacji niejawnych oraz postepowaniem w
przypadku zagrozenia dla takich informacji lub w przypadku ich
ujawnienia.

§3
Szkolenia w zakresie okreslonym w § 2 wobec 0s6b o ktérych mowa w
§ 1 organizuje 1 prowadzi Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji
Niejawnych nie rzadziej niz raz na piec lat.
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§4
Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych moze odstapi¢ od
przeprowadzenia szkolenia, jezeli osoba obowiazana do jego odbycia
przedstawi aktualne zaswiadczenie o odbyciu szkolenia, w zakresie o
ktorym mowa w § 2 wydane przez innego Pelnomocnika ds. Ochrony
Informacji Niejawnych Iub wtasciwa stuzbe ochrony panstwa .

§5
Petmomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych po zakonczeniu
szkolenia wydaje zaswiadczenie o0 jego odbyciu zgodne z wzorem
ustalonym w zafgczniku nr 3 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 28 grudnia 2010 r. w sprawie wzordéw zaswiadczen
stwierdzajacych odbycie szkolenia w zakresie ochrony informaciji
niejawnych oraz sposobu rozliczania kosztéow przeprowadzenia
szkolenia przez Agencje Bezpieczenstwa Wewnetrznego lub Stuzbe
Kontrwywiadu Wojskowego ( Dz. U. z 2010 r. Nr 258, poz. 1751) oraz
przyjmuje od osoby przeszkolonej pisemne oswiadczenie, o
zapoznaniu sie z przepisami o ochronie informacji niejawnych
okreslone w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§6
1. Zaswiadczenie o ktdrym mowa w § 5 Pelomocnik ds. Ochrony
Informacji Niejawnych sporzadzit w trzech egzemplarzach ktére
przekazuje:
a/ osobie przeszkolonej za pokwitowaniem,
b/ stanowisku ds. osobowych w celu wiaczenia do akt osobowych
2. Trzeci egzemplarz wydanego zaswiadczenia peilnomocnik ds.
ochrony informacji niejawnych wiacza do prowadzonej dokumentacji
szkoleniowe;.

§ 7
Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych prowadzi rejestr
wydanych zaswiadczen stwierdzajacych odbycie przeszkolenia w
zakresie ochrony informacji niejawnych zawierajacy:
1. numer wydanego zaswiadczenia
2. date szkolenia
3. date wydania zaswiadczenia
4. imie i nazwisko
5. numer pesel



6. nazwe Referatu w ktorej osoba przeszkolona jest zatrudniona lub
zajmowane stanowisko
7. pokwitowanie odbioru zaswiadczenia.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 7 55/27,(‘1

Burmistrza Blachowni z dnia .4.-0%.20(4,

0SWIADCZENIE

Oswiadczam ze, zapoznatem  /zapoznalam/ sie z
przepisami ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych ( Dz. U. z 2010 r. nr 182 , poz. 1228 z
pozZn. zm)

Blachownia , dnia .......ooovvevenveninininnnn,

----------------------------------

(czytelny podpis osoby skladajacej oswiadczenie )

Burmist aghown
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Oswiadczenie zlozono w mojej obecnosci:



