Załącznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości szacunkowej nie przekraczającej równowartości 30.000 euro
Znak sprawy : ______________________

Komórka organizacyjna prowadząca postępowanie : _______________________________________ 
Protokół z przeprowadzonego postępowania (procedura pełna) o wartości szacunkowej
nie przekraczającej kwot określonych w art. 4 pkt. 8 Ustawy 
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
/tj. Dz. U. z 2013 r. poz 907 z późn. zm./
1. Przedmiot zamówienia: ……………………..………………………………………………………………………… 
    ………………………………………………...………………………………………………………………………….
2.
Wartość szacunkowa zamówienia: 
netto     ............................................ PLN   tj. ………………………………………….. EURO
 


brutto    ........................................... PLN   tj. ………………………………………….. EURO
wysokość podatku VAT …………………%
3.
Rodzaj przeprowadzonej procedury  Zapytanie ofertowe*/rokowania**
*Zapytanie ofertowe zostało skierowane do ……….. wykonawcy/ów pismem znak ……………….……….…., 
z dnia ……………….. za pośrednictwem ………………………….. (faksem, e-mailem, pocztą)
1. ……………………………………………  /nazwa i adres wykonawcy/,

2. …………………………………………….

3. …………………………………………….
  * * Zaproszenie do negocjacji zostało skierowane do wykonawcy ……………………………………………  /nazwa i adres wykonawcy/ pismem znak ……………….……….…., z dnia ……………….. za pośrednictwem ……………………… (faksem, e-mailem, pocztą).
4. Porównanie ofert (dla trybu zapytania ofertowego):
Do upływu terminu składania ofert, tj. do dnia ............................. wpłynęły za pośrednictwem …………………… (faksem, e-mailem, pocztą), następujące oferty:

	Nr Oferty
	Nazwa i adres firmy
	Wartość brutto zł
	Termin realizacji dni/tyg.
	Gwarancja mies.

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


Złożone oferty stanowią załączniki do niniejszego protokołu.
5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru (dla trybu zapytania ofertowego):
Z pośród złożonych ofert, jako najkorzystniejszą wybrano ofertę Wykonawcy:

Nazwa Wykonawcy/adres ...................................................
Cena brutto - ………………………. zł.,

Termin realizacji - ………..………………….
Inne istotne elementy oferty - ……………………………..………………………………………………………………………… 

Uzasadnienie wyboru:
……………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………………………….......................................
6. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru (dla trybu rokowań):
W dniu …… przeprowadzono negocjacje z Wykonawcą:

Nazwa Wykonawcy/adres ...................................................
Negocjacje rozpoczęły się o godz. : ………………….. i zakończyły o godz.: …………………………

W wyniku przeprowadzonych negocjacji ustalono : 
Cena brutto - ………………………. zł.,

Termin realizacji - ………..………………….
Inne istotne elementy realizacji zamówienia - ……………………………..…………………………………………………… 

Uzasadnienie wyboru:
……………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………………………….......................................
Załączniki :

1/ Wniosek o udzielenie zamówienia poniżej 30.000 euro;
2/ zapytanie ofertowe/ zaproszenie do negocjacji ;

3/ złożone w postępowaniu oferty*;

4/ umowa/ zamówienie

_____________________________________________

Imię i nazwisko pracownika wykonującego czynności w postępowaniu

1) ……………………………… (podpis)

______________________________________________
Imię i nazwisko Kierownika Komórki organizacyjnej prowadzącej postępowanie
2) ………………………………(podpis)
Zatwierdzam wybór wykonawcy

……………………………………….
/data,  podpis i pieczęć
kierownika  Zamawiającego/
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