Blachownia, dnia 16 wrzesnia 2016 roku

Ogloszenie

o naborze na wolne stanowisko urzednicze -specjalista ds. finansowo-

ksiegowych jednostek oSwiatowych

BURMISTRZ BLACHOWNI
OGLASZA
NABOR NA WOLNE
STANOWISKO URZEDNICZE

w Urzedzie Miejskim w Blachowni, 42-290 Blachownia ul. Sienkiewicza 22

specjalista ds. finansowo-ksiegowych jednostek oswiatowych
(w pelnym wymiarze czasu pracy)

Wymagania niezbedne, formalne:

1.
2.
3.

N ouv e

Obywatelstwo polskie.

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Wyksztatcenie wyisze, albo $rednie ekonomiczne i trzyletni staz pracy w ksiegowosci.
Nieposzlakowana opinia.

Biegta znajomos¢ ustawy o finansach publicznych.

Znajomos¢ prawa oswiatowego ( w tym Ustawa o Systemie Oswiaty, Ustawa Karta

Nauczyciela.

Wymagania dodatkowe bedgce przedmiotem oceny:

AR

6.
7.

Znajomos¢ zasad prowadzenia ksiegowosci budzetowej w jednostkach, oswiatowych.
Znajomos¢ przepisow z zakresu rachunkowosci budzetowe;j.

Znajomosc przepisow z zakresu ubezpieczen spotecznych i prawa podatkowego.
Umiejetnosé sporzgdzania sprawozdan budzetowych.

Umiejgtnos¢ pracy w zespole, sumiennosc, systematycznosé i rzetelnoséé, dobra organizacja
czasu pracy, gotowos¢ do statego podnoszenia kwalifikaciji.

Biegta znajomos¢ programow finansowych, ptacowo- ksiegowych.

Biegta obstuga Microsoft Office oraz Internetu.

Zakres zadan na stanowisku:

1.
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Obstuga finansowo-ksiegowa jednostek oswiatowych, w tym obsfuga finansowo-ksiegowa
projektéw finansowanych ze srodkdw Unii Europejskiej i innych.

Naliczanie wynagrodzed nauczycieli i pracownikéw zatrudnionych w jednostkach
oswiatowych, sporzadzanie list ptac, prowadzenie kart wynagrodzed, rozliczed z Zaktadem
Ubezpieczen Spofecznych i Urzedem Skarbowym, rozliczanie godzin ponadwymiarowych,
obliczanie zasitkéw chorobowych.

Prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z ohowigzujacymi przepisami.
Odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie dyscypliny finansowo-budzetowe] oraz zasad
prawidtowej i oszczednej gospodarki budzetowe].

Kontrola realizacji dochoddéw i wydatkow, prowadzenie ksiegi gtéwnej dla poszczegolnych
kont systematycznych.

Prowadzenie analityki do wydatkow strukturalnych.

Prowadzenie analityki dla poszczegdlnych zespotdéw kont,

Uzgadnianie ksiegowosci analitycznej z syntetyczna.

Wykonywantie dyspozycji srodkami pienieznymi po zatwierdzeniu przez osobe upowainiona.

IO Inwentaryzacja.



11. Sporzadzanie sprawozdan finansowych jednostki.

12. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Skarbnika Gminy lub Dyrektora jednostki
oswiatowej.

V. Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny.

2. Zyciorys (CV) z uwzglednieniem przebiegu, wyksztatcenia i stazu pracy.

3. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie oraz staz pracy
(kserokopie swiadectw pracy, dyplomow, certyfikatow, zaswiadczen o ukonczonych kursach
i szkoleniach).

4. Kwestionariusz osobowy.

5. Oswiadczenie o niekaralnosci, za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe.

6. Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw

publicznych.
7. Inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.
V. W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia w Urzedzie Miejskim w Blachowni

wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych byt nizszy,
niz 6 %.
Jezeli w jednostce wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowe]j i spofecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych jest nizszy niz 6 %, pierwszeristwo w
zatrudnieniu na stanowiskach urzedniczych, z wytgczeniem kierowniczych stanowisk urzedniczych,
przystuguje osobie niepetnosprawnej. Kandydat, ktéry zamierza skorzystac z powyzszego uprawnienia, jest
obowigzany do ztoienia wraz z wymaganymi dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego
niepefnosprawnosc.
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ do dnia 3 paidziernika 2016 roku do godziny 15 %
w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym osobiscie w siedzibie Urzedu lub na adres:
Urzad Miejski w Blachowni, 42-290 Blachownia ul. Sienkiewicza 22, pokéj 15 z dopiskiem:
»,Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze - specjaliste ds. finansowo-ksiegowych jednostek
oswiatowych w terminie do 3 paZdziernika 2016 roku, do godziny 15.00”.

Aplikacje, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacje o wyniku naboru beda umieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publlcznej
www.blachownia.bip.net.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Blachowni przy ul.
Sienkiewicz 22.

O terminie przeprowadzenia rozmow kwalifikacyjnych ( testu kwalifikacyjnego) kandydaci zostana
poinformowani telefonicznie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzulg , Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tj. DzU z 2016, poz. 922 ) oraz
ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz.U. z 2016 roku, poz. 902)".
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