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Znak sprawy: Referat/Stanowisko ZP.7031.6.2019

Komdrka organizacyjna prowadzaca postepowanie: Referat Inwestycji i Zamoéwien Publicznych

Zapytanie ofertowe
Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamadwien Publicznych
/tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm./

I. Zamawiajgcy: Gmina Blachownia — Urzad Miejski w Blachowni
Adres do korespondencji: ul. Sienkiewicza 22, 42 - 290 Blachownia
REGON: 000523614 NIP: 573-10-16-550
Telefon: (034) 327-03-57 fax: (0-34) 327-04-61
E-mail: zp@blachownia.pl

Zaprasza do ztoienia ofert cenowych na: ustuge IniZyniera projekiu pn.: "Doposaienie jednostki
Ochotniczej Straiy Pozarnej z Blachowni" dofinansowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 (Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego)
dla osi priorytetowej: V. Ochrona srodowiska i efekiywne wykorzystywanie zasobéw dla dziatania: 5.5.
Wzmocnienie potencjatu stuib ratowniczych dla projekiu

Il. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest Zarzadzanie realizacjg projektu oprate o metodyke PRINCE2 lub
réwnowazng, ktéra w zgodzie z najlepszymi praktykami zostanie dopasowana do specyfiki i potrzeb
projektu oraz Zamawiajgcego.

W celu wihasciwej realizacji projektu Inzyniera Projektu wesprg wybrani pracownicy Urzedu w
zakresie kompetencji poszczegdélnych komérek organizacyjnych Urzedu .

Projekt zostanie podzielony na etapy zarzadcze, w ramach ktdrych dokonywany bedzie przeglad
postepu realizacji projektu. Inzynier Projektu bedzie zbierat informacje o wykonanych pracach w
danym etapie oraz opracowywat plan kolejnego etapu. W przypadku wystapienia odchylen zostanie
opracowany plan nadzwyczajny
Kluczowe etapy w ramach projektu to:

— Przygotowanie postepowar o zamdwienia publiczne,
— Sporzadzanie wnioskow o zaliczke, refundacje

— Wykonanie niezbednych prac doradczych

— Koncowe rozliczenie projektu.

Zamawiajacy zleci ustugi Inzyniera projektu (wykonaywanie czynnos$ci zwigzanych z zarzadzaniem
projektem), ktérych zakres opisano ponizej:

Zakres ustug obejmuje:

1) Doradztwo i przygotowanie niezbednej dokumentacji po zawarciu umowy o dofinansowanie projektu,
prowadzenie korespondencji, sporzgdzanie kopii i odpiséw dokumentéw, instrukeji, wnioskow,
harmonogramdéw oraz innych dokumentoéw, sprawozdar i zestawien zwigzanych z realizacjg projektu.

2) Aktualizacje wniosku w obowigzujgcej wersji Generatora Wnioskéw, harmonogramu pfatnosci i innych
dokumentdw w celu wykorzystania oszczednoéci w ramach projektu lub/i dokonania niezbednych zmian
w projekcie. Przygotowanie danych i ich wprowadzanie w programie LSI.

3) Nadzdr nad prawidtowq realizacjg projektu, prawidiowoscig wykonania hudzetu, celéw i wskaZznikdw
projektu oraz monitorowanie ewentualnych odchylen.

4) Przygotowywanie dokumentdw i prowadzenie rozliczei finansowych zadania, systematyczne
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monitorowanie przebiegu wykonania projektu,, nadzor nad prawidtowoscia i kwalifikowalnoscig
wydatkéw, wykorzystaniem otrzymanych $rodkéw zgodnie z przeznaczeniem oraz plynnoécia finansowq
projektu.

5) Przygotowanie wnioskéw o platnoé¢ w ramach LS| oraz sprawozdari okresowych z realizacji projektu,
wraz z opracowaniem niezbgdnych oswiadczen i wyjasnier.

6) Nadz6r nad prawidtowoscig rozliczer finansowych oraz sposobem prowadzenia i przechowywania
dokumentacji zwiazanej z realizacjq projektu, w tym jej zgodnosci z przepisami krajowymi i unijnymi oraz
ohowigzujgcymi wytycznymi w tym zakresie.

7) Utrzymywanie stalych i biezacych kontaktéw oraz zapewnienie przeptywu informacji miedzy
Zamawiajacym a Instytucjg Poéredniczaca / Instytucja Wykonawca oraz instytucjami wspélfinansujacymi
projekt, w tym przygotowanie / prowadzenie korespondenciji.

8) Konsultacje z wyznaczonymi pracownikami Zamawiajacego w celu zapoznania ich z obowigzujacymi
zasadami realizacji projektow.

9) Ostateczne rozliczenie projektu.

10) Asysta podczas kontroli projektu oraz jego zewnetrznego audytu w siedzibie Zamawiajgcego oraz w
miejscu realizacji projektu.

11) Koordynacja wypetniania przez Zamawiajacego obowigzku informowania opinii publicznej o
wspdlfinansowaniu realizacji projektu przez Unig Europejskg, w tym przygotowanie oznakowania
dokumentéw dotyczacych realizacji projektu, informacji na strong internetowa, tablice ogloszer,
plakatéw i informacji do mediéw, wzoréw oznakowania sprzgtu.

12) Realizacja obowigzkéw dotyczacych sprawozdawczosci unijnej.

13) Terminowe podejmowanie dziatar zapewniajacych realizacje powyzszych zadan

14) Wizyty w siedzibie Zamawiajacego przynajmniej raz na dwa miesigce.

Il Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty:

1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastgpujgce dokumenty:
1) oferte cenowa

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oéwiadczen | dokumentéw.

Wszelkie oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga

przekazywaé pisemnie, za pomoca faksu lub drogg elektroniczng na adres mailowy: zp@hlachownia.pl.

V. Osoby po stronie Zamawiajgcego uprawnione do porozumiewania sig z Wykonawcami

1. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnieri dotyczacych
postepowania jest:
Pani / Pan: Dariusz Wojciechowski- Sekretarz Urzedu Gminy w Blachowni tel. (0-34) 327-04-09,
fax. (0-34) 327-04-61 e-mail: sekretarz@blachownia.pl

2. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkéw udzielenia
zamé6wienia w godzinach pracy urzedu tj.: od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00 do 15:00

VI. Kryterium wyhoru najkorzystniejszej oferty:

Cena brutto za cato$¢ dostawy/ ustug/ rob6t budowlanych*.

Zamawiajacy wybierze propozycje odpowiadajacqa wszystkim postawionym przez niego wymogom
i 0 najnizszej cenie.

VIl. Miejsce sktadania ofert
Oferte cenowaq nalezy:
- przeslaé droga elektroniczng adres e-mail: zp@blachownia.pl,
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w terminie do dnia 19 marca 2019, godz.: 15:00.

VII. Opis sposobu obliczania ceny

1. W ofercie cenowej, nalezy przedstawic ceng ofertowg netto + Vat = brutto.

2. Warto$¢ cenowq nalezy podaé¢ w zlotych polskich cyfrq — z dokfadnoscia do dwéch miejsc po

przecinku oraz stownie.

Cena powinna zawierac wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia.

4, Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcq odbywac sig bedq w ztotych polskich po
protokolarnym przekazaniu opracowania przez wykonawce zamawiajagcemu.

w

VIIl. Informacje o formalnosciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcéw, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia o wyniku postepowania.

2. Zamawiajacy zleci wykonanie ustugi po przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale nie
pézniej niz w terminie zwigzania oferta.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli sie wykonania zlecenia, Zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrdd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej okre$lone
w przepisach Ustawy Prawo zamdwien publicznych.

5. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie maja w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
zamodwien publicznych.
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