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1. Ogdlne kompetencie Jednostki Realizujace] Projekt (JRP) 2.5.1

JRP 2.5.1. bedzie dzialala w strukturach Urzedu miejskiego w Blachowni w formie
miedzyreferatowego zespolu zadaniowego. JRP 2.5.1 bedzie odpowiedzialna za wdroZenie oraz
realizacje  projektu  ,Rekultywacja srédmiejskiego  zbiornika Blachownia wraz =z
zagospodarowaniem otoczenia”, ktéry Gmina Blachownia ziozy do dofinansowania w ramach
dzialania 2.5 Krajobraz Miejski Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko. JRP bedzie
odpowiedzialna za zapewnienie zgodno$ci czynno$ci projektowych z przepisami prawa polskiego i
wspdlnotowego, wytycznymi ministerstwa Rozwoju Regionalnego oraz zapisami umowy o
dofinansowanie.

2, Struktura Organizacyina JRP 2.5.1
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3. Zakres zadan i obowiazkéw czlonkow JRP 2.5.1

Zakres zadan wspélnych dla czlonkéw zespolu JRP:

1. Wspdlpraca z Pelnomocnikiem ds. projektn (MAO) w zakresie zapewniajacym terminowa
realizacje harmonogramu rzeczowo-finansowego projektu,

2. Monitorowanie rzeczowe 1 finansowe projektu w zakresie powierzonych do realizacji zadan i
przedstawienie (minimum kwartalnych) raportéw Pelnomocnikowi,

3. Wspélpraca z czlonkami zespolu m.in. poprzez uczestnictwo w spotkaniach koordynacyjnych
(minimum 1 raz w miesigcu),

4. Prowadzenie (zgodnie z przepisami krajowymi i wspolnotowymi) dokumentacji projektowej z
zakresu powierzonych zadan.

5. Wykonywanie innych czynnoSci przekazanych do realizacji przez Pelnomocnika ds. projektu,
ktore wynikaja z realizacji umowy o dofinansowanie,

6. Przygotowanie zaloZed merytorycznych (z zakresu realizowanych zadan) do wszelkich
materialdw i dzialani o charakterze informacyjnym i promocyjnym.

7. Skladanie miesiecznych raportéw z wykorzystania powierzonych obowiazkdéw projektowych.

8. Dostarczanie niezbednych informacji (z zakresu swojego dzialania do przygotowania wnioskéw
o platnoéc).

Kierownik projektu:
1. Koordynowanie prac zespolu projektowego w trakcie realizacji i w okresie trwatosci

projektu,

2. Kontakty z instytucja wdrazajaca.

3. Przewodniczenie w posiedzeniach zespolu zadaniowego.

4. Pizygotowywanie i zapewnienie dystrybucji wszelkiej korespondencji wewnetrznej i
zewnetrznej dot, projektu.

5. Zapewnienie obstugi administracyjnej

6. Przygotowanie wszelkich materialdw i dzialan promocyjnych i informacyjnych w oparciu o
zasady prowadzenia promocji projektéw w Programie Operacyjnym Infrastruktura i
Srodowisko.

7. Prowadzenie podstrony internetowej projektt w ramach oficjalnej strony Gminy
Blachownia.

8. Biezgce kontakty i przygotowanie informacji dla mediéw w zakresie realizacji zadan
projektowych.

9. Przygotowanie dokumentow dotyczgcych procedur zarzqdzania projektem obowigzujacych
w ramach POIS 2014-2020,

Specjalista ds. zamdéwien publicznych i nadzoru technicznego;

1. Przygotowanie i nadz6r nad realizacja harmonogramu zamowien publicznych w projekcie.

2. Opracowanie SIWZ do procedury PZP w uzgodnieniu z cztonkami Zespohu i osobami z nadzoru
autorskiego i technicznego.

3. Bezposredni nadzér nad poprawnoécig merytoryczng i formalna zgodno$ci z przepisami prawa
krajowego wspolnotowego przebiegu postepowan o zamdwienia publiczne i udzielanie wszystkich
niezbednych wyjasnien oferentom.
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4. Biezaca wspolpraca z osobami wykonujacymi czynnoéci z zakresu nadzoru autorskiego.

5. Bezposrednia wspolpraca z osobami/podmiotami wykonujgcymi zadania z zakresu nadzoru
technicznego zadai projektowych.

6. Przedstawienie Pelnomocnikowi ds. projektdw propozycji wszelkich zmian w dokumentacji
technicznej i wykonawczej projekeu.

7. Wspéludzial w odbiorach technicznych zada wykonywanych w ramach projektu.

8. Biezaca wspOlpraca z zewnetrznymi wykonawcami zadafd projektowych i udzielenie im
wszelkich wyjasnient zwigzanych z technicznymi warunkami ich wykonywania,

9. Opracowanie wzoréw dokumentacji projektowej.

10. Protokolowanie posiedzen zespolu ds. realizacji projektu.

12. Prowadzenie kompletnej dokumentacji projektowej wraz z jej udostepnianiem dia potrzeb
zespohu i instytucji komntrolujacych.

13. Przygotowanie i parafowanie dokumentéw odbioru prac wynikajacych z zadait promocyjno-
informacyjnych.

Specijalista ds. rozliczania projekiu

1. Ogdlny nadzdr finansowy nad realizacja projektu,

2, Biezace rozliczanie otrzymanych srodkéw finansowych.

3. Kontrolowanie przeplywéw finansowych zgodnie z harmonogramem prac,

4. Dokonanie rozliczenia koiicowego inwestycji z uwzglednieniem rozliczenia i przekazania
srodkéw trwatych.




