Blachownia, dnia 04.02.2014r.

BURMISTRZ BLACHOWNI

oglasza nabér

na wolne stanowisko urzednicze ds. inwestycji i zamowien publicznych

w
Urzedzie Miejskim w Blachowni
ul. Sienkiewicza 22
42-290 Blachownia

. Wymagania niezbedne:

a)
b)
©)

d)
e)

f)
g)

h)
i)

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie wyzsze techniczne,

posiadania pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

znajomos¢ przepisow prawa zamdwien publicznych, prawa budowlanego oraz ustawy
o drogach publicznych,

umiejetno§é analizy projektow budowlanych, dokumentacji technicznych oraz
sporzadzania i analizy kosztoryséw budowlanych,

prawo jazdy kat. B,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

. Wymagania dodatkowe:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

doéwiadczenie na podobnym stanowisku,

znajomos¢ przepisdow z zakresu samorzadu gminnego, ustawy o finansach
publicznych, kodeksu postepowania administracyjnego oraz kodeksu cywilnego,
umiejetno$é pracy na komputerze w zakresie pracy w edytorach tekstu i arkuszach
kalkulacyjnych oraz korzystania z poczty elektronicznej 1 stron internetowych,
umiejetno$é sprawnej organizacji pracy, skutecznego komunikowania sie,
samodzielnosé, rzetelnosé, odpowiedzialno$é oraz dyspozycyjnose,

umiejetnosé pracy w zespole.

. Zakres wykonywanvch zadan na stanowisku:

o)

W zakresie zamowien publicznych:

— prowadzenie rejestru zamoéwien publicznych,

— prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przeprowadzonymi postepowaniami w
trybie ustawy prawo zaméwieni publicznych,

— przygotowanie rocznych planéw prowadzonych postgpowan o udzielenie
zamowienia publicznego,

—  wybor prawidtowego trybu postgpowania po przeprowadzeniu analizy finansowej,

— uzgadnianie skladu komisji przetargowe] i przygotowanic zarzadzen w tym
zakresie,



b)

odbieranie dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia przetargu, w tym
kosztorysu, specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia od merytorycznie
odpowiedzialnych referatéw 1 pracownikdw,

przygotowywanie projektu ogloszenia o postgpowaniu,

uczestnictwo w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, otwarcia
ofert, wyboru najbardziej korzystnej oferty,

sporzadzanie protokolow z postgpowarn.

przygotowanie projektow wnioskéw do Prezesa Zamoéwien Publicznych w
zakresie ustalonym w ustawie prawo zamowien publicznych,

przygotowanie sprawozdan w zakresie udzielanych zamdwien publicznych,
prowadzenie rejestru uméw w {rybie ustawy prawo zaméwien publicznych,
opracowywanie projektéw wewnetrznych aktdw normatywnych, wzordw
dokumentacji oraz wzoréw postepowania w sprawach zamoéwien publicznych,

W zakresie spraw zwigzanych 7 realizacjq inwestycji komunalnych:

planowanie i nadzér nad realizacjg gminnych inwestycji budowlanych oraz
remontow budynkéw komunalnych,

udziat w procedurze tworzenia koncepcji technicznych projektdw inwestyciji,
przygotowywanie warunkoéw wyjsciowych do prac projektowych,

analiza dokumentacji technicznej,

wprowadzanie wykonawcow na plac budowy,

nadzorowanie przebiegu realizacji inwestycji,

przygotowywanie wnioskéw w zakresie zmian rzeczowego 1 finansowego zakresu
robot inwestycyjnych,

dokonywanie odbioréw robdt,

nadzorowanie okresu gwarancyjnego po zakonczeniu robét,

przeprowadzanie przegladéw gwarancyjnych,

zlecanie remontéw i prac rozbidrkowych w obiektach stanowigcych wilasnosc
gminy,

W zakresie tadu przestrzennego:

przygotowywanie projektdw finansowanych ze Zrodel zewnetrznych zadan
gospodarki  komunalnej, inwestycji, remontdw i modernizacji mienia
komunalnego,

udziat w opracowywaniu Wieloletniej Prognozy Finansowej w zakresie
merytorycznym referatu,

koordynacja w zakresie realizacji zadan Wieloletniej Prognozy Finansowe;.

Wymagane dokumenty:

a)
b)

c)
d)
c)

f)
g)

list motywacyjny,

zyciorys (CV),

kwestionariusz osobowy osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie,

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie 1 staz pracy
stwierdzony swiadectwem pracy lub za$wiadczeniem o zatrudnieniu,

ofwiadczenie o niekaralnoéci za umysSlne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe,

o$wiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych,

inne dokumenty o posiadaniu kwalifikacji i umiejetnosei.



5. W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s0b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych jest nizszy niz 6%;
Jezeli w jednostce wskaznik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b
niepelnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o
naborze, jest nizszy niz 6%, pierwszenstwo w zatrudnieniu na stanowiskach
urzedniczych, z wytgczeniem kierowniczych stanowisk urzedniczych, przystuguje
osobie niepelnosprawne;.

Kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z powyzszego uprawnienia, jest obowiazany do
ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego niepetlnosprawnosc.

6.Kandydat wyloniony w drodze konkursu zostanie zatrudniony w pelnym wymiarze
czasu pracy

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach
z podaniem adresu zwrotnego osobiScie w siedzibie Urzedu lub za posSrednictwem poczty
na adres:

Urzad Miejski w Blachowni, Sekretariat — pok. 15,

ul. Sienkiewicza 22, 42-290 Blachownia
z dopiskiem: Dotyczy naboru na wolne stanowisko ds. inwestycji i zaméwien

publicznych w terminie do dni 21 lutego 2014 roku

Aplikacje, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Informacje
o wyniku naboru beda umieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
www.blachownia.bip.net.pl oraz na tablicy ogloszen Urzgdu Miejskiego w Blachowni przy ul.
Sienkiewicza 22.

O terminie przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej (testu kwalifikacyjnego) kandydaci,
ktorzy spelniajg warunki naboru zostang poinformowani telefonicznie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjne, szczegdltowy zyciorys (CV)
z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowe] powinny by¢ opatrzone klauzula
»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997
roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 roku, Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz
ustawg z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 roku,
Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm.)




