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Zarzad Mieniem Komunalnym
w Blachowni
ul. Miodowa 4a
42-290 Blachownia

Kierownik Zarzadu Mieniem Komunalnym oglasza nabor na wolne stanowisko pracy:

Specjalista ds. kadr, plac i rozliczen publiczno - prawnych

(nazwa stanowiska pracy)

Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie minimum — srednie ekonomiczne,

specjalnosé: rachunkowos¢/finanse.

co najmniej pigcioletni okres pracy na podobnym stanowisku w jednostkach budzetowych.
znajomos¢ ustaw o: rachunkowosci, finansach publicznych. KP, VAT, KPA, PIT, ZUS,
znajomos¢ oprogramowania MS Office.

Wymagania dodatkowe:

studia wyzsze ekonomiczne: rachunkowosc/finanse,
co najmniej dwuletni okres pracy na podobnym stanowisku w jednostkach budzetowych,
umiejetnos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

prowadzenie spraw dotyczacych kadr. plac i rozliczen publiczno-prawnych,
zastepstwo glownego ksiggowego.

Inne informacje:

miejsce pracy: siedziba ZMK,

wymiar czasu pracy: pelny etat,

narzedzia i materialy pracy: komputer, drukarka, niszczarka. praca przy monitorze ckranowym powyzej
4 godzin dziennie.

Wymagane dokumenty:

L]

CV lub zyciorys,

list motywacyjny (podpisany wlasnorgeznie),

kopie dokumentow poswiadezajacych wyksztalcenie,

kwestionariusz osobowy.

inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace wymagane doswiadezenie zawodowe — np. kopie
$wiadectw pracy, zaswiadezen o zatrudnieniu, opisow stanowisk. zakresow czynnosci lub kopie innych
zaswiadcezen/dokumentéw potwierdzajacych zamknigty okres oraz obszar zatrudnienia.

o$wiadczenia kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych, o nieskazaniu prawomocnym
wyrokiem za umyslne przestgpstwo oraz o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine
przestepstwo skarbowe (podpisane wlasnorgeznie),

o$wiadczenia kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutaci
(podpisane wlasnorgcznie).

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych
w urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob
niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne (podpisane wlasnorgcznie) nalezy sklada¢ w Zarzadzie Mieniem
Komunalnym w Blachowni — sekretariat I pigtro, pok. 1/17 lub pocztg na adres:
Zarzad Mieniem Komunalnym w Blachowni ul. Miodowa 4a, 42-290 Blachownia z dopiskiem ..Dotyczy naboru na
stanowisko “Specjalista ds. kadr, plac i rozliczen publiczno — prawnych”, w terminie do dnia 19 pazdziernika 2015 r.
Aplikacje ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. Liczy si¢ data wplywu do ZMK.
Dokumenty zlozone w aplikacji nie beda zwracane kandydatom, prosimy wige o zalaczanie tylko tych dokumentow,
ktore sa niezbedne, a w przypadku zaswiadezen - ich kopii.
Po zakonczeniu naboru oferty 0sob nie wskazanych do zatrudnienia zostana zniszczone.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczngj (BIP):
www.blachownia.com.pl




